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1 Bendra dalis

1.1 Dokumento tikslas

Siame dokumente pateikiami Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministerijos
vykdomo projekto ,Profesinio mokymo ir mokymosi visq gyvenimg informaciniy
sistemy ir registry plétra® (projekto kodas Nr.09.4.1-ESFA-V-713-02-0001) mokymy
medziaga finansininkams.

1.2 Dokumento istorija

Versija | Data Autorius Pakeitimas

2.01 2019-06-06 Ramuné Sukurtas dokumentas
Drasutiené

1.3 Terminai ir sqvokos

Nr. Terminas Paaiskinimas

1. SF Saskaita faktlra

2. DK DidzZioji knyga

3. IT Ilgalaikis turtas

4. VBAMS Valstybés biudZeto apskaitos ir mokéjimy sistema
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2 Ivadas

2.1 Grafiné vartotojo sasaja
2.1.1 Pagrindinis langas

Prisijungus prie sistemos, atverCiamas Pagrindinis langas. Tai yra pagrindinis
NAV2018 programos langas. Pagrindinio lango svarbiausias elementas yra NarSymo
sritis. Pagal pasirinktg narSymo srities elementg rodomas Lapas. (Lapas yra
Pagrindinio lango dalis).

Sistemos pagrindinis darbo langas pavaizduotas paveikslélyje zemiau.

planas - Microsaft Dynamics NAV

. |: MM Apsia Vidosh | Pagininis » Sesait planas 1+ |

GRINDINS  VEIKSMAI  ORIENTUOTIS  ATASKAITOS

E DK reqisira = = = r
_ 5= -_— 2 DK registas p ]
) i 2= E 363, it il m iy Y Y}( [H]
- [ Redaguotisysia = L) LT lo
Najzs  Redaguoi | Soskaity  Bendrasis  Uidanyti piamy s Bandomass DK Rodytikaip  Pasicbos St Naujint Vayii FRast
X Naiind plano ke fumalas  (synauc) atssiaits bandomasis balsnsas  balansas  registras diagrama fitra
z':‘tj:‘”’“’"‘ | Saskaity planas - 2 estftructinus . | M. Pl
4 Seskaity planas
5 E Joks fitas netaikofas
Grynuy pinigy seska
Banko sqskaites Ne. Pavadinims Pgamy  Seskaitos papidomalategorje  Seskaites  Sumavimas Bendr.  Bende  Bendre Gynasis Linfts &
Pirkeiai (sanaudy... fipas regist.. verslore..  prekésre.. pakytis n
00 Nebalansinés saskaitos Balansiné .. Evio 0009999
0000003 Neblansine sskaita dvejybi... Balansiné.. Registiti..
01 Turtas pagal sutartis Balansiné.. Evso 0101999
01 Saugoti primtas turtas Balansiné.. Bvse 011011999
011000 Saugcfiprimtsstutes  Balsnsiné. Registrati..
| oz Esinuomotas turtas Balansiné.. 3 012012099
0120000 Esinuomotas turtzs Balansiné .. Inventory Registrati..
03 Pagl panaudos sutarts gautas fur... Sclansiné.. Bvse 013013099
0130001 Pagal panaudos sutarts gau... Balansiné.. Registrati..
0130002 Pagl panaudos sutarts gow... Baansiné.... Inventory
E] i turtas 016 Prarastas turtas Balansiné.. 016.01629%9
_ 0360000 Prastas furtzs Balansiné.. Registiati..
[LL] Pingy sratai 02 Naudojamos atsargos Balznsin. Evio 02000099
e . 02 Dkinis inventarius Balansiné.. Bvso 02021999
i 021000 Uinis inventorius Balansiné .. Inventory Registrati..
[} Usregistruoti dokumentai
= 0z Kitos atsargos Balansiné.. 022.02209%9
F Mministravimas 0220000 Numeuetiblankai Balansiné .. Inventory
&
0 s 0220002 Autoriniy sutaréiurezulttai  Balansiné ..
[3) Savitarma
& 03 Neapibreztasis turtas [gautins sum... Balansine . 03.03990%
QQ Nustatymai i programeles 030000 Ngalaikis neapibréftasisturtas  Balansiné .
31 Sty 030002 Trampalakis neapibreitsis ..
! 04 Neapibretief ipareigojimai Balansiné 04.04999%9

SMM_Apskaita VidosN 2018 m. rugpjicio17d.  SINTAGMAWIDAN

Pav. 2.1-1 Darbo langas

Pagrindiniame darbo lange galima iSskirti keletg pagrindiniy sri¢iy, kurias matome
iSskirtas auksciau esanciame paveikslélyje

1 - Narsymo sritis. NarSymo sritis yra meniu, kuriame pasirenkame darbui
reikalingus lapus. NarSymo srities apatinéje dalyje yra narsymo srities grupés, o
virsutinéje - pazymétos grupés elementai. Pasirinktas elementas rodomas Pagrindinio
lango Lapo dalyje

2 - Lapas. Pagrindine lango dalj uzma Lapas. Lape rodomas narSymo srityje (meniu)
pasirinkto elemento turinys. Lapg sudaro atskiros dalys:

Lapo antrasté - lapo dalis, kurioje jvardijamas lapo turinys
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Lapo turinys — tai pagrindiné /lapo dalis, kurioje rodoma informacija. Lapo turinys gali
biti pateikiamas sgraso ar kortelés forma;

Filtry sritis- joje Lapo antrasté ir filtrai. Filtry dalis gali biti sutraukta arba iSskleista.
Ji iSskleidziama spragteléjus pele ant lapo antrastés ir pazyméjus varnele ,ISpléstinis
filtras", arba pakeisti mygtuko ,ISskleisti/Sutraukti® blseng:

Saskaity planas tapo antrasté Filtry sritis =" Nr. -
Rodyti rezultatus:
XK Kur Nr. v oyra Iveskite reikéme.
XTI Pavadinimas  * yra Iveskite reikime.
+ Pidetifiltra 1apo turinys
Nr. Pavadinimas Pajamuy Saskaitos papildoma kategorija Saskaites  Sumavimas Grynasis  Debetosuma  Kredito suma
(sanaudu... tipas pokytis
00 Nebalansinés saskaitos Balansing ... LEviso 00.0899939 150,00 255,00 105,00
0000003 Mebalansing saskaita dvejybi... Balansing ... Registravi.., 60,00 60,00
01 Turtas pagal sutartis Balansing ... Lviso 01.0159993
011 Saugoti priimtas turtas Balansing ... Lviso 011..0119993
0110001 Saugoti priimtas turtas Balansineg ... Registravi...
012 Esinuomotas turtas Balansing ... Eviso 012..0129999
0120001 Esinuomotas turtas Balansing ... Inventory Reqgistravi...
013 Pagal panaudos sutartis gautas tur... Balansing .. 1 Registravime 5.0 139999
0130001 Pagal panaudos sutartis gau... Balansiné .. Registravi...
0130002 Pagal panaudos sutartis gau... Balansing .. Inventory Registravi...
016 Prarastas turtas Balansing ... Eviso 016..0 169999
0160001 Prarastas turtas Balansing ... Registravi..
02 Naudojamos atsargos Balansing ... Eviso 02,0 299999 -5,00 5,00 10,00
021 Ukinis inventorius Balansine ... Eviso 021.0 219993
e : — - 1

Pav. 2.1-2 Lapas

3 - Veiksmy juosta. Veiksmy juostoje yra komandos, susijusios su lapo

turiniu, priklausomai nuo lapo, sidlomy veiksmy. Rinkinys yra unikalus, skirtas tik
tam lapui. Veiksmy juosta gali bdti padalinta | keturis ar maziau skirtuky (zr. pav.
2.1-3):

e PAGRINDINIS - rodomos pagrindinés lapo komandos, tokios, kaip naujo jraso

sukdrimas, jrasy redagavimas, naikinimas ir kt.
e VEIKSMAI -komandos, skirtos lapo informacijos apdorojimui
e ORIENTUOTIS -komandos, skirtos susijusios informacijos perzitrai
e ATASKAITOS - susijusiy ataskaity iSkvietimas

. PAGRINDINIS  VEKSMAI | ORIENTUOTIS
}) ﬁ D Ey 2 Sidlyti moksjimus tiekjui. 3] Spausdinti ¢eki.. % Atéaukti visus Cekius prani
7 55 |,

- Sialyti darbuotajo mokéjimus... =8 Flektraniniai mokejimai » n Kreditinio perkélimo registry jradai

Dimensijos  Jeinantis Kortelé Knygos Patvirtinimai

dokumentas jratai 24 Atéaukti ekj E} Kreditinio perkélimo registrai

Pav. 2.1-3 Veiksmy juosta ,,Orientuotis™

Veiksmy juostg galima sutraukti, spragteléjus ant jos desiniuoju pelés mygtuku, ir
kontekstiniame meniu pasirinkus atitinkamg komanda.
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”|||| LEN L b B WL L LLLLR Bk

Sutraukti velksmu snitj

Pritaikyti veiksmuy sntj...

e

"l

Pav. 2.1-4 Veiksmy juostos sutraukimas/iSskleidimas

4 - Lapo adresas. Lapo adreso lauke rodomas lapo iskvietimo kelias. Lapo adreso
pradzioje rodoma jmoné, kurioje dirbama

5 - Pereiti | lankytus lapus. Rodykliy mygtukais pirmyn/ atgal galima pereiti |
anksciau lankytus lapus (analogiskai darbui bet kokioje narsykléje ar kataloguose).

6 - Lapo paieska. Lapo paieskos lauke galima jvesti ieSkomo lapo ar ataskaitos
pavadinima. Taip surandamas reikalingas lapas ar ataskaita, nesinaudojant narsymo
sritimi. Tai patogu, kai neZinoma ieSkomo elemento vieta meniu.

7 - Busenos juosta. Blsenos juostoje matome aktyvios jmonés pavadinimg, darbo
datg ir naudotojo prisijungimo vardg. Spusteléjus pelyte ant jmonés pavadinimo ar
darbo datos, galima juos pakeisti.

8 - Sisteminio meniu mygtukas. Spusteléjus sisteminio meniu iSkvietimo mygtuka,
iSkvieCiamas sisteminis meniu, kuriame yra komandos, skirtos pagrindiniams
nustatymy parametrams. Per pagrindinio lango sisteminj meniu galima pasirinkti kitg
imone, darbo datg, kalba, arba pabaigti darbg su sistema.

Praktiné uzduotis 2.1-1

1. NarSymo srityje pasirinkite jvairius meniu punktus. Rodykliy mygtukais
pereikite | ankscCiau lankytus lapus.

2. Lapo paieskos laukelyje jveskite ,Registravimo grupé", stebékite, kokius
pasirinkimo variantus sistema pasidlys, paeiliui, kaskart vykdydami iS naujo
paieSka, pasirinkite skirtingus paieskos tekstus, pavyzdziui - ,Ilgalaikis turtas",
~Banko", ,SF". Renkant tekstg paieskos lauke, stebékite, kaip kinta sistemos
sitlomi variantai - kiek varianty rodoma surinkus dalj teksto, ir kiek jy lieka
surinkus visg Zodj ar jy junginj

2.1.2 Perziuros ir redagavimo rezimai

Pagrindinio lango NarSymo srityje pasirinkto elemento turinys, jei tai yra kurio nors
klasifikatoriaus ar dokumento kortelé, rodomas perzitros arba redagavimo rezimu.
Norint redaguoti ar perziGréti reikalingg jrasa, reikia Veiksmy juostoje pasirinkti
atitinkamg komanda.

PAGRINDIMIS VEIKSMAIL ORIEMTUQTIS ATASKAITOS

\:I / IEL x B D n J5 Dimensijos - viena
: J:;, Dimensijos - keletas
Naujas = Redaguoti Rodinys Maikinti | Ilgalaikic turte Skaifiucti  Statistika . o
DK Zurnalas  nusidévéjima... Ei.‘l'reg.hp., suvesting

Pav. 2.1-5 Perziiros ir redagavimo komandos
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e Naujas - atvercia lapg naujo dokumento kirimui;

e Redaguoti - atvercia lapg pasirinkto jraso redagavimui;

e Rodinys - atvercia lapg pasirinkto jraso perzilirai, Siame rezime
duomeny redaguoti negalima;

¢ Naikinti - atvercia lapg pasirinkto jraso istrynimui.

Kai kuriuose lapuose informacijos negalima redaguoti ar naikinti, tokiy komandy
lapo veiksmy juosta neturés

Praktiné uzduotis 2.1-2

1. Narsymo srityje susiraskite ir atidarykite bet kurig tiekéjo kortele
(Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos sumos/Tiekéjai).

2. Nuspauskite Veiksmy juostoje mygtuka ,PerzitGra®. Pabandykite
paredaguoti kortelés duomenis. Uzdarykite kortele

3. Nuspauskite Veiksmy juostoje mygtuka ,Redaguoti®. Paredaguokite
kortelés duomenis, pavyzdziui, adresg.

2.2 Paieska

Sarasy lapuose reikalingo jraso galima ieskoti komandos Rasti pagalba. Sig komanda

il
galima iskviesti Veiksmy juostoje su paieskos mygtuku ,Rasti* ==+  arba klaviatiroje
nuspaudus klavisy kombinacijg (Ctrl+F).

m Rasti Saskaity planas =RREN X |

Rasti Saskaity planas

Rasti eil..  Pavadinimas - atiti..  ilgal

I | Rasti ankstesn | [ Rasti paskesnjjj ] | Uzdaryti

Pav. 2.2-1 Paieska

PaieSka vykdoma pagal pasirinktg stulpelj(laukq), tai reiskia, kad prieS spaudziant
paieskos mygtuka (arba Ctrl+F), reikia pastatyti pelytés Zzymeklj bet kurioje eilutéje to
stulpelio, pagal kurio reikSme bus vykdoma paieska. Teksto ir kodo laukuose paieska
vykdoma pagal fragmentg. Skaiciy laukuose paiesSka vykdoma pagal tikslig reikSme.
Paieska vyksta tik lape nustatyty filtry ribose.

Jei pagal ieSkomaq kriterijy yra daugiau nei vienas jrasas, pereiti nuo vieno prie kito
jraso galima mygtuky ,Rasti ankstesnj" ir ,Rasti paskesn|" pagalba.

Dar vienas patogus paieskos blidas - stovint ant sgraso elemento, pagal kurji norima
pratesti paieSka, spausti desinj pelytés klavisg ir atsivérusiame kontekstiniame meniu
pasirinkti ,Rasti". Bus atidarytas paieskos lapas, kuriame jau bus nurodyta sagraso
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elemento reikSmeé, pagal kurig galima testi paieSka mygtuky , Rasti ankstesn|" ir ,Rasti
paskesnj" pagalba, taip pat galima pakoreguoti uzpildytg ieSkomag reikSme.

Praktiné uzduotis 2.2-1

1. Atidarykite saskaity plang (Skyriai/Finansy valdymas/Didzioji knyga)

2. Suraskite DK saskaitg, kurios pavadinime yra zodis ,ilgalaikis". Pasinaudojant
mygtukais ,Rasti paskesni" ir ,Rasti ankstesnj", pereikite | sekancius jrasus su
tuo paciu tekstu bei grjzkite | ankstesnius.

2.3 Filtravimas
2.3.1 Filtravimo budai
Sarasy pavidalo lapuose apriboti rodomos informacijos kiekj galima taikant filtrus. Yra

keli filtravimo btdai.

e Greitasis filtras (F3) - matomas lapo virSuje desinéje.

B

|vesti filtruotinus ele... | Nr. | =

Pav. 2.3-1 Greitasis filtras

Sj filtravimo biidg galima taikyti tik matomiems stulpeliams. Greitasis
filtras galioja tik vienam stulpeliui. Tai reiskia, kad pasirinkus greitajj filtrg
pagal kitg stulpelj, ankstesniojo stulpelio greitasis filtras iSvalomas.
Laukelyje ,Ivesti filtruotinus elementus" vedama deSiniau esanciame lauke

pasirinkto stulpelio (paveikslélyje (,Nr.") reikSmé, pagal kurig siekiama

atfiltruoti sqrasg. Spaudziama mygtukas su rodyklyte z arba ENTER.

h 4
Atfiltravus saraga, rodyklytes zenklas pasikeitia |, kas rodo, jog sarago

rodymui yra pritaikytas filtras. Filtras panaikinamas, nuspaudziant tg patj

X
mygtuka

e Filtruoti iki Sios vertés (Alt+F3) - Greitgjj filtra nustato pagal
aktyvaus laukelio (t.y. to laukelio, kuriame pastatytas pelytés zymeklis)
reikSme. Filtras aktyvuojamas deSiniu pelés klaviSu spragteléjus ant
pasirinktos reikSmeés ir kontekstiniame meniu pasirinkus ,Filtruoti iki

Sios vertés“:
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5l

Kopijuoti langel]
Filtruoti iki Sios vertés  Alt+F3

# Rasti Ctrl+F
[@ | Rodinys Ctrl+Shift+R
#  Redaguoti Ctrl+Shift+E
2< | MNaikinti Ctrl+Del

Bz Kopijuoti eilutes  Ctrl+Shift+C

Parinkti stulpelius...
Parinkti antrastes aukst] »

Pav. 2.3-2 Filtravimas ,,iki vertés"

o IsSpléstiniai filtrai (SHIFT+F3) ) - matomi lapo virSuje kairéje.
ISpléstinius filtrus galima iskviesti kairiuoju pelés klavisu spragteléjus lapo antrastéje

ir pasirinkus kontekstiniame meniu ,ISpléstinis filtras":

Saskaity planas -
Filtrai
ISplestinis filtras smm@
Riboti sumas  Ctrl+5Shift+F3
¥ Valytifilra  Ctrl+Shift+A
Rodiniai

k4 Saugoti rodinj kaip...

Pav. 2.3-3 Ispléstinio filtro iSkvietimas kontekstiniame meniu

arba ties greitojo filtro laukais spusteléti mygtuka

|vesti filtruotinus ele... | Nr. | >

Pav. 2.3-4 Ispléstinio filtro iSkvietimas mygtuku

Atsidariusioje iSpléstinio filtro srityje galima nurodyti daugiau nei vieng sgrasui

taikoma filtra, pavyzdziui:
Saskaity planas -

Rodyti rezultatus:

X Ir Saskaitos tipas  ~ yra Registravimo

< Prideti filtra

Pav. 2.3-5 IsSpléstinio filtro sritis
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2.3.2 Filtry jivedimo taisyklés

Ivedant filtry reikSmes, galima naudoti visus skaiCius ir raides, kurie paprastai
naudojami filtro jvedimo lauke, bei kai kuriuos specialius simbolius arba matematines
iSraiskas. Lenteléje ,Filtry jvedimo taisyklés" pateikiamos dazniau taikomos filtry
jvedimo taisyklés.

Lentelé 2.3-1 Filtry jvedimo taisyklés

Filtro Ivedamos Rezultatas
taisyklée filtro
reikSmeés
pavyzdys
Lygu ADM Kadangi nepanaudoti jokie specialieji simboliai, bus
isfiltruota informacija, kuri bus lygi jvestai reikSmei ,ADM".
Pvz., tokj filtra galima nurodyti dimensijos lauke.
Intervalas 1100..2100 »e. (du taskai tarp reikSmiy) — bus isfiltruotos reikSmés
(nuo..iki; nuo 1100 iki 2100 imtinai.
imtinai)
..2100 (iki; »-- (du taskai pries reikSme) - bus isfiltruotos visos
imtinai) reikSmés iki 2100 imtinai. Tokj filtrg patogu uzdéti datos
laukui, pvz., ..18.12.31 (iki 2018 mety pabaigos).
1100.. (nuo; ».. (du taskai po reikSmeés) - bus isfiltruotos visos
imtinai) reikSmeés nuo 1100 imtinai.
Arba 1100|2100 Vertikalus briksnelis tarp reiksmiy reiskia, kad bus
isfiltruotos reikSmes, kurios lygios 1100 arba 2100.
Ir >1100&<2100 | Zenklas ,&” (,ir"). Pavyzdyje pateikta reikéme reiskia, kad
bus isfiltruotos visos reikSmés didesnés uz 1100 ir
mazesnés uz 2100.
Nelygu <>1100 Zenklai , <" ir ,>" reikia ,maZiau® ir ,daugiau®. Pavyzdyje
pateikta reikSmé reiskia, kad bus isfiltruotos visos reikSmés
nelygios vertei 1100.
Daugiau uz >1100 Bus isfiltruotos visos reikSmeés didesnés uz 1100.
Daugiau arba | >=1100 Bus isfiltruotos visos reikSmeés didesnés uz arba lygios
lygu 1100.
Maziau uz <1100 Bus isfiltruotos visos reikSmés mazesnés uz 1100.
Maziau arba <=1100 Bus isfiltruotos visos reikSmés mazesnés uz arba lygios
lygu 1100.
Neapibréztas | *Co* Zvaigzduteés simbolis reigkia neapibrézta reikéme, t.y.
nezinomy Zvaigzdute pazymétoje vietoje gali biiti bet kokios
simboliy reikSmes. Filtro lauke jvedus pavyzdyje pateiktg reikSme,
skaicius (gali bus atfiltruoti visi tekstai, kuriuose yra fragmentas "Co".
bati ir nulis) *Co Bus isfiltruoti visi tekstai, kurie baigiasi "Co".
Co* Bus isfiltruoti visi tekstai, kurie prasideda "Co".
Vienas Hans?n Klaustuko simbolis reiskia nezinoma reikSme. Filtro lauke
nezinomas ivedus pavyzdyje pateiktg reikSme, bus atfiltruoti tokie
simbolis tekstai kaip, pavyzdziui, Hansen arba Hanson.
Suskliaustos | 30|(>=10&<=2 | Bus isfiltruota: jrasas Nr. 30 arba (suskliaustos iSraiSkos
iSraiskos 0) reikSme) jrasai pradedant 10-ju ir baigiant 20-ju.
reikSme
skaiCiuojama
pirmiausiai
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Neskirti @padalinys
didziyjy ir
mazuyjy
raidziy
(galimos
didziosios ir
mazosios
raides)

Simbolis ,@" nurodo, kad nereikia skirti didziujy / mazujy
raidziy, filtro lauke jvedus pavyzdyje pateiktg reikSme, bus
atfiltruoti tekstai: "PADALINYS", ,Padalinys", "padalinys".

Nurodant filtrus, reikia zinoti, kad programa netikrina, ar uzdétas filtras turi prasme.
Gali bati, kad uzdéjus filtrg, nebus matomi jokie duomenys. Tokiu atveju reikia
pasalinti filtrg arba jj pakoreguoti.

2.3.3 Lapy su filtrais iSsaugojimas

Lape nurodzius norima filtravima, ji galima iSsaugoti, kad kitg kartg nereikéty suvesti

ty paciy parametry. Lapo

antrastéje reikia spragteléti kairiuoju pelés klavisu ir

kontekstiniame meniu pasirinkite ,Saugoti rodinij kaip":

»gskaity planas -

Filtrai

« | |3pléstinis filtras Shift+F3
Riboti sumas  Cirl+5Shift+F3

% Valyti filtra Ctrl+Shift+A

Rodiniai

# Saugoti rodinj kaip...j

Pav. 2.3-6 Rodinio iSsaugojimas

Atsidariusiame lange jraSomas rodinio pavadinimas:

Saugoti rodinj kaip X

o Prideti j rodinj j nar&ymo sritj

Pavadinimas: |?‘_8_I-(I.| |

Veiklos grupé: ‘Pagrindinis o

Attaukti

Pav. 2.3-7 Filtro iSsaugojimas

ISsaugotas rodinys bus matomas narSymo srities meniu.

ISsaugotg rodinj galima pasalinti iS narSmo srities spragteléjus desiniuoju pelés klavisu
ir kontekstiniame meniu pasirinkus Pritaikyti narsymo sriti, atsiverusiame
nustatymuy lape susirasti Sailinama elementa, ir, atsistojus ant jo, spausti ,Salinti".
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Praktiné uzduotis 2.3-1

1. Atsidarykite Saskaity plang (Skyriai/Finansy valdymas/Didzioji knyga/Saskaity
planas) ir greitojo filtro pagalba atfiltruokite DK pajamy (7kl.) ir sgqnaudy (8kl.)
sgskaitas

2. Atsidarykite tiekéjy, pirkéjy sarasus ir iSpléstinio filtro pagalba atsifiltruokite
pagal du ar daugiau pasirinky pozymiy (kortelés numerio fragmenta,
pavadinimo fragmentq, registravimo grupe)

3. ISsaugokite 2 punkte pasirinktus filtrus kaip nurodyta skyrelyje 2.3.3.
Uzdarykite langg, grizkite ir pasirinite iSsaugotg rodinj.

4. Panaikinkite iSsaugotg rodin;j.

2.4 Stulpeliy matomumo rodymas

Vartotojas pagal savo poreikj gali pridéti/pasalinti lapo stulpelius bei pakeisti jy
iSdéstymo tvarka. Norint pakeisti rodomy stulpeliy rinkinj ar jy isdéstymo tvarka,
reikia lapo antrastéje spausti desSinj pelés klavisa, tuo atidarant lapg stulpeliy
konfiguracijos tvarkymui:

Pritaikyti Saskaity planas - — - - =RcE X

P — —

Rodymo parinktys Parinkti kuriuos stulpelius rodyti sarase

Parinkti stulpelius Esami stulpeliai: Stulpelius rodyti &ia tvarka:
FactBox'ai Konsal, kredito sask. Sumavimas -
Konsal, vertimo bidas Bendr. registr. tipas
Veiksmu sritis Likutis papildoma valiuta Bendra verslo reg. grupé

MNumat.vid.jm.part. DK sask.Nr. Bendra prekés reg. grupé

Prekés PYM reg. grupé Grynasis pokytis Zemyn
Debeto sums

Kredito suma
Likutis
Elaidy tipo nr. Spartusis jragas
Murnatytasis atid&jimu sablonas
Ttrauka

Sask. likucio logika

Uzdarymo saskaita
Panaudojimo saskaita

Datos likutis

Datos likutis pap. valiuta
Gryn.pokytis pap valiuta
Konsol, debeto sask.

Saskaitos kategorija

-

4 1 3

Pridéti fiksuota sritj

m

’ Atkurti numatytasias reikémes ]

| Geai || Atauki |

Pav. 2.4-1 Lapo pritaikymas: Parinkti stulpelius

Duomeny jvedimo lapuose (pvz Zurnaluose) aktualiems stulpeliams pazymime
~Spartusis jrasas®, ir tada jvedus lauko reikSme (Enter) sistema zymeklj perkels j kitg
Sparciojo jraso stulpelj perSokdama nepazymeétus stulpelius. Taip galima nustatyti
patogig ir greitg duomeny jvedimo tvarka.

Praktiné uzduotis 2.4-1
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Atidarykite Tiekéjy sarasg (Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos sumos/Tiekéjai) ir
funkcijos ,Parinkti stulpelius® pagalba nustatykite rodomuy stulpeliy rinkinj bei jy
iSdéstymo tvarka.

2.5 Rusiavimas

Rdsiavimas sgraso tipo lapuose atliekamas pasirinkto lauko pavadinime paspaudus
desinj pelés klavisa ir pasirinkus rasiavimo tipa : didéjancdia ar mazéjancia tvarka.
Galima spusteléti ir kairjji pelés klavisa - tuomet sgrasas pagal nutyléjimg bus
surasSiuotas didéjancia tvarka.

Tiekéjai -

Rodyti rezultatus:
X Kur Nr. = yra Iveskite reikime.

Pricléti filtra

Mr. Pavadinimas Atsakinga...
centras

Didéjimo tvarka

09
11

Mazéjimo tvarka

M ¥ Rasti cef |
110005648
Parinkti stulpelius...
110011925 o .
Parinkti antrastes aukst) |
110012112
110012450

11AN1 2740

Pav. 2.5-1 Rasiavimas

Praktiné uzduotis 2.5-1

Atsidarykite tiekéjy sarasa (Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos sumos/Tiekéjai) ir
surasiuokite jj pasirinkitai pagal numerj, pavadinima, didéjimo ir mazéjimo tvarka

2.6 Duomeny jvedimo taisyklés
2.6.1 Bendra informacija

Duomeny jvedimg galima skirstyti | Sias pagrindines kryptis:

- duomeny jvedimas | korteles;

- duomeny jvedimas | sistemos Zurnalus;

- duomeny jvedimas | sistemos dokumenty formas (saskaity faktury,
grazinimo pazymy, sutarciy).

Visose registruojamose operacijose dalyvauja kokia nors sistemoje jvesta
kortelé. Net ir kiekvienai DK saskaitai yra sukuriama kortelé, kurioje nurodomi visi

privalomi parametrai ir numatytosios dimensijos. Sistemoje naudojamos Sios
pagrindinés kortelés:

e DK saskaita,
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e Ilgalaikis turtas,

e Preke,

e Tiekéjas,

e Pirkéjas,

e Banko saskaita,
e Sutartis.

Kita svarbi ir labai daznai naudojama duomeny jvedimo struktira yra
zurnalas. Kadangi registruojamy apskaitos operacijy spektras labai platus (IT
pajamavimas, nusidévéjimo skaiciavimas, nurasymas, atsargy pajamavimas ir
nurasymas, turto perklasifikavimas, mokéjimai tiekéjams ir kitos operacijos), tai ir
sistemoje yra naudojami keliy tipy zurnalai: Bendrieji zurnalai, IT DK Zzurnalai, Prekiy
zurnalai, Mokéjimy tiekéjui ir t.t.. Dazniausiai naudojami - Bendrieji zurnalai.
Sistemoje bendrajame Zurnale jvedama apskaitos operacija ir pagal jg spausdinamas
buhalterinés pazymos dokumentas. Siuose Zurnaluose galima jvesti operacijas
nepriklausomai nuo to, ar yra isskirti atskiri zurnalai kitoms sistemos funkcinéms
sritims ar ne. Duomenys, jvesti | Zurnaly eilutes, néra i$ karto registruoti duomenys
sistemoje, skirtingai, nei duomenys jvesti | korteles. Kad informacija i$ zurnalo eilutés
paklitity | registruotus sistemos jrasus, reikia atlikti registravimo veiksma. Sistemoje
realizuota griezta apskaitos jrasy registravimo | didzigja knyga kontrolé, neleidzianti
uzregistruoti nesubalansuotos operacijos. Bandant registruoti nesubalansuotg
operacijg, naudotojas jspéjamas pranesimu ir registravimas nutraukiamas.

Dar viena svarbi ir labai daznai sistemoje naudojama duomeny jvedimo
struktiira yra Sie dokumentai:

e Saskaitos faktiros,
e Grazinimo pazymos (kreditinés saskaitos faktiros),
e Mokéjimo paraiskos.
Dokumento forma galima aptarinéti kaip tiekéjo/pirkéjo kortelés, eilutés ir
keletos kity duomeny kombinacija, t.y., sistemoje esanciy atskiry korteliy jungima |

vieng dokumentg. Kuo kortelése uzpildyta daugiau duomeny, tuo maziau jy reikia
pildyti dokumente.

Ivedant dkinio jvykio ar ukinés operacijos duomenis, gali buti nurodomos
registravimo, biudZzeto vykdymo ir dokumento data, nepriklausomai nuo to ar
operacijos duomenys vedami sistemos dokumenty formose ar Zurnaly eilutése.
ReikSmés laukuose ,Biudzeto vykdymo data" ir ,Dokumento data" uzpildomos
automatiskai ta pacia reikSme kaip ir ,Registravimo data", taciau pagal poreikj
naudotojas jas gali redaguoti.

subjekto apskaitoje registruojami tada, kai jie jvyksta, ir pateikiami ty ataskaitiniy
laikotarpiy finansinése ataskaitose. Pajamos registruojamos tada, kai jos uzdirbamos,
o sgnaudos - tada, kai jos patiriamos, neatsizvelgiant | pinigy gavimg ar iSmokéjima.
Ukiniams jvykiams ir kinéms operacijoms pazyméti sistemoje naudojama
~Registravimo data".

Pinigy principas - vieSojo sektoriaus subjekto iSlaidos pripazjstamos tada,
kada iSmokami pinigai, o pajamos pripazjstamos tada, kada gaunami pinigai. Sioms
operacijoms uzfiksuoti naudojama ,BiudZeto vykdymo data".

Vedant duomenis | sistema, reikéty prisiminti visas auksSciau iSvardintas
taisykles bei dar vieng sistemos savybe - vedant duomenis, galima naudoti
aritmetinius zenklus: + (pridéti), - (atimti), * (dauginti), / (dalinti). Aritmetinius
zenklus patogu naudoti, kai, jvedant duomenis, dar reikia atlikti aritmetinius veiksmus.
Siuos aritmetinius veiksmus galima naudoti visuose sistemos laukuose, kuriuose reikia
jvesti skaicius. Pavyzdziui, jvedus suma ir norint ja patikslinti, sumos lauke prie jau

jvestos reikSmeés galima prirasyti aritmetinj veiksma, pvz.: , 500,00+200| .
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Toliau apzvelgsime Dynamics NAV 2018 bidingas datos, sumy jvedimo,
sgraso elemento iSrinkimo taisykles.

2.6.2 Datos jvedimo taisyklés

Ivedus skaicius | datos lauka, jiems bus automatiskai pritaikytas Windows nustatytas
datos formatas (vedant duomenis | datos lauka, jy nebdtina atskirti jokiais skiriamais
simboliais, sistema pati juos sudés). Yra daug datos jvedimo budy:

Lentelé 2.6-1 Datos jvedimo budai

Ivedama j Reiksmeé
datos lauka

2 skaitmenys Sistema interpretuos kaip dieng. Ménuo ir metai bus automatiskai
sugeneruoti pagal darbo datg

4 skaitmenys Sistema interpretuos kaip ménesj ir dieng. Metai bus automatiskai
sugeneruoti pagal darbo data.

6 skaitmenys Sistema interpretuos kaip metus, ménesj ir diena.

Simbolis ,, D" Sistema interpretuos kaip darbo data.

Simbolis ,S" Sistema interpretuos kaip kompiuterio datg (Siandien).

Kai kuriose sistemos srityse reikia jrasyti datos formules, pavyzdziui periodiniuose
zurnaluose. Datos formulés nurodo, kaip programa skaiCiuos datas. Datos formulés
ilgis - ne daugiau kaip 20 simboliy (skaitmeny ir raidziy), kuriuos programa supranta
kaip laiko matavimo vienety santrumpas.

Lentelé 2.6-2 Laiko matavimo vienety sutrumpinimai

Sutrumpinimas Aprasymas

D Diena

S Savaité

M Ménuo

K Ketvirtis

T Metai

E (Naudojamas kaip | Einamasis (-0ji)

prefiksas)

- (minuso Zenklas) Vartojamas nurodyti praéjusius terminus

Datos formulés gali bati sudaromos trimis btdais:
1. Einamasis plius laiko vienetas. Pvz.:
e ES - einamoji savaité

¢ EM - einamasis ménuo
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2. Skaicius ir laiko vienetas. Skaicius negali biti didesnis uz 9999. Pvz.:
e 10D - 10 kalendoriniy dieny

e 2S - 2 savaités nuo Siandien

3. Laiko vienetas ir skaicius. Pvz.:
e D10 - Kito ménesio 10 diena

e S4 - Kitos savaités ketvirta diena (ketvirtadienis)

Sias tris formas galima derinti tarpusavyje. Pvz.:
e EM+10D - einamasis ménuo + 10 dieny

e -1M - praéjusieji metai.

2.6.3 Sumy jvedimo taisyklés

NAV2018 skaiciy jvedimo laukuose (kiekis, suma...)j sistemg galima jvesti naudojant
skaicius bei aritmetinius Zenklus: + (pridéti), - (atimti), * (dauginti), / (dalinti), ()
skliaustai. Aritmetinius Zenklus patogu naudoti tada, kai jvedant duomenis, dar reikia
atlikti aritmetinius veiksmus. ISeinant i$ lauko, sistema apskaiciuos reiSkinio reikSme.
Pats reiskinys neiSsaugomas.

Suma

15,25+2*19

Pav. 2.6-1 Skaic¢iavimo pavyzdys

Praktiné uzduotis 2.6-1
Atsidarykite bendrajj zurnalg (Skyriai/Finansy valdymas/Didzioji knyga/UzZduotys).

1. I registravimo datos laukg jveskite datq jvairiais budais — jvedant metus-
meénesj-dieng, tik ménes-dieng, tik dieng, jvedant raide , D"

2. [ sumoms skirtus laukus pameéginkite jvesti skaiCius su aritmetiniais zenklais,
pavyzdziui:

100+30
100-30
100*2-50

2.6.4 Saraso elemento pasirinkimas

NAV2018 sistemoje daugelis lauky yra susieti su klasifikatoriais. Tokie laukai deSinéje

turi Perzvalgos mygtuka ~ , ant kurio spragteléjus pele, atveréiamas klasifikatoriaus
reikSmiy langas. IS karto susijusio klasifikatoriaus langg galima atversti klavisy
kombinacija Ctrl+F4.
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Ekcnomine Finansavimas Funkeija Priemone Projekt
kodas kodas kodas kodas kodas

273114 Bl.l.l.l.l_ISL 01.01.02.01 10.005.00.01.... ---

s

v Kodas Pavadinimas

2722 Rentos
27221 Rentos
27221, Rentos

273 Darbdaviu socialing parama
2731 Darbdaviu sccialing parama
27311 Darbdaviu sccialing parama

273111  Darbdaviy sccialing parama pinigais

-

LEpléstinis T Mustatyti kaip numatytajj filtru stulpelj

Pav. 2.6-2 Saraso elemento pasirinkimas

Atidarytame Kklasifikatoriaus lape gali bdti rodomi ne visi klasifikatoriaus laukai,

tuomet, jei yra

poreikis, spausti apatiniame kairiajame lapo kampe esancig duorodq

~ISpléstinis® - bus pateikta iSsami klasifikatoriaus informacija.

2.7 Greitieji klaviaturos klavisai

Greitujy klaviatdros klaviSy naudojimas palengvina ir pagreitina darba.

Jy kombinacijas

galima matyti nustacius pelés zymeklj prie atitinkamy meniu punkty.

Lentelé 2.7-1 Greitieji klavisai

Greitasis klavisas Aprasymas

F4

Perzvalga. Visose sistemos dalyse atidaromas jj sudarandiy
jrasy ar pasirinkimy sgrasas.

F6 Peréiti prie sekancio lauko
Shift + F6 Pereiti | ankstesnj laukg

F8 Sio klavio pagalba kopijuojama reikdme i$ auksdiau esancio
lauko. Patogu naudoti zurnaly eiluciy jvedime.

Fo Duomeny registravimo klavisas. PavyzdZiui, jo pagalba galima
uzregistruoti zurnalo informacija arba registruoti saskaitg
faktdra.

Shift + F11 Sugretinti jrasus
Ctrl + F1 Sutraukti / iSplésti Veiksmy juostag
Ctrl + F2 Sukurti naujg dokumentag
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Greitasis klavisas Aprasymas
Ctrl + F7 Perzvelgti jrasus (knygos jrasai)
Ctrl + C Kopijuoti laukelio reikSme
Ctrl + N Sukurti naujq jrasg
Ctrl + O Atidaryti naujg jmone
Ctrl + P Spausdinti
Ctrl + V Iklijuoti
Ctrl + X ISkirpti
Ctrl + Z AtSaukti langelio redagavimag
Ctrl+Delete Naikinti pazyméta eilute
Ctrl+Home Perkelti zymeklj | pirmajq eilute sarase
Ctrl+End Perkelti zymeklj | paskutinigjg eilute sgrase
Ctrl+Enter ISsaugoti ir uzdaryti langg

Ctrl+Shift+A Nuimti visus filtrus

Ctri+Shift+C Kopijuoti eilutes

Ctri+Shift+D Parodyti dimensijas

Ctrl+Shift+V | Iklijuoti eilute

Alt+F3 Greitasis filtras pagal lauko reikSme
Alt+F4 Uzdaryti langg arba uzdaryti programg
Alt+F6 Sutraukti arba isskleist aktyvy langg
Alt+F12 Sutraukti
Esc Uzdaryti langg. AtSaukti jvestg laukelio reikSme, kol dar

neiseita is laukelio

2.8 Imonés atidarymas

Vienoje duomeny bazeéje apskaitg vesti gali daugiau ne viena organizacija, tam, kad
kiekvienos organizacijos apskaita baty vedama autonomiskai, duomeny bazéje
naudojamos taip vadinamos [monés, t.y. struktdrinis duomeny bazés vienetas, skirtas
organizacijos apskaitai.

Inicijavus Dynamics NAV 2018 programg, atidaroma ta jmoné, su kuria véliausiai dirbo
jq atidares vartotojas. Jei vartotojas dirba su keliomis jmonémis, prie kitos imonés
galima prisijungti tokiais budais:

- spragteléjus pele ant pagrindinio lango sisteminio meniu ir pasirinkus komandg
JPasirinkti jmone"
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m Pirkimo agentas - Microsoft Dynamics
* |% Zydrones » Pagrindinis

Nustatyti darbo data...

Parinkti kalbj...
Parinkti serverj...

E:_; Parinkti jmone... ]
Pritaikyti 3
Zinynas .
Baigti

Pav. 2.8-1 Imonés atidarymas per sisteminio meniu mygtuka

- spusteléjus busenos juostoje ties imones pavadinimu

Tl
-’_-‘] Savitarna
Pl

Qﬂ Nustatymai ir programélés

Pav. 2.8-2 Imonés atidarymas is bluisenos juostos

- nuspaudus klavisy kombinacijg ,,Ctrl+0".

Visais atvejais atidaroma forma jmonés pasirinkimui:

|monés parin... = [ 2 [

Jmonés parinkimas

[GL-EEID SITC planavimasjid

| Gemi || Atoukii |

Pav. 2.8-3 Imonés atidarymas

Praktiné uzduotis 2.8-1

1. Inicijuokite NAV2018 programga, atidarykite jmone jvairiais auksciau iSvardintais
bldais.
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2.9 Tipiniai veiksmai sistemoje
2.9.1 Naujo jraso sukirimas

Dirbant su sistema, nuolat susiduriama su poreikiu kurti naujus jrasus. Norint sukurti
naujq eilute zurnale arba naujg kortele kartotekoje, veiksmy juostoje pasirenkamas
mygtukas Naujas arba spaudziami funkcijy klavisai Ctr/+N.

Redaguoti Rodinys Naikinti  Talkyti  Mokejimo Pirkimo irkimo. Pirkimo  Pirkimo  Kryimines Patvirtinimai Rodyti kai
tablona.. Zumalas  Zumalas SF uiakymas graZ pai  nuerodos diagram:

v PAGRINDINIS VEIKSMAL ORIENTUQTIS ATASKAITOS
T N T - 2 3 Knygos iratai r 1 1 T
| 7 [&X 19 [4 g™ W O B D g & T i

Pavadinimaz Atsakinga... Vietos Gatve, rr. Adresas2 Tel.nr. Kontaktaz Paietkos
centras kodas pav.
3 tarnyba prie LETUVOS

o205 U
110004884 Uidaraji akeing bendrové "VILLON Eeraltiy g.2, Eferaidly k, A nlause sav, UZDARON
110005648

sao0u1925 U8 el pebworks” uAB BLTE

Pav. 2.9-1 Naujo jraso / kortelés sukurimas

Sie funkcijy klavidai naudojami kaskart, kai reikia sukurti nauja jrasa (jprastai -
kortele), pvz.: naujq saskaitg, naujq pirkéjq ir t.t.

2.9.2 Iraso panaikinimas

Norint panaikinti eilute Zurnale arba naujg kortele kartotekoje, veiksmy juostoje
pasirenkamas mygtukas Naikinti arba spaudziami funkcijy klavisai Ctrl+Delete. Jei
naikinama zurnalo eiluté, taip pat galima, nustacius pelés Zymeklj kairiajame eilutés
kraste, atsivérusiame kontekstiniame meniu pasirinkti ,Naikinti eilute" .

Ivestas zurnalo eilutes galima naikinti be apribojimy, taciau, korteles panaikinti galima
tik tuo atveju, jei naikinama kortelé dar nebuvo panaudota registravime, t.y. neturi
susiety registruoty apskaitos jrasy.

ﬂ Redaguoti - Tiekéjo kortelé - 12554112522 - U

PAGRINDIMNIS VEIKSMAL CORIENTUQTIS

IEL 7 T'g Kurti mokejimus... of™ Zidireti |
] Maujas 4 Pirkimo Zurnalas 7 patvirti
Rediny —— Taikyti N o Siusti prasyma =
gablona... Statistika patvirtinti
12554112522 - UABIBaltO_jI gu IMicrosoft Dynamics NAV &I
Bendra 0 Maikinti 12554112522 . UAB"Baltoji gulbe"?
Mr.: 12554112522
[ Taip l ’ Ne
Pavadinimas: UAB"Baltoji gull
Blokuota: -

Pav. 2.9-2 Iraso / kortelés panaikinimas
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2.9.3 Iraso redagavimas

Duomeny, kortelés laukus galima redaguoti. Vienus i$ jy galima tiesiog pataisyti arba
istrinti. Kity lauky taisymui gali prireikti uzregistruoti koregavimo operacijas,
pavyzdziui, norint pakeisti registravimo grupe.

Redaguoti korteles galima tik joms esant redagavimo reZzime. Redagavimui kortelés
atidaromos korteliy sarase du kartus spusteléjus ties reikiama kortele, ar nuspaudus

4 =
i ] i . Redaguoti Redaguoti o )
Veiksmy juostoje mygtuka ,Redaguoti , arba == (jei redaguojama

sgrasas)

Praktiné uzduotis 2.9-1

1. Sukurkite, paredaguokite ir istrinkite pirkéjo kortele

e NarSymo srityje pasirinkite Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos
sumos/Pirkéjai - sistema atidarys pirkéjy saraso lapg

e Veiksmy juostoje spauskite ,Naujas". Uzpildykite naujai sukurtos kortelés
laukus. Privalomi laukai yra pazymeéti zvaigzdute. Uzdarykite kortele

e Vél atidarykite kortele, ir paredaguokito pirkéjo adresa. Uzdarykite
kortele

e Panaikinkite kortele

2.9.4 Strukturinis kodas

Sistemoje vedant apskaitos operacijas bdtina nurodyti detalizuojancius
pozymius - dimensijy vertes. Privalomai nurodomos visos 5 dimensijos - ekonominé
klasifikacija, funkcija, priemoné, finansavimo Saltinis ir investicinis kodas.

Naudotojy patogumui greitam dimensijy priskyrimui vedamoje operacijoje
galima naudoti struktirinj kodg, kuriam priskiriamas unikalus dimensijy rinkinys. Tokiu
bldu visose sistemos funkcinése srityse galima greitai, vienu mygtuko paspaudimu,
pasirinkti reikiamg dimensijy derinj.

Struktdriniy kody administravimo formoje, kuri iSkvieCiama meniu

Skyriai/ Administravimas/Programos nustatymai/Finansy
valdymas/Dimensijos, sistemos naudotojas gali kurti ir redaguoti struktirinius
kodus. Lapas, kaip ir daugelis kity lapy sistemoje, yra sudaryta is antrastés ir eiluciy.
Antrastéje pateikiami filtry laukai struktdriniy kody filtravimui bei rikiavimui, o eilutése
yra kuriami struktdriniai kodai. Vienam struktdriniam kodui yra skiriama viena eiluté
nustatymy formoje.

Lentelé 2.9-1 Struktiriniy kody administravimas

Skiltis/Nustatymas Aprasas

Rikiavimo numeris Laisvai pasirenkamas rikiavimo numeris, kuris jtakoja
struktGriniy kody rodymo eiliSkuma.

Kodas Unikalus strukturinio kodo identifikatorius.

Pavadinimas Trumpas struktdrinio kodo pavadinimas.

Aprasas Detalus struktdrinio kodo aprasas.

Dimensijos Priskiriamas unikalus dimensijy rinkinys vienam strukturiniam
kodui. Sistema neleis jvesti dviejy vienody dimensijy rinkiniy
su skirtingais struktdriniais kodais.
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Skiltis/Nustatymas Aprasas

Galiojimo data nuo Galima jvesti data, nuo kurios bus galima naudoti atitinkamag
strukturinj koda.

Galiojimo data iki Galima jvesti data, iki kurios bus galima naudoti atitinkamag
struktdrinj koda.

Galioja datai Siame lauke sistema parodo galiojanéius struktdrinius kodus

einamajai darbo datai. Sistema varnele délioja automatiskai
priklausomai nuo struktirinio kodo galiojimo datos.

Suminis Siame lauke uzdeta varnelé reidkia, kad $is struktdrinis kodas
yra suminis, t.y. viena iS struktlriniame kode naudojamy
dimensijy yra suminé dimensija.

Panaikintas Nebenaudojami struktdriniai kodai pazymimi kaip panaikinti,
uzdedant varnele Siame stulpelyje.

Struktidriniy kody administravimo formos langas:

B Struktariniy kady admini - Microsoft Dynamics NAV

e v |M SMM_VidosN » Skyriai » Administravimas » Programos nustatymsi » Finansy valdymas » Dimensiios » Struktdriniy kody administravimas

PAGRINDINIS

O B X d © T th

Naujas ~ Redaguoti Naikinti Rodyti kail
sarata d

i

Rikiavimo  Kodas Pavadinimas Apratas

i
F
2
P
Sandels . numeis

b Fi
b Pa
b Pin Ekonomine Finanssvi.. Funkcja  Priemone  Inve
b s kodas kodss  kodas kodss  kod
. 0 DEGALAI 2211106 11111AT OL010L09 100050L0.. -
{2} Pagrindinis o 314511 1111007 OLOLOLIS 108050L0.. -
3 0 PREKES 2211110 11111AT 0L010LO3 100050L0.. —
10 RYSiAl 2211105 11111050 0L010L09 100050L0.. -
Iigalaildis turtas
[T Pinigu srautai

0 TRANSPO. 2211106 11111150 01010009 10005010.. -
[T] taidy apskaita

EY v
£ Administravimas

L3) savitarna

£t Nustatymai ir programeles

Ei Skyriai

ruoti dokumentai

SMM_VidosN 2018 m. rugpjicio 20.d.  SINTAGMAWVIDAN

Pav. 2.9-3 Strukturiniy kody administravimas

Praktiné uzduotis 2.9-2

Atidarykite struktdriniy kody administravimo lapq ir jveskite keletg
struktdriniy kody

2.10 Korteliy kurimas

Visose registruojamose operacijose dalyvauja kokia nors sistemoje jvesta
kortelé. Ir kas iS paziGros atrodo kaip sgrasas (pvz. saskaity planas), is tiesy yra
atitinkamas korteliy rinkinys - kartoteka. DK saskaity kortelés dazniausiai yra
sukuriamos diegimo metu ir kuriamos tik norint jvesti naujg DK saskaita. Tokios
kortelés kaip tiekéjo, pirkéjo, banko, atsargy ar ilgalaikio turto yra kuriamos pagal
poreiki. Vedant duomenis | korteles, reikia zinoti, kad uzpildzius kortele, ji iS karto
jtraukiama | kartoteka ir jg galima naudoti tolimesniame darbe. Sistemoje aktualu
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V. —

kartoteka.

Kortelés kuriamos rankiniu budu. Kai kuriais atvejais, pvz., IT korteliy kurime,
galima naudoti funkcijg, kurios pagalba automatiskai uzpildomos pasirinktame Sablone
nurodytos vertés naujai kuriamose kortelése.

Sistemoje numatytas tiekéjy korteliy importas iS Nustatymy etalono jmonés.
Kity kartoteky (ilgalaikio turto, atsargy) pradiniy duomeny importo/eksporto veiksmai
atliekami sistemos diegimo metu.

2.10.1 Tiekéjo kortelé

Tiekéjo kortelé gali buti sukurta rankiniu btdu, arba, jei tai VBAMS sistemoje esantis
tiekéjas, kopijavimo is VBAMS tiekéjy sgraso funkcijos pagalba.

2.10.1.1 Tiekéjy kopijavimas i$ nustatymy etalono

Tiekéjy korteles galima kurti ne tik rankiniu bldu, bet ir jas nusikopijuojant is
Nustatymy etalono jmonés. Kopijavimas atliekamas narSymo srityje Skyriai
/Finansy valdymas / Periodiné veikla / Mokétinos sumos / UZduotys /
Tiekéjuy kopijavimas. Inicijavus Tiekéjy kopijavimo funkcijg, surenkami Nustatymy
etalono imonéje esantys tiekéjy duomenys.

Reikiamo tiekéjo galima ieSkoti pagal [monés kodg arba pavadinimo dalj,
pasinaudojant filtru arba paieska.

m Redaguoti - Tiekéjy kopijavimas

Iﬁ PAGRINDINIS m Rasti Redaguoti - Tiekéjy kopijavimas = | Bl -
x Dl Y}( H Rasti Redaguoti - Tiekéjy kopijavimas
Naikinti  Kopijuoti = Pastabos Saitai Naujinti \z;ﬁ{}gi Rasti Rastieil.. M. e 1012450

Tiekéjy kopijavimas ~

Nr. Pavadinimas Paietkos g Rasti ankstesnj I [ Rasti paskesnjji ] I Uidaryti J Adresas 2
AB "Grigeo” AB "GRIGE Wq M. av.

110013748 Bendra Lietuvos, JAV ir Rusijos jmoné u... BENDRA LIE... Palemono g. 24, 52191 Kauno m...

110015560 Uzdaraji akcing bendrove "INTA" UZDAROIL A... Dariaus ir Gireno g. 40, 02189 Vil... aus m. sav.

110016096 UAB "AKTA" UAB "AKTA" Paneriy g. 1, 43337 Kauno m,, Ka...

110016324 Bendra Lietuvos-Vokietijos jmoné uzda.. BENDRA LIE... Vilkpedés g. 8B, Vilniaus m.,, Vilni...

Pav. 2.10-1 Tiekéjy paieska kopijavimui

Pasirinkus reikiamg tiekéja, veiksmy juostoje spaudziamas mygtukas Kopijuoti.
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- PAGRINDINIS
X [ T ih

Naikinti | Kopijuoti | Pastabos Saitai Naujinti Valyti  Rasti

filtra
Tiekéjy kopijavimas -
Nr. Pavadinimas Paieikos pav.  Pavadinimas 2 Gatve, nr. Adresas 2
110005648 UAB "LABBIS" UAB "LABBIS" Traky g. 8-5, 01132 Vilniaus m., V...
110012112 UAB IDW UAB IDW Ukmergés g. 248, 06120 Vilniaus ... awv.
110012450 AB "Grigeo" AB "GRIGEO" Vilniaus g.10, 27101 Grigitkiy m.... av. I
110013748 Bendra Lictuves, JAV ir Rusijos jmone u.. BEMDRA LIE... Palermone g. 24, 52191 Kauno m..
110015560 Uzdaraji akciné bendrove "TNTA" UZDAROIL A... Dariaus ir Giréno g. 40, 02189 Vil.. aus m. sav.
110016096 UAB "AKTA" UAB "AKTA" Paneriy g.1, 48337 Kauno m., Ka...
110016324 Bendra Lictuves-Vokietijos jmoné uzda.. BEMNDRA LIE... Vilkpédés g. 8B, Vilniaus m., Vilni...
110018147 UAB "RASO" UAB "RASO" Uleny g. 5, 08240 Vilniaus m., Vil...
110019587 UAB "TECHNINIAI VERTIMAL" UAB "TECH... Vytenio g. 33-16, Vilniaus m., Vil..
110020365 UAB "IDA BASAR" UAB "IDA BA... Subaciaus g. 3, Vilniaus m., Vilni...

Pav. 2.10-2 Tiekéjo kopijavimas i$ Nustatymy etalono

Nuspaudus ,,Kopijuoti®, gaunamas pranesimas:

Micrasoft Dynamics NAV 33 =

9 Kopijucti pasirinktus tiekéjus?

| Taip || Ne

Pav. 2.10-3 Informacinis pranesimas

Nurodzius ,Taip", pasirinktam tieséjui bus sukurta kortelé, analogiska to tiekéjo
kortelei Nustatymy etalono jmonéje.

Kartg jau nukopijuoti tiekéjai véliau sgrase , Tiekéjy kopijavimas" neberodomi.
Atkeltiems i$ Nustatymy jmonés tiekéjams kortelése reikia:

e nurodyti Salies / regiono koda,

e pasitikrinti tiekéjo registravimo grupe,

e jei reikia, nurodyti mokéjimo salygy koda,

e jei tiekéjas yra uzsienio Salies, kurios valiutos kodas néra ,EUR", reikia
nurodyti valiutos koda,

e uzpildyti laukgq - pageidautinos saskaitos Nr, kuriame nurodoma
numatytos tiekéjo banko saskaitos Nr., Si sgskaita automatiskai bus
parenkama mokéjimo paraiskose

e pasitikrinti, ar yra suvestos visos banko saskaitos, tiksliau - ar

netruksta naudojamy
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(o by B ) oy -

2.10.1.2 Tiekéjo kortelés kurimas rankiniu budu

Jei tiekéjo néra VBAMS tiekéjy sarase, kortelé kuriama rankiniu bldu. Tiekéjo kortelés
yra kuriamos narsymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos
sumos/Tiekéjai atveriamas tiekéjy sagraso lapas. Veiksmy juostos dalyje
PAGRINDINIS pasirenkama komanda Naujas arba spaudziamas Ctrl+N. Atsidaro
tuscias tiekéjo kortelés lapas. Kuriant naujg tiekéjo kortele, bitina uzpildyti zvaigzdute

pazymeétus laukelius, kiti laukai pildomi pasirinktinai pagal poreikj

ﬂ Naujas - Tiekejo kortelé - AP — ]
- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUCTIS

AP

Bendra F -
Nr. |AP ‘ Dokumenty siuntimo profilis: ~
Pavadinimas: |Algis Plerauskasl | Paieskos pav.:
Blokuota: v‘ Vid. jm. partnerio kodas: v
Paskut. keit. data: 2018-10-21 Tarpininko kodas: v
Likutis (vietval.): 0,00 Atsakingasis centras: ~
Sumos likutis (vietval): 0,00 Pavadinimas banke: |

 Rodyti maZiau lauky

Adresas ir kontaktas v

SF iSrasymas ~
PVM maketojo kodas: | Registravimo duomenys
GLN: Bendra verslo reg. grupé: l * .
Tiek-mokéjimo gavéjo nr.: N Verslo PYM reg. grupe: >
SF nuol. kodas: AP ~ Tiekejo reg. gr: : Tj
Kainos su PVM: O UiZsienio prekyba
|mones kodas: |AP Valiutos kodas:

+ Rodyti maZiau lauky
Mokéjimai # -
Dalinio apmokéjimo %: | D‘ Blokuoti mokejimo nuokrypj: ()
Gretinimo bodas: Rankiniu budu v‘ Pageidautinos banko saskaitos kodas: | v ‘
Mokejimo salygy kodas: v Partnerio tipas: | w ‘
—_—— r

Pav. 2.10-4 Tiekéjo kortelé
Tiekéjo korteléje pildomi laukai:

Lentelé 2.10-1 Tiekéjo kortelés laukai

Sritis/Nustatymas Aprasas
Sritis Bendra
Nr. Kiekvienam tiekéjui suteikiamas unikalus identifikatorius.

Rekomenduojama naudoti juridinio asmens kodg, kuris jau
pats savaime uztikrina unikalumg, fizinio asmens kodo
siiloma nenaudoti, tam tikslui sukurti atskirg numeriy
serijq, arba jvesti numerj ranka

Pavadinimas Tiekéjo pavadinimas. Sis pavadinimas bus naudojamas ir

ataskaity spausdinime.

Blokuota Galima blokuoti kortele nuo tolimesniy registravimo
veiksmy, sistemoje.
Likutis (viet.val) /| ISskaic¢iuojami laukai is tiekéjo knygos jrasy

sumos likutis (viet.val)
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Sritis/Nustatymas

Aprasas

Sritis Adresas ir kontaktas

Gatvé, Nr. / Adresas 2

Pasto kodas / Miestas

Nurodomas tiekéjo adresas. Be jvesto adreso duomeny
registravimas nebus blokuojamas, taciau, nejvedus adreso
i Siuos laukus, atitinkamai jie nebus spausdinami ir
ataskaitose.

Salies/regiono kodas

Nurodomas Salies/regiono kodas, pasirenkant iS sgraso. Be
Sio kodo duomeny registravimas bus blokuojamas

Sritis SF iSrasymas

PVM mokeétojo kodas

Nurodomas tiekéjo PVM mokétojo kodas.

Tiek. - mokéjimo
gavejo Nr.

Automatiskai uzsipildo iS skilties ,Bendra" lauko ,Nr."“Jei
sgskaitg apmokésite kitam tiekéjui, nei iSrasé saskaitg
faktlrg, Cia galima jj pakeisti.

SF nuol kodas

Rodo tiekéjo SF nuolaidos koda. Kai pildome naujq tiekéjo
kortele, numerio lauke jvestas Nr. automatiskai jterpiamas
i Si laukg

Imonés kodas

Nurodomas jmonés (juridinio / fizinio asmens) kodas

Bendra verslo

grupé

reg.

Siame lauke nurodoma bendra verslo registravimo grupeg,
kuri susieja to tiekéjo operacijas su atitinkama DK saskaita
pagal bendrojo registravimo nustatymus

Verslo PVM reg. grupé

Siame lauke nurodoma grupé tiekéjo PVM specifikacijg ir
kuri susieja to tiekéjo operacijas su atitinkama DK saskaita
pagal PVM registravimo nustatymus

Tiekéjo reg. grupé

Siame lauke nurodoma tiekéjo registravimo grupé, susieta

tiekéjo operacijas su reikiama mokeétiny sumy DK
sgskaita. Kuriant dokumentus (saskaitas faktdras,
mokéjimus) ar bendrojo Zurnalo eilutes, tiekéjo

registravimo grupé bus pasidlyta pagal nutyléjimg is
kortelés, bet vedamoje operacijoje galima koreguoti pagal
poreikj.

Valiutos kodas

Nurodomas valiutos kodas, jei atsiskaitymai su tiekéju
vyks uzsienio valiuta. Nenurodytas valiutos kodas reiskia
vietine valiutg - EUR.

Sritis Mokéjimai

Gretinimo budas

Rodo, kaip Siam tiekéjui gretinti tiekéjo knygos jrasus

Mokeéjimo salygy kodas

Cia galima pasirinkti mokéjimo salygas (konkrediam
tiekéjui taikomg mokéjimo terming), pagal kurias,
formuojant sgskaitos faktiros dokumentg, sistema

paskaiciuoty data ,,Apmokéti iki" (sistemoje kortelés laukas
Llerminas®).

Mokéjimo budo kodas

Rodo kaip tiekéjui atlikti mokéjima, pavedimu, grynais ar
pan.

Prioritetas

Rodo tiekéjo svarbg sitlant mokéjimus su funkcija ,Sidlyti
mokéjimus tiekéjams"

Pageidautinos banko
sgskaitos kodas

Rodo tiekéjo banko saskaitg, kuri bus naudojama pagal
nutyléjima mokéjimy zurnaly eilutése skirtose eksportui |
bankg

Veiksmy juosta/Orientuotis
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Sritis/Nustatymas Aprasas

Dimensijos Korteléje nurodomos Siam tiekéjui numatytos naudoti
dimensijy, jprastai tai subjekto kodas.

Banko saskaitos Nurodomos tiekéjo banko saskaitos. Jei tiekejas vyra
nukopijuotas iS VBAMS tiekéjy sgraso, banko sgskaitos bus
uzpildytos. Gali tiekéjo banko saskaity sarasg papaildyti ir
rankiniu bidu. Banko saskaity sarase spausti ,Naujas",
sukurtoje tiekéjo banko saskaitos korteléje uzpildyti laukus
~Nr.%, ,Pavadinimas", ,Banko sgskaitos Nr."

Praktiné uzduotis 2.10-1

1. Nukopijuokite i$ Nustatymy etalono maziausiai dviejy tiekéjy duomenis.

2. Rankiniu bldu sukurkite tiekéjo kortele ,,Darbuotojy darbo uzmokestis™.

2.10.2Darbuotojo kortelé

Atsargy ir ilgalaikio turto apskaitoje privaloma nurodyti materialiai atsakingg asmenj,
tam naudojama darbuotojo kortelé. Darbuotojo kortelé taip pat naudojama
(netiesiogiai) registruojant atsiskaitymus.

Darbuotojy kortelés yra pasiekiamos meniu:
Skyriai/Personalas/Sarasai/Darbuotojai

Nauja kortelé kuriama spaudziant Veiksmy juostoje ,Naujas". Sukurtoje korteléje
uzpildomi vardo, pavardés ir pareigy laukai

Rodyti - Darbuctojo kortele - AT-00001 - Petras - Petrauskas

PAGRINDINIS ORIENTUCTIS

# Redaguoti D Y =» Eiti j
"] Naujas Lo ] <
R Knygos Pastabos Saitai Naujinti Valyti
< Naikinti irasai filtrg P Kitas
i
AT-00001 - Petras - Petrauskas
Bendra #
Vardas: Lytis: Viyras .
Antrasis vardas: |monés tel. nr.: q
Pavarde: Petrauskas |monés el. pastas:
Pareigos: Sandelininkas Padalinys:
Inicialai: Skyrius:
Paieskos pav.: PETRAS PETRAUSKAS
~ Parodyti daugiau lauk
Adresas ir kontaktas
Administravimas Darbingas
Asmeninis
Mnlaiimai

Pav. 2.10-5 Darbuotojo kortelé

Praktiné uzduotis 2.10-2
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Sukurkite darbuotojo kortele
Atsidarykite darbuotojy sarasa Skyriai/Personalas/Darbuotojai

Spauskite ,Naujas" ir uzpildykite naujai sukurtg kortele, nurodant varda, pavarde,
pareigas.

2.10.3Pirkéjo kortelée

Pirkéjo kortelé savo struktiira yra analogiSka tiekéjo kortelei. Pirkéjy kortelés
kuriamos rankiniu budu.

Pirkejo kortelé pasiekiama meniu Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos
sumos/Pirkéjai

Praktiné uzduotis 2.10-3
Atsidarykite pirkéjy sarasa Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos sumos/Pirkéjai

Spauskite ,Naujas" - sukurkite pirkéjo kortele. Uzpildykite kortelés laukus.

2.10.4Banko saskaitos kortelé

Kiekviena jstaigos naudojama banko saskaita privalo turéti savo kortele
sistemoje. Banko saskaitos kortelé bus naudojama kiekvienoje pinigy jplauky ar islaidy
registravimo operacijoje, kuri bus atliekama su atitinkama banko sgskaita.

Banko saskaity kortelés sistemoje pasiekiamos Skyriai/Finansy valdymas/Grynyjy
pinigy valdymas/Banko saskaitos:

Banko Saskaitos - Ivesti filtruotinus el... | Nr. | 3| w

Joks filtras netaikomas

Mr. Pavadinimas Tel. nr. Kontaktas TBSN

B5-000002

7pas Finansavimo sumos i€ valst..,
[ZDAS_CE... Finansavimo suros pagal c...
SPEC Specialiosios |&Sos 15 valstyb...
SPEC_CEM... Specialiosios |&5os i$ valstyb...

Pav. 2.10-6 Banko saskaity sarasas
Norint kurti naujg banko saskaitos kortele, reikia paspausti Veiksmy juostos dalyje

PAGRINDINIS esancig komandg Naujas arba naudotis funkciniais klavisais Ctrl+F2.
Atveriamas naujos banko sgskaitos kortelés langas.
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B5-000002
Bendra

Pav:

Banl

Rygiai
Gatve, nr.:
Adresas 2:
Pato kodas:

Mie:

Salies/regiono kodas:

Registravimas
Valiutes kodas:
Paskut. ekio nr.
Banko ident. nr.

Paskutinés ataskaitos nr.:

Perduoti

Banko ident. nr.:
SWIFT kodas:

TBSN:

000

~ Parodyti daugiou lauku|

- El. patas:

- Interneto svetaine:

- Paskutinio mokejimy igraso nr.:

Galut.pas

Banko igrasy importo formatas: -

Mokejimy eksporto formatas: -

Pav. 2.10-7 Banko saskaitos kortelé

Banko kortele sudaro keturios skiltys, kuriose laukai sugrupuoti pagal informacijos tipg
- Bendra, Rysiai ,Registravimas, Perduoti:

BS-000002

Bendra
Rysiai
Registravimas

Perduoti

Pav. 2.10-8 Banko kortelé (sutraukta)

Reikiamag skiltj galite iSskleisti spusteléje desinéje skirtuko puséje esantj zenkliukg

Lentelé 2.10-2 Banko kortelés laukai

Sritis/Nustatymas

Aprasas

Sritis Bendra

Nr.

Kiekviena banko saskaitos kortelé privalo turéti unikaly
identifikatoriy. Siame lauke priskiriamas unikalus kodas.
Galima naudoti trumpga informatyvy koda. Paprasciausias
bldas numeracijai — naudoti tam numeriy serijq

Pavadinimas

Trumpas banko kortelés pavadinimas. Rekomenduojama
jrasyti banko pavadinima. Galima nurodyti banko sgskaitos
numerio paskutiniuosius skaicius.

Banko sgsk. Nr.

Siame lauke nurodomas banko saskaitos numeris IBAN
formatu.

Banko filialo. Nr.

Siame lauke galima nurodyti banko filialo Nr

Likutis / Likutis

(viet.val)

Siuose laukuose matome banko saskaitos likutj ir likutj
vietine valiuta, jei banko saskaitos operacijos uzregistruotos
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Sritis/Nustatymas Aprasas
kita valiuta
Blokuota Galima blokuoti kortele nuo tolimesniy registravimo veiksmuy
sistemoje.
SEPA tiesioginio | Rodo SEPA formato banko failg, kuris bus eksportuojamas
debete eksporto | lange ,Tiesioginio debeto rinkinio jrasai* paspaudus
formatas mygtuka ,Kurti tiesioginio debeto failg".
Kreditinio  perkélimo | Rodo banko instrukcijy pranesimy, kurie buvo sukurti

pran.numeriy serija

naudojant eksportavimo failg sukurtg i$ lango ,Tiesioginio
debeto rinkinio jrasai* numeriy serijas

Sritis Rysiai

Gatvé, Nr., Adresas

Rodo banko adresg ir kitus rySius

Sritis Registravimas

Valiutos kodas

IS sgraso parenkamas banko saskaitos valiutos kodas, t.y.
valiuta, kuria atidaryta banko saskaita. Jei saskaita yra
nacionaline valiuta, valiutos kodo nurodyti nereikia.

Banko ident Nr.

Rodo banko saskaitos identifikacijos Nr.

Banko
grupé

sask. reg.

Nurodoma banko saskaitos registravimo grupé. Taip
nusakomas rysys su didzigja knyga — Siame lauke nurodoma
registravimo grupé, kuri yra susieta su tam tikra DK
sgskaita. Kiekvieng kartg, kai sistemoje registruojamame
apskaitos jrase bus naudojama Si banko sgskaitos kortele, |
tam tikrg DK saskaitg bus registruojami duomenys.

Registravimas /
Valiutos kodas

IS sgraso parenkamas banko saskaitos valiutos kodas, t.y.
valiuta, kuria atidaryta banko sagskaita. Jei saskaita yra
nacionaline valiuta, valiutos kodo nurodyti nereikia.

Sritis Perduoti

Banko ident Nr.

Rodo banko saskaitos identifikacijos Nr.

SWIFT kodas

Rodo banko, kuriame turite saskaitq,
identifikatoriaus koda.

tarptautinj banko

Perdavimas/TBSN

Privalomai uzpildomas banko sgsk numeris IBAN formatu

Informacija apie svarbiausias Banko korteliy komandas iSdéliotos banko sgraso lapo
veiksmy juostoje ir sugrupuotos pagal pobudj :

o pagrindinés komandos skirtuke PAGRINDINIS,

o susijusios su informacijos paieska - skirtuke ORIENTUOTIS,

o susijusios su ataskaity ar spaudiniy perzitra - skirtuke ATASKAITOS.
- PAGRINDINIS ORIENTUCOTIS ATASKAITOS G

bl [l

Bandomasis balansas Sarafas
pagal laikotarp]

0 s BX B A= [

Naujas  Redaguoti Rodinys Naikinti ~ Kontaktas Statistika Likutis Detalus
bandomasis balansas

[l & © T i

Rodyti kaip Pastabos Saitai Naujinti Valyti  Rasti
diagrama filtrg

Pav. 2.10-9 Banko kortelés veiksmy juosta

Lapas 33/ 132



oL 0o

Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistemos atnaujinimas
Mokymy medziaga <2.01>

Praktiné uzduotis 2.10-4

Sukurkite dvi naujas korteles:

banko saskaitos ko

kasos kortele.

2.10.5Vietos kortelé

rtele;

Atsargy ir ilgalaikio turto apskaitoje privaloma nurodyti taip pat ir turto eksploatavimo
vieta. Tam yra skirta Viety kartoteka.

Viety korteles yra
Skyriai/Sandélis/Administrav

Pasirinkus meniu punkta ,Vietos",

pasiekiamos
imas/Nustatymai

narSymo srities meniu

atidaromas viety sgrasas:

il Rodyti - Viety saragas =] -
- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUQTIS ATASKAITOS e
\j ﬁ # Redaguoti | [i] Atsargos - gaunamas perdavimas Pastabos Naujinti

[ Rodinys [ Perdavimo uzsakymas [, Rodiyti kaip diagrama [} Saitai . Valyti filtra
Naujas Perdavime i
ufsakymas | X Naikinti M Rasti
Viety sgragas - |vesti filtruotinus el... | Kodas |3 v
Joks filtras netaikomas

Kodas Pavadinimas

10K 110 kabinetas

120K 120 kabinetas

BIBLIOTEKA

GARAZ GARAZAS

KAB125 KABINETAS125

KABINETAS kabinetas 125

RUDENS Rudens kaimas

SAND2 sandelys-2

SANDELIS SANDELIS

TERITOR Mokyklos teritorija

VASAROS Vasaros kaimas

- v
Pav. 2.10-10 Viety sarasas

Vietos kortelé atidaroma mygtukais Redagavimas arba Rodinys.

il Rodyti - Vietos kortele - 110K - 110 kabinetas - [= =0
- PAGRINDINIS ORIENTUCOTIS o
# Redaguoti = E,J, _Ej' D Y)R = Eiti
) Naujas =l w e 1]
Detes | Atsargyregistavimo Online | Pastabos Saitai | Naujinti Valyti
X Naikinti ustatymai filtrg P Kitas
110 K- 110 kabinetas
Bendra ~
[ I ——
Naudoti kaip tranzitinj:
Adresas ir kontaktas v
Sandelis Ne |Ne [Ne v
Deges -
Deziy strategijos Niekada netikrinti talpos | Ne v
Pav. 2.10-11 Vietos kortelé
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Norint sukurti naujg vietos kortele, spaudziamas Veiksmy juostoje esantis mygtukas
Nauja arba Ctrl+N. Naujai sukurtoje korteléje reikia uzpildyti laukus ,Kodas" ir
~Pavadinimas".

Praktiné uzduotis 2.10-5

Sukurkite keleta naujy vietos korteliy

2.11 Dimensijos

2.11.1 Dimensijos saqvoka

Labai svarbus sistemoje naudojamas atributas yra detalizuojantys jrasy pozymiai -
Dimensijos. Dimensijos naudojamos duomeny bazéje siekiant pazyméti jrasus, kad
véliau, norint atlikti duomeny analize, sistema galéty grupuoti jrasus pagal dimensijos
vertes ir pateikti juos analizei. I sistemg dimensijos vertés jvedamos kartu su sistemos
dokumentais, zurnalo jrasais ir biudZzeto sgmatomis.

Dalj dimensijy yra privaloma nurodyti registruojant apskaitos jrasus. Tai yra
dimensijos, naudojamos VBAMS sistemoje: ekonominé, funkciné klasifikacijos,
finansavimo Saltinis, priemoné, subjektas, investicinis kodas.

Dimensija ATASKAITY privalomai naudojama kai kuriose operacijose: ilgalaikio,
trumpalaikio turto, banko operacijose (t.y. operacijose, susijusiose su DK pinigy
sgskaita). Si dimensija tarnauja VSAFAS ataskaity formavimui, padédama priskirti
apskaitoje uzregistruotas sumas konkreciai ataskaitos vietai.

Neprivalomos yra dimensijos PROJEKTAS ir PADALINYS.

Kiekvienai dimensijai yra galimybé jvesti neribotg kiekj dimensijos verciy. Hierarchiné
detalizuojanciy pozymiy (dimensijy) struktiira nustatoma klasifikatoriaus lauke
~.Dimensijos vertés tipas" nurodyta reikSmés verte ir lauke ,Sumavimas" nurodyta
detalizuojanciy pozymiy verciy sumavimo taisykle. Sumines dimensijas patogu
naudoti, filtruojant duomenis. Registruojant operacijas, ju naudoti sistema neleidzia.

Beveik visos dimensijy vertés sistemoje jvedamos centralizuotai, iSskyrus PADALINYS
dimensijgq. Sios dimensijos vertes kiekvienoje jmonéje galima turéti skirtingas.

2.11.2 Dimensijos verciy jvedimas

Dimensijos vertés jvedamos formoje, kuri atidaroma, pasizymeéjus pasirinktg
Dimensiju
vertés
dimensijos koda ir paspaudus Veiksmy juostoje mygtukg ,Dimensijy vertés"
Atidaromas Dimensijos verciy jvedimo lapas:
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sl Redaguoti - Dimensijy vertes - EKONOMINE - Ekonomine klasifikacija BTN
- PAGRINDINIS WEIKSMAI Q
B X g & © T M
Naujas  Rodyti Naikinti Rodyti kaip Pastabos Saitai Maujinti Valyti  Rasti
sarasa diagrama filtra
Dimensijq wvertés - Ivesti filtruotinus el... | Kodas | 3| v
Filtras: EKOMNOMINE
Kodas Pawadinimas Dirnensijos Surnavimas Blokuota Maudajimo Darhine Patvirtinta Ridis |~
wertés tipas data
2.1.1.1] Darbo u¥makestis Bendra 211.1.2.1.1.1.0.0 O 2018.01.01 O O
21114 Darbo uimokestis pinigais Bendra FARRARARRAR | 2mao.om O |
211111 Darba ufmokestis pinigais Standartas O 2me0.m O O
211112 Pajamos natira Standartas 1 20180001 0 ]
2.1.1.1.2 Pajamos natiira Bendra 2111.2.21.1.1.28 O 2me0.m O O
211121 Pajamos natira Standartas O 20180001 O O
212 Socialinio draudimo imokos Bendra 21.2.2.1.2889 O 2me0.m O O
21241 Socialinio draudimo jmokos Bendra 2121212109 O 2maeo.om O O
21214 Socialinio draudimo imokos Bendra 21211.21.2118 | 2018.01.00 O |
2121141 Socialinio draudirno jrokos Standartas O 2maeo.om O O
2.2 Prekiu ir paslaugu naudajimo iflaidos Bendra 2,2,2,2,2.99.99 | 20180101 O |
221 Prekiy ir paslaugy naudojimo islaidos Bendra 2.21,2.2.1.8,0.09 O zme;m O O =
2211 Prekiu ir paslaugu naudajimo iflaidos Bendra 2.21.1.2.21.1.092 | 20180101 O | -
221141 Prekiy ir paslaugy naudojimo islaidos Bendra 221112211109 O 2ma.m.m O O
2.2,1.1.1.01 Mitybos Elaidos Standartas | 20180101 O |
2211002 Medikamenty ir medicininiy paslaugy jsigijimo iflaidas Standartas O me;m O O
2211108 B i s slaiimn simiiisnn iflaidne Shandartas 1 EIVET R — | e
< m >

Pav. 2.11-1 Dimensijos verciy pavyzdys

Dimensijos verciy lauky pildymas paaiskintas zemiau pateiktoje lenteléje:

Lentelé 2.11-1 Dimensijy verciy kirimo laukai

Nustatymas Aprasas

Kodas Unikalus kodas, identifikuojantis pasirinktos dimensijos verte.

Pavadinimas Dimensijos vertés pavadinimas.

Dimensijos vertés | Nurodomas dimensijos tipas. Dazniausiai naudojami tipai:

tipas « Bendra. Naudojama nurodyti sumine dimensijg.

e Standartas. Naudojama nurodyti paprastg dimensija.

Sumavimas Sis laukas pildomas tuo atveju, kada dimensijos vertés tipas
yra ,Bendra". Lauke reikia nurodyti dimensijas, kurios priklauso
konfigliruojamai suminei dimensijai.

Rasis Tikslinga nurodyti dimensijos vertés risj. Pvz., dimensijai
LPriemoné"™ suminés dimensijos vertés yra strateginis tikslas,
programa, programos tikslas, uzdavinys, o detalioji verté -
priemoné.

Darbiné UZzdedamas pozymis, jei norime Sig dimensijos verte matyti
iSskleidzZiamame darbiniame dimensijos sgrase. Taip galima
susimazinti ilgus dimensijy verciy sarasus iki dazniausiai
naudojamuy.

Patvirtinta Uzdedamas pozymis, jei Si dimensijos verté yra patvirtintame
sgrase.

Blokuota Uzblokuoja dimensijos vertés naudojima.
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Nustatymas Aprasas

Sinchronizuota Sinchronizuotos dimensijy vertés pozymis. Kai Sis pozymis yra
uzdétas, tokios vertés redaguojamos ar trinamos tik nustatymy
tvarkymo jmonégje.

Praktiné uzduotis 2.11-1

Iveskite keletg dimensijos verciy padalinio dimensijai.

2.12 UZregistruoty duomeny perziiira
2.12.1Perziuros forma ,,DK likuéiai“

DK jrasy informacijgq sistemoje rekomenduojama perzitréti narSymo srityje
pasirinkus Skyriai/Finansy valdymas/Didzioji knyga/Uzduotys.

I Redaguoti - D/K Likugiai — O

- PAGRINDINIS VEIKSMAI QRIENTUOTIS

TH <4 » bl o & %

Filtrai  [3valyti Ankstesnis  Sekantis Rodyti kaip Pastabos  Saitai Naujinti Valyti
filtrus periodas periodas diagramg filtrg

D/K Likuciai - vesti filtruotinus ele.. | Nr. -

Riboti sumas: 18-11-30.U18-1°

Debetas ir kreditas i3 viso: [] Uzdarymo jrasai:

Nr. Pavadinimas Pajamy Debeto suma Kredito :
(sanaudy)/Li...

0o Nebalansinés saskaitos Balansiné at...
10 ligalaikis turtas Balansiné at...
20 Trumpalaikis turtas Balansiné at...
30 Grynasis turtas Balansiné at...
40 Finansavimo sumos Balansiné at...
50 llgalaikiai jsipareigojimai Balansiné at...
525 Kiti ilgalaikiai jsipareigojimai Balansiné at...
60 Trumpalaikiai jsipareigojimai Balansiné at...
70 Pajamos Pajamy (san...
80 Sanaudos Pajamy (san...
20 Specialiosios saskaitos Balansiné at...

Pav. 2.12-1 Perziaros forma ,,DK likucéiai“

DK likuciy formos lape rodomi duomenys gali biti filtruojami pagal tas pacias
Ivado skyriuje apraSytas filtravimo taisykles. Norint gauti logiskg rezultata, reikia
nurodyti bent jau datos filtra:
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[P Redaguoti - D/K Likuéiai
PAGRINDINIS | VEIKSMAI

Ankstesnis Sekantis
periodas  periodas

T

Filtrai  [5valyti
filtrus

D/K Likuciai -

Rodyti rezultatus:
X Kur N v ya
+ Prideti filtra

Riboti sumas iki:
X Kur Datos filtras v yra
X Ir

< Prideti filtra

Debetas ir kreditas i3 viso: []

Nr.

Ataskaitu Filtras = yra

ORIENTUOTIS

1)

Rodyti kaip
disgrama

4

Pastabos  Saitai

vesti filtruotinus ele...

Jveskite reikime.

.18-11-30

veskite reikime.

Pavadinimas Pajamy

- o X
LS
Naujinti Valyti
filtra

Nr. IS

Debeto suma Kredito suma

(sanauduy/Li.
00 Nebalansinés saskaitos Balansing at...
10 ligalaikis turtas Balansing at...
20 Trumpalaikis turtas Balansiné at...
30 Grynasis turtas Balansiné at...
40 Finansavimo sumos Balansiné at... 2298 411,40
50 ligalaikiai jsipareigojimai Balansiné at...
525 Kiti ilgalaikiai jsipareigojimai Balansiné at...
60 Trumpalaikiai isipareigojimai Balansiné at...

2298 231,40

150,00

Pav. 2.12-2 ,,DK likudiai" su nurodytais filtrais

Spaudziant ties saskaity numeriais mygtukg

4 . v . . .
, galima isskleisti/suskleisti sumines

DK sgskaitas, o spusteléjus ties sumomis, sistema pateikia sumg sudarancius jrasus.
Varnelé lauke ,Debetas ir kreditas iS viso"“ reiSkia, kad lape rodomos ir

debeto, ir kredito bendrosios sumos. Priesingu atveju sumos rodomos debeto arba

kredito stulpelyje, priklausomai nuo to, koks - teigiamas ar neigiamas - yra likutis.

2.12.2Registruoty jrasy ar dokumenty paieska

Jei norite rasti su tam tikra operacija susijusius knygos jrasus, naudokite
Skyriai/Finansy

funkcijg  ,Orientuotis®,

kurig

rasite  narSymo

valdymas/Didzioji knyga/Istorija

Skyriai
b BiudZeto planavimas
inansy valdymas
Didzioj;
TynUjy pinigy vardymas

knyga

Iglaidy apskaita
Pinigy srautai
Gautinos sumos
Moketinos sumos

b Periodine veikla
b Nustatymai
Atsargos
b llgalaikio turto apskaita

b Atsargy i akinio inventoriaus apsk..

b Inventorizacija
b Analize
b Sutartys
v Pirkimai
b Pardavimai ir rinkodara
b Administravimas
Sistemos Nustatymai
b Sandelis
b Gamyba
Darbai
Istekliy planavimas

b Antarnauimac

Didzioji knyga

srityje

Sarasai
Saskaity planas
DK biudZetas
Samata

[ Redaguoti - Orientuctis -
PAGRINDINIS VEIKSMAI
[ Rasti pagal dokumenta

Analizé ir ataskaitos Z)Rasti pagal verslo kontaktg

DK saskaity kategorijos

. B 7 Rasti pagal atsargy nuoroda
Operacijos tarp imon

Apdorotos vidjm. gaun. df
Apdorotos vid. jm. siuné,

Jeinantys dokumentai Dokumentas

Dowmentonr: [ |
UzZduotys

Bendrieji Zurnalai

D/K Likuciai

Operacijos tarp jmon
Vid. jm. bendrasis Zurnala:
Vid. jm. gaun. dok. oper.
Vid. jm. siuné. dok operac

Ataskaitos ir anali

Susije jrasai |rady skaicius

Rodinyje nera ka parodyt

Analizé ir ataskaitos
Saskaity suvestines
Analize pagal dimensijas
XBRL taksonomijos

() X

£ Naujinti

@ Rasti

Pav. 2.12-3 2.12-4 Funkcija ,Orientuotis™

Registravimo data: |:|
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Funkcijos , Orientuotis™ lange nurodykite operacijos dokumento numerj ir/arba
registravimo datg (tam Veiksmy juostoje turi bati pasirinkta ,Rasti pagal dokumentg".
Yra galimybé ieskoti iS pagal tiekéjg, tuomet Vieksmy juostoje pasirenkama ,Rasti
pagal verslo kontaktg" ir nordomas konkretus tiekéjas). Jei nezinote operacijos tikslios
registravimo datos, galite nurodyti daty intervalg. Tai nurodzius, spauskite ,Rasti".
Sistema pateiks rezultatg - knyguy, kuriose rasti jrasai pagal nurodytus parametrus, ir
jrasy kieki:

m Redaguoti - Orientuotis - Pasirinkta - UZregistruot.. — O X
PAGRINDINIS VEIKSMAI e
@Rody‘ti susijusius jrasus |D Rasti pagal dokumenta Naujinti
3% Rasti ) Rasti pagal verslo kontakta #§ Rasti
= Spausdinti... 4+ Rasti pagal atsargy nuoroda
Dokumentas
Dokumento nr.: l:| Registravimo data: |18-10-10.18-...
Susije jrasai |rady skaicius
UZregistruota pardavimy SF 1
UZregistruota pirkimao SF 2
DK jrasas 64
PVM jradas 3
Pirkéjy knygos jrasas 1
Detalus pirk. knygos jrasas 1
Tiekejy knygos jrasas 2
Detalus tiek. knygos jradas 2
Prekés knygos jrasas 19
Vertés jrasas 19
Saltinis

Daokumento tinas: Saltinio nr.;
Pav. 2.12-5 Funkcijos ,,Orientuotis™ pateiktas rezultatas

Norint perzilréti rastus jrasus, reikia nustatyti pelés zymeklj ties viena ar kita
knyga (paveikslélyje zemiau - ,Tiekéjy knygos jrasai“), ir spausti Veiksmy juostoje
~Rodyti susijusius jrasus", arba spusteléti pelés zymeklj ties skaiCiumi, rodantj jrasy
skaiciy.
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m Redaguoti - Orientuotis - Pasirinkta - Tiekéjy kny... - m} x

- PAGRINDINIS VEIKSMAI a
IHI IE! rD Rasti pagal dokumenta

ERasll pagal verslo kontakta
Rasti Spausdinti.. i
susijusius jragus} iz Rasti pagal atsargy nuoroda

Dokumentas :
Dokumento nr.: I:I Registravimo data: |18-10-10..18-... |
Susije jrasal |rady skaitius

UZregistruota pardavimy SF
UZregistruota pirkimo SF
DK jrasas

PVM [raas

Pirkejy knygos jrasas

Detalus pirk. knygos [rasas

Tiekejy knygos jrasas

Detalus tiek. knygos jradas

Prekes knygos jrasas

TP 1 IS

Vertés jrasas

Pav. 2.12-6 ,,Rodyti susijusius jrasus™

2.12.3Knygos jrasy perziira

Kokie jrasai yra uzregistruoti konkreciai DK saskaitai, tiekéjo, pirkéjo, banko, turto
kortelei, galima pazilréti atsistojus ant reikiamos kortelés sarase arba atidarius
kortele ir nuspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka ,Knygos jrasai*:

- PAGRINDINIS WEIKSMAI ORIENTUOQTIS ATASKAITOS

) Kontaktas — = — E Dalinio apmokéjimo procentai = B Uzsakymai
& |Ta B 0 € B

By " [ Iragy statistika
s
WP [FSatistiniai duc

[ Uzsakymo adresai Standar(. tiek. pirkimo kodai ?j GraZinimo uZsakymai
Dimensijos  Banke _ . Prekés SF Kainos  Eilutés . . . Pasidlymai ) . Knygos Ptatistika Pirkimai _ .
- saskaitos - Komentarai nuolaidos nuolaidos ™ Teksto priskyrimas saskaitai ’E?;.Bendnej\ uZsakymai irasal [E22 Prekes stebsjir

Pav. 2.12-7 Mygtukas knygos jrasy perzilrai

Atidarius knygos jrasus ir tarp jy susiradus dominantj jrasg, galima nuspausti Veiksmy,
juostoje esantj mygtuka ,Orientuotis®, sistema parodys kiek ir kokiose knygose yra
uzregistruota susijusiy jrasy. Pavyzdziui:
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s Redaguoti - Orientuotis - Pasirinkta - DK jragas | = |8 [
Bl cccrmons vesma Q@

D H I:l'! |7} Rasti pagal dokuments 3 Naujinti
Q % Rasti

= Rasti pagal verslo kontakta
Rodyti Rasti Spausdinti.. —.
susijusius jragus B2 Rasti pagal atsargy nuoroda

Dokumentas

Dokumente nr: 46246 Registravime data:  [18-12-15
Susije jra%ai Ira3u skaicius
DK jratas

Tiekeju knygos irasas
Detalus tiek. knygoes jrasas

Banko sask. knygos iratas

O Y

DK biudzZeto jrasas

Saltinis
Dokumento tipas: l:l Saltinio nr.: 110012450
Saltinio tipas: Saltinic pav.: AB "Grigeo”

Pav. 2.12-8 Knygy jrasy bendra informacija

Nuspaudus ,Rodyti susijusius jrasus" arba spusteléjus ties skai¢iumi, rodantj jrasy
skaiciy, atidaromi knygos jrasai.
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3 Bendrosios apskaitos operacijos

3.1 Operacijy registravimas zurnaluose

3.1.1 Bendrieji Zurnalai

Sistemoje naudojami Bendrieji zurnalai atidaromi narSymo srityje
Skyriai/Finansy valdymas/DidzZioji knyga/Uzduotys/Bendrieji Zurnalai®.
Siuose Zurnaluose galima registruoti apskaitos operacijas, koregavimo jrasus, mety
uzdarymo operacijas. Kadangi tai bendrieji Zurnalai, tai Siuose Zurnaluose galima jvesti
operacijas nepriklausomai nuo to, ar yra iSskirti atskiri zZurnalai kitoms sistemos
dalims. Pvz., nesvarbu, kad yra atskiri mokéjimy zurnalai - mokéjimus galima jvesti ir
per bendruosius Zurnalus.

Zurnalo Sablonas yra sudarytas i$ zurnaly pakety. Pakety galima susikurti
neribotg kiekj pagal jstaigos poereikj. Paketai pasiekiami: 5
Skyriai/Administravimas/Programos nustatymai/Finansy valdymas/Bendra/Zurnaly
$ablonai. Sablony sarase pasirinkti $ablona ir Veiksmy juostoje spausti ,Paketai®.
Atidaromas zZurnalo pakety sgrasas. Pagal nutyléjima, startuojant darbg su sistema,
yra vienas paketas pavadinimu ,NUMATYTAS". Pagal darby pobudj ir jy pasiskirstymus
jstaigos viduje, rekomenduojama susikurti paketus atskiriems darbuotojams ar
atskiroms darby sritims. Naujas paketas kuriamas spaudziant veiksmy juostoje
~Naujas" ar pastacius pelés zymeklj | naujg eilute pakety sarase ir suvedant paketo
duomenis tiesiog sgrase.

Redaguoti - Bendr. Zrn. paketai - BENDRA Bendrasis Zurnalas - m} X
PAGRINDINIS VEIKSMAI ATASKAITOS
ﬂ x [E] El Detalus bandomasis balansas |_| Registruoti Pastabos Naujinti
F Bandomasis balansas =% Registruoti ir spausdinti Saitai . Valyti filtra
E; = b X
Naujas Naikinti - ) 3 i
[+ Bandomaji ataskaita... # Rasti
Bendr. Zrn. paketa\' - vesti filtruotinus ele... | Pavadinimas A
Filtras: BENDRA
Pavadini... Aprasas Balansavimo  Balansavimo  Numeriy Registravimo  PrieZasties PVM  Leisti  Sidlyti
sask. tipas sask. nr. serija nr. serija kodas nust... PV.. bala...
NUMATYTAS  Numatytas Zurnalas DK sgskaita Il O Il
BUHPAZ Buhalterine pazyma DK szskaita O O O
PROJ Projektai DK sgskaitajied O O O

Pav. 3.1-1 Bendrojo Zurnalo pakety sarasas

Lentelé 3.1-1 Pakety saraso laukai

Skiltis/Nustaty Aprasas
mas
Pavadinimas Zurnalo paketo pavadinimas. Rekomenduojama jsivesti
prasmingq pavadinima pagal paketo paskirt;j.

Rekomenduojama kurti zurnalus pagal vartotojus, kuriems
reikalinga prieiga prie to paties sistemos funkcionalumo.

Aprasas

Trumpas paketo aprasymas.

Balansavimo sask.

Galima nustatyti balansavimo saskaitos tipa, kuris galios Sio

Lapas 42 / 132



Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistemos atnaujinimas
C’ TL E C D Mokymy medziaga <2.01>

Skiltis/Nustaty
mas

Aprasas

tipas

paketo eilutéms.

Balansavimo sask.
Nr.

Galima nustatyti balansavimo sgskaitos numerj, kuris galios
Sio paketo eilutéms.

Numeriy serija

Galima nustatyti numeriy serijg, kuri galios Sio paketo
eilutéms.

Pagrindiniai Bendrojo zurnalo laukai pateikiami lentelé&je:

Lentelé 3.1-2 Bendrojo zurnalo laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Sistema pasiulys darbo data, jg galima keisti.

Biudzeto vykdymo
data

Uzpildoma automatiskai pagal registravimo datg. Bitina
pakeisti, jei registruojama praéjusio laikotarpio biudzeto
vykdymo operacija. Pvz., registruojat 1éSy grazinima |
biudzetg, biudzeto vykdymo data bus paskutiné praéjusio
laikotarpio data.

Dokumento data

UZpildoma automatiskai pagal registravimo data, jeigu reikia,
galima keisti pagal iSorinio dokumento data.

Dokumento tipas

ISrinkite dokumento tipg, atitinkantj jrasa zZurnalo eilutéje.
Galimus variantus:

(Tuscia): jprastas DK jrasas,

~Mokéjimas": pirkéjo atsiskaitymas arba atsiskaitymas su
tiekéju,

~Saskaita-faktura™: saskaita-faktira,

»,Grazinimo pazyma": grazinimo pazyma,

.Delspinigiy pazyma"“: delspinigiy paZzyma, susijusi su
pirkimu ar pardavimu,

»Priminimo pazyma": priminimo pazyma, susijusi su pirkimu
ar pardavimu,

»,Grazinimas": tiekéjo atsiskaitymas (permokos grazinimas)
arba atsiskaitymas su pirkéju (mokéjimo grazinimas).

Dokumento Nr.

Ivedamas Zurnalo eilutei skirtas dokumento numeris. Jei
zurnalui priskirta numeriy serija, Sis laukas uzZpildomas
automatiskai, kiekvieng kartg pasirinkus naujg zurnalo eilute
apskaitos jrasui kurti.

Saskaitos tipas

Pasirinkite sgskaitos, | kurig registruojamas zurnalo eilutés
jrasas, tipa. Galimi variantai: DK saskaita, Pirkéjas, Tiekéjas,
Banko sgsk. Nuo pasirinkto saskaitos tipo priklauso, kokias
saskaitas galima bus isrinkti lauke Sgskaitos Nr.

Saskaitos Nr.

IS sgraso pasirinkite reikiama saskaitos, | kurig
registruojamas zurnalo eilutés jrasas, numerj. Pateikiamas
sgrasas priklauso nuo to, kokj saskaitos tipg pasirinkote
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Lauko

pavadinimas Aprasas

lauke Sgskaitos tipas: DK saskaitos, banko saskaitos,
pirkéjo, tiekéjo ar ilgalaikio turto saskaitos.

Aprasas UzZpildoma automatiskai pasirinkus saskaitg, jrasant saskaitos
Nr. pavadinima. Apraso tekstg galima keisti.

Registr. gr. Rodoma tiekéjo arba pirkéjo registravimo grupé. Sis laukas
naudojamas tik tuo atveju, jei saskaitos tipas yra Pirkéjas
arba Tiekéjas. Uzpildzius lauka Sgskaitos Nr., programa
automatiskai perkelia registravimo grupe isS pirkéjo ar tiekéjo
kortelés. Tiekejo/pirkejo registravimo grupés yra susietos su
gautiny arba mokétiny sumy DK saskaitomis. Pagal poreikj
Tiekéjo/Pirkéjo registravimo grupe galima keisti.

Valiutos kodas Nurodykite sumy valiutos kodg, jei operacija registruojama
uzsienio Salies valiuta.

Debeto suma Irasykite reikiama suma, jeigu ta suma turi biti debeto suma
laukelyje Sagskaitos Nr. pasirinktos saskaitos atzvilgiu, arba
palikite tuscig laukelj.

Kredito suma Irasykite reikiamg suma, jeigu ta suma turi bati kredito suma
laukelyje Sagskaitos Nr. pasirinktos saskaitos atzvilgiu, arba
palikite tuscig laukelj.

Balansavimo sask. Pasirinkite balansavimo saskaitos, kuri bus naudojama Sioje

tipas zurnalo eilutéje, tipg. Nuo pasirinkto tipo priklauso kokias
sgskaitas bus galima pasirinkti lauke ,Balansavimo sask.
Nr.™.

Balansavimo sask.| IS sgraso pasirinkite reikiamg saskaitos, | kurig
Nr. registruojamas zurnalo eilutés jrasas, numerj. Pateikiamas
sgrasas priklauso nuo to, kokj saskaitos tipg pasirinkote
lauke Balansavimo sgsk. tipas: DK saskaita, Banko saskaita,
Pirkéjas, Tiekéjas ar Ilgalaikis turtas. Sioje saskaitoje bus
registruojama prieSinga (debeto arba kredito) suma lauke
Sgskaitos Nr. pasirinktos saskaitos atzvilgiu, t.y. dvejybinio
jraso antroji pusé.

Sugretinti su dok. Laukas naudojamas, kai zurnalo eiluté sugretinama su jau
tipu registruotu sistemoje dokumentu. Siuo atveju, nurodykite
dokumento, su kuriuo bus sugretinama, tipa. Sis laukas
naudojamas tik tuo atveju, jei saskaitos tipas yra tiekéjo
arba pirkejo sgskaita.

Sugretinti su dok.| Laukas naudojamas, kai zurnalo eiluté sugretinama su jau
Nr. registruotu dokumentu. Siuo atveju, nurodykite, parinkdami
iS registruoty jrasy saraso, dokumento, su kuriuo
sugretinama, numer;j.

Sutarties Nr. Jei registruojamg operacijg norima susieti su sutartimi,
nurodomas sutarties, pagal kurig yra gautas dokumentas ar
registruojamas mokejimas, numeris.

Sutarties Eil. Nr. Nurodoma tiksli sutarties eiluté pagal kurig yra gautas
dokumentas arba registruojamas mokéjimas. Jei
pasirinkote sugretinamo dokumento numerj lauke Sugretinti
su dok. Nr. ir Sis dokumentas buvo susietas su sutartimi,
laukas bus uzZpildytas automatiskai.
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Lauko &
- Aprasas
pavadinimas

Struktdrinis Reikalingi detalizuojantys pozymiai uzpildomi, spusteléjus

kodas/Detalizuojant | ,AssistButton® mygtuka ir iS detalizuojanciy pozymiy saraso

VS pozymiai pasirinkus reikiamg verte. Rekomenduojame naudotis
struktiriniu kodu, kurio pagalba vienu kartu pasirinkamas
visy detalizuojanciy pozymiy rinkinys.

Registruoti Automatiskai jraSomas pozymis ,Ne", kuris Zzymi, kad, jeigu

panaudotag zurnale bus eiluté su sgnaudy saskaita, tai, registruojant

finansavima dokumentg, bus kuriama papildoma finansavimo pajamy

korespondencija, t.y. debete ,sukauptos finansavimo
pajamos" (2 klase), kredite ,panaudoty finansavimo sumy
pajamos" (7 klasé).

Galima pakeisti pozymj | ,Taip", kuris Zymi, kad, jeigu
zurnale bus eiluté su sgnaudy saskaita, tai, registruojant
dokumentg, bus kuriama papildoma finansavimo
panaudojimo korespondencija, t.y. debete ,finansavimo
sumos (panaudotos)" (4 klasé), kredite ,panaudoty
finansavimo sumy pajamos" (7 klasé).

Informacija, jvesta | zurnaly eilutes, néra registruota sistemoje. Kad informacija is
zurnalo eilutés paklitty | registruotus sistemos jrasus, reikia atlikti registravimo
veiksma ,Registravimas" (arba F9).

Praktiné uzduotis 3.1-1

Iveskite ir uzregistruokite bendrajame zurnale keleta operacijy, kur saskaitos
tipas:

- DK sgskaita

- Tiekéjas

- Pirkéjas

- banko sgskaita

ir nurodant balansuojancia saskaita.

Praktiné uzduotis 3.1-2

Iveskite ir uzregistruokite bendrajame Zurnale operacija, nenurodant
balansuojancios sgskaitos. Pavyzdys:

1 eiluté. Saskaitos tipas: banko saskaitos kortelé; suma kredite

2 eiluté. Saskaitos tipas: kita banko saskaitos kortelé; suma debete

Abejose eilutése nurodykite ta patji dokumento numer;j.

Kokia tokios operacijos buhalteriné prasmé?

3.1.2 Standartiniai zurnalai

BesikartojanCioms operacijoms registruoti gali bdti naudojami standartiniai
zurnalai, kuriuose saugoma registruotina informacija.

Sistemoje yra galimybé iSsaugoti jvestg eilute (-es) kaip pavyzdj, kuriuo
ateityje galima naudotis. Suvedus eilute (-es) zurnale, Veiksmy juostos skirtuke
~VEIKSMAI" spaudZiamas mygtukas ,Irasyti kaip standartinj zurnalg".
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Redaguoti - Bendrasis Zurnalas - BUHPAZ-Buhalterine pazyma

- PAGRINDINIS VEIKSMAI CRIENTUOTIS

-I:I- D‘" Pernumeruoti dokumenty numerius I[—“eraéy'l\ kaip standartinj Zurnala... 'ﬁ Registravimo perzidra |D leinantis dokumentas
ﬁ E'[terp. konv. apval. viet. val. eilutes [, Bandomoyji ataskaita... q‘; Registruoti ir spausdinti
Apply Bal. : N B : . )
Account |3 Gauti standartinius Zurnalus... I_| Registruoti 7 Atidéjimy grafikas
Paketo pav. |BUHPAZ w ‘
Registravimo  Dokumento Dokumento Saskaitos Saskaitos nr. Balansavimo  Bal. bendr. Bal. bendr. Bal. bendr.
data tipas nr. tipas sask. nr. reg. gr. verslo reg. gr.  prekés re...

Pav. 3.1-2 Standartinio Zurnalo jrasymas

ISkvie¢iama forma, kurioje iSsaugomai eilutei (-éms) suteikiamas kodas bei
uzpildomas apraso laukelis kuriamo standartinio Zurnalo pavadinimu. Pagal poreikj
uzdedama arba ne ,varnelé" ,Irasyti sumq" ir spaudziamas mygtukas ,Gerai".

Redaguoti - [radyti kaip standartin] be... m] X
VEIKSMAI (7]

Parinktys ~
Kodas: DU ~
Aprasas: |DU priskaitymai

|radyti suma:

Gerai AtSaukti

Pav. 3.1-3 Standartinio Zurnalo jrasymas

Zurnale jvestos eilutés bus i$saugotos ir susietos su nurodytu standartinio
zurnalo kodu.

Jeigu sistemoje turime iSsaugotus eiluciy pavyzdzZius, juos kopijuoti atgal |
zurnalg galima, iskvietus funkcija ,Gauti standartinius Zurnalus®. Funkcija ,Gauti
standartinius zurnalus". ISkvieCiamas lapas, kur reikia pasirinkti iS sukurty standartiniy
zurnaly kody reikiama. Pasirinkus spausti ,Gerai".
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Standartiniai bendrieji Zumal... O X
PAGRINDINIS ORIENTUCTIS Q

A@x m R %
M
Standartiniai bendrieji Zurnalai -
vesti filtruotinus ele.. | Kodas ~| 2|
Kodas Aprasas
o riscaityma
TEST Bandymas
Geral Atsaukti

Pav. 3.1-4 Standartinio Zurnalo iSsaugojimas

UzZsipildzius zurnalo eilutéms duomenimis iS iSsaugoto standartinio zurnalo,
patikslinus jas, jei reikia, registruojama.

Praktiné uzduotis 3.1-3

Sukurkite standartinj Zzurnalg darbo uzmokescio priskaitymams
Darbo eiga:

1. Iveskite zurnale eilute ankstesnéje praktinéje uzduotyje sukurtai tiekéjo
kortelei, skirtai darbo uzmokesciui apskaityti

2. ISsaugokite eilute kaip standartinj Zurnalg funkcijos ,Irasyti kaip standartinj
zurnalg" pagalba.

3. IStrinkite iS Zurnalo eilute.

4. Ikelkite | Zurnalg iSsaugotus standartiniame Zurnale duomenis funkcijos , Gauti
standartinius Zurnalus" pagalba

3.1.3 Periodiniai zurnalai

Periodiniai zurnalai skirti periodiniy dokumenty jvedimui sistemoje. Vieng
kartg sukidrus eilutes zurnale ir nurodzius reikiamg datos skaiciavimo formule,
atitinkamga dokumentg galima registruoti sistemoje po ménesio, po ketvircio ar metu.
Periodinio zurnalo ypatumas yra tas, kad uzregistravus jvestg operacija, eiluciy turinys
néra iSvalomas, o datos persiskaic¢iuoja pagal nurodytg formule, taip paruosiant eilutes
sekanciam registravimui.

Periodiniai zurnalai sistemoje pasiekiami narSymo srityje Skyriai/Finansy
valdymas/Periodiné veikla/UZduotys.

Sistemos periodiniuose Zurnaluose, galima nurodyti ne tik registruotinos
operacijos sumas, DK saskaitas, analitines korteles bei detalizuojancius pozymius, bet
ir operacijy periodiSkuma laukelyje ,Pasikartoj. daznumas" ir registruojamos sumos
pasikeitimo taisykles laukelyje ,Pasikartoj. blidas".
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m Redaguoti - Periodinis bendr. Zrn. - DEFAULT-Default Journal

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUQTIS

X =B & O = i

Maikinti  |terp. konv. apval. Paskirstymai  Registruoti Registruoti ir MNaujinti  Rasti
viet. val. eilutes spausdinti

Paketo pav.: |DEFAULT ~

Pasikartoj. Pasikartoj. Registravimo  Dokumento Dokumento Saskaitos Saskaitos nr.  Aprasas Benc

bodas daZnumas data tipas nr. tipas tipas
~ 1D+1M+1D 2018-10-10 TEST/123 DK saskaita 2 123001 Kitos ateinanéiy laikotarpiy sanaudos

F Fiks. 1D+1M+1D 2018-10-10 TEST/123 DK saskaita 8712001 Kity paslaugy sanaudos

F Fiks. 1D+1M+1D 2018-10-10 TEST/123 DK saskaita 8712001 Kity paslaugy sanaudos

F Fiks. 1D+1T 2018-10-10 TEST/124 DK saskaita

Pav. 3.1-5 PeriodiSkumo nustatymas

UzZregistravus periodinio zurnalo operacijas, periodinio Zzurnalo eilutés
nenaikinamos.

Zurnalo eilutése pildomy lauky paaigkinimai pateikiami lenteléje:

Lentelé 3.1-3 Periodinio Zurnalo laukai

Laukas Aprasas

Pasikartoj. Budas Nurodomas pasikartojimo budas. Pasikartojimo budas nusako,
kaip po registravimo bus tvarkomi konkrecios eilutés
duomenys. Galimi pasikartojimo budai:

e F Fiks. (fiksuotas) - Suma, nurodyta Zurnalo eilutéje, po
registravimo paliekama.

¢ K Kint. (kintamas) - Suma, nurodyta Zurnalo eilutéje, po
registravimo naikinama.

e L Lik. (Likutis) - Suma, jregistruota eilutés saskaitoje,
paskirstoma | sgskaitas, susietas su Sia eilute paskirstyme.
Tuo budu saskaitos likutis prilyginamas 0.

e RF reversinis fiks. (reversinis fiksuotas) - Suma po
registravimo lieka zurnalo eilutéje, o balansuojantis jrasas
jregistruojamas kitg diena.

e RK reversinis kint. (reversinis fiksuotas) - Suma po
registravimo  pasSalinama iS Zurnalo eilutés, o
balansuojantis jrasas jregistruojamas kitg diena.

e Reversinis likutis - Suma, jregistruota eilutés saskaitoje,
paskirstoma | saskaitas, susietas su Sia eilute paskirstyme.
Tuo budu sagskaitos likutis prilyginamas 0. Balansuojantis
jrasas jregistruojamas kitg diena.

Pasikartoj. Siame lauke formule apibréziamas registravimo veiksmo
daznumas daznumas. Galioja visos sistemoje naudojamos periodo
nusakymo taisyklés.

Registracijos data Nurodoma registravimo data. Po eilinio registravimo Sio lauko
verté perskaiCiuojama kitam registravimui. Perskai¢iavimas
atliekamas pagal formule, nurodytg pasikartojimo daznumo
laukelyje.
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Laukas

Aprasas

Dokumento tipas

Siame lauke kaip ir bendruosiuose Zurnaluose nurodomas
registruojamo dokumento tipas.

Dokumento nr.

Kaip ir visuose zurnaluose pildomas dokumento numeris.
Periodiniame zurnale, kada duomenys registruojami ne vieng
kartg, tai natdralus noras kiekvienam registravimui turéti
skirtingg dokumento numerj. Yra keli bidai tokiam rezultatui
gauti:

Pirmas - priskirti numeriy serijg laukelyje ,Registravimo nr.
serija, kuris pildomas prie periodiniy zurnaly pakety
pasirinkimo.

Antras - Sukonstruoti dokumento numerj, naudojantis Stai
tokiu badu. Rasomas dokumento numeris plius kintama dalis.
Kintamg dalj galima nurodyti Stai tokiomis formulémis:

e %1 - Sidiena.

e %2 - Sisavaité.

e %3 - Sio ménesio numeris.

e %4 - Sio ménesio pavadinimas.

e %5 - Sio ataskaitinio laikotarpio pavadinimas.
Pvz: ,dok.nr%3 mén %1d" taigi po registravimo sausio 15d.
pagal formule dokumento numeris bity ,dok.nr.1 mén 15d."

Saskaitos tipas

Saskaitos nr.

Siuose laukuose kaip ir bendruosiuose Zurnaluose parenkama
sgskaitos tipas ir reikiamas sgskaitos numeris.

ApraSas

Laukas automatiskai uZsipildo pasirinkto saskaitos nr. apraso
reikSme. Siame lauke taip pat galima pritaikyti apraso
generavimg pagal formule.

Pvz: ,dok.nr%4 mén %1d" taigi po registravimo sausio 15d.

pagal formule dokumento numeris buty ,dok.nr.sausio mén
15d."

Registravimo

Kaip ir bendruosiuose zurnaluose Registravimo grupés laukas

grupés uzsipildo automatiSkai, kai pasirenkamas ,Saskaitos tipas"
Tiekéjas arba Pirkéjas, o laukelyje ,Saskaitos nr."
pasirenkama reikiamo pirkéjo/ tiekéjo kortelé - su sglyga, kad
kortelés pilnai uzpildytos.

Suma Ivedama eilutés suma.

Struktdrinis kodas ir
dimensijos

Siuose laukuose reikia uzpildyti dimensijas. Struktdrinio kodo
laukas padeda vienu kodo pasirinkimu uzpildyti visg dimensijy
rinkinj.

Galiojimo data

Siame lauke galima nustatyti periodinés eilutés galiojimo data.

Pasikartojimo bldo taisyklés nustato, kaip po registravimo apdorojama
zurnalo eilutéje esanti suma. Pvz., jeigu registruojant eilute, kiekvieng karta bus
naudojama ta pati suma, jq reikia palikti. Jei, kiekvieng kartg registruojant eilute, joje
bus tos pacios saskaitos ir tas pats tekstas, bet suma kiekvieng kartg turés biti kita,
tuomet galima po jregistravimo suma panaikinti.
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Lentelé 3.1-4 Pasikartojimo budo taisyklés

Lauko Aprasas
pavadinimas
Fiksuotas: Suma, nurodyta zurnalo eilutéje, po registravimo paliekama.
Kintamas: Suma, nurodyta Zurnalo eilutéje, po registravimo naikinama.
Likutis: Suma, jregistruota eilutés saskaitoje, paskirstoma | saskaitas,

susietas su Sia eilute lenteléje Bendr. Zrn. paskirst. Tuo biddu
saskaitos likutis prilyginamas 0. Neuzmirskite uzpildyti lauko
Paskirstymo %, esancio lenteléje ,Paskirstymo sgrasas".

Reversinis Suma po registravimo lieka zurnalo eilutéje, o balansuojantis
fiksuotas: irasas jregistruojamas kitg diena.

Reversinis Suma po registravimo pasalinama iS Zurnalo eilutés, o
kintamas: balansuojantis jrasas jregistruojamas kitg diena.

Reversinis likutis: Suma, jregistruota eilutés saskaitoje, paskirstoma | saskaitas,
susietas su Sia eilute lenteléje Bendr. Zrn. paskirst. Tuo badu
sgskaitos likutis prilyginamas 0. Balansuojantis jrasas
iregistruojamas kita diena.

Pasikartojimo daznumo lauke nurodoma, kaip daZnai bus registruojamas
Zurnalo eilutés jradas. Sj lauka reikia uzpildyti.

Pasikartojimo daznumo formuléje laiko specifikacijy, kurias programa
atpazjsta kaip sutrumpinimus, gali biti ne daugiau kaip 20 simboliy (skaitmeny ir
raidziy).

Pvz., jei zurnalo eilute reikia registruoti kiekvieng ménesj, jveskite ,1M". Po
kiekvieno registravimo data, nurodyta lauke Registravimo data, bus keic¢iama, jrasant
tg pacig kito ménesio diena.

Jei norite registruoti jrasg kiekvieno ménesio paskutine dieng, darykite taip:

Pirma [rasa galite registruoti paskutine meénesio dieng ir jvesti formule
1D+1M-1D (1 diena + 1 ménuo - 1 diena). Nepriklausomai nuo to, kiek ménuo turi
dieny, Si formulé teisingai nustatys datg;

Uzpildzius stulpelj ,Galiojimo data“, galima nurodyti iki kokios datos reikia
registruoti tokias periodines operacijas.

Norint uZregistruoti eilute, spaudziamas mygtukg Veiksmy juostoje
»Registruoti®.

Praktiné uzduotis 3.1-4

- Iveskite periodiniame Zurnale eilutes prenumeratos ateinanciy laikotarpiy
sqnaudy (2kl.) saskaitos perkélimui | sanaudy (8kl.) saskaitg

- UZregistruokite jvestas eilutes

- Kaip atrodo Zurnalo eilutés po registravimo? Kas pasikeité?

3.1.4 Mokéjimy tiekéjui Zurnalas

Mokéjimy tiekéjui zZurnalas yra bendrojo zurnalo modifikacija, pritaikyta iSskirtinai
mokéjimy tiekéjams registravimui.

Pagrindiniai tokio Zurnalo nuo bendrojo zurnalo skirtumai yra Sie:

- Néra debeto ir kredito lauky
- Zurnalo turinys yra tvirtinamas
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- IS Zurnale jvesty duomeny galima suformuoti SEPA duomeny bylg eksportui |

banka

- Zurnalas turi funkcijg, kuri surenka neapmokétas tiekéjy sumas ir suformuoja
zurnale ty sumy apmokéjimui registruoti

Lentelé 3.1-5 Bendrojo zurnalo laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Sistema pasitlys darbo data, ja galima keisti.

BiudZeto vykdymo
data

UZpildoma automatiskai pagal registravimo data. Bitina pakeisti,
jei registruojama praéjusio laikotarpio biudzeto vykdymo
operacija. Pvz., registruojat léSy grazinimg | biudzetg, biudzeto
vykdymo data bus paskutiné praéjusio laikotarpio data.

Dokumento data

Uzpildoma automatiskai pagal registravimo data, jeigu reikia,
galima keisti pagal iSorinio dokumento data.

Dokumento tipas

Kaip taisykleé, Siame Zurnale dokumento tipui parenkama reikSmé
~Mokéjimas"

Dokumento Nr.

Ivedamas zurnalo eilutei skirtas dokumento numeris. Jei Zurnalui
priskirta numeriy serija, Sis laukas uzpildomas automatiskai,
kiekvieng kartg pasirinkus naujg zurnalo eilute apskaitos jrasui
kurti.

Saskaitos tipas

Pasirinkite saskaitos, | kurig registruojamas zurnalo eilutés
jrasas, tipa. Kaip taisyklé, Siame zurnale dokumento tipui
parenkama reiksme ,Tiekéjas"

Saskaitos Nr.

IS sgraso pasirinkite reikiama tiekéjq

Aprasas Uzpildoma automatiskai pasirinkus tiekéjg, jrasant tiekéjo
pavadinimga. Apraso tekstg galima keisti.
Registr. gr. Nurodzius tiekéjg, programa automatiskai perkelia registravimo

grupe is tiekéjo kortelés, jei korteléje yra nurodyta. Pagal poreikij|
registravimo grupe galima keisti.

Valiutos kodas

Nurodykite sumuy valiutos koda, jei operacija registruojama
uzsienio Salies valiuta.

Suma

Irasykite reikiamg sumag

Balansavimo sask.
tipas

Kaip taisykle, parenkama ,Banko sgskaita®.

Balansavimo sask.
Nr.

IS sgraso pasirinkite reikiamg banko saskaitos kortele. Pravartu
kiekvienai banko saskaitai, iS kuriy yra apmokama tiekéjams,
turéti atskirg ZzZurnalo paketg su nurodyta banko saskaiyos
kortele. Tokiu atveju zurnale Si saskaita bus nurodyta
atumatiskai

Sugretinti su dok.
tipu

Laukas naudojamas, kai zurnalo eiluté sugretinama su jau
registruotu sistemoje dokumentu - mokeétina suma tiekéjui. Siuo
atveju, nurodykite dokumento, su kuriuo bus sugretinama, tipa.
Sis laukas naudojamas tik tuo atveju, jei saskaitos tipas yra
tiekéjo arba pirkéjo saskaita.

Sugretinti su dok.
Nr.

Laukas naudojamas, kai zurnalo eiluté sugretinama su jau
registruotu dokumentu. Siuo atveju, nurodykite, parinkdami is
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Lauko
pavadinimas

Aprasas

registruoty jrasy saraso, dokumento, su kuriuo sugretinama,
numerj.

Sutarties Nr.

Jei registruojamg operacijag norima susieti su sutartimi,
nurodomas sutarties, pagal kurig yra gautas dokumentas ar
registruojamas mokéjimas, numeris.

Sutarties Eil. Nr.

Nurodoma tiksli sutarties eiluté pagal kurig yra gautas
dokumentas arba registruojamas mokejimas. Jei pasirinkote
sugretinamo dokumento numerj lauke Sugretinti su dok. Nr. ir

kodas/Detalizuojant
VS pozymiai

Sis dokumentas buvo susietas su sutartimi, laukas bus
uzpildytas automatiskai.
Struktdrinis Reikalingi detalizuojantys pozymiai uzpildomi, spusteléjus

»AssistButton® mygtukg ir iS detalizuojanciy pozymiy sagraso
pasirinkus reikiamg  verte. Rekomenduojame naudotis
strukturiniu kodu, kurio pagalba vienu kartu pasirenkamas visy
detalizuojanciy pozymiy rinkinys. Jei mokéjimo operacija
gretinama su jau registruota mokétina suma, tuomet
detalizuojantys pozymiai uzsipildo automatiskai nuo sugretinto
dokumento.

Pavedimo paskirtis

IraSoma pavedimo paskirtis

Pavedimas
patvirtintas

Sis laukas rodo jvestos eilutés biliseng - eiluté yra patvietinta
arba ne

Mokeéjimas
eksportuotas

Siame lauke esantis poZymis rodo, yra mokeéjimas eksportuotas
ar ne. ,Varnelé" reiskia, kad eilutei yra suformuota byla, skirta

perdavimui | bankg

Ivestos mokejimo eilutés yra patvirtinamos, nuspaudzZiant Veiksmy juostoje esantj
mygtuka ,Keisti patvirtinimo statusg". Patvirtinimg galima atSaukti, nuspaudziant tg
patji mygtuka.

ﬁ-)

SEPA

I bankg eksportuojama nuspaudziant mygtuka ,, SEPA"

Jei norite atlikti vieng mokeéjima, tacdiau pagal skirtingus detalizuojancius
pozymius, tuomet mokéjimy zurnale jveskite mokeéjima | kelias eilutes kiekvienai
pozymiy kombinacijai su tuo paciu dokumento numeriu ir registravimo data. Taip pat
kiekvienai eilutei, jei reikia, nurodykite gretinimg su atitinkama mokétina suma. [ E-
banko sistemg bus perduotas vienas pavedimas su bendra suma.

Praktiné uzduotis 3.1-5

e Sukurkite mokéjimy ZzZurnalo paketg, priskirkite jam kaip balansuojanciq
sgskaitg banko sgskaitos kortele.
e Jveskite mokéjimo tiekéjui operacija.

e Patvirtinkite eilute.
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3.2 Mokétinos sumos
3.2.1 Mokétiny sumy pagal gauta saskaita faktura registravimas

Pirkimo saskaitos faktliros pasiekiamos narSsymo srityje Skyriai/Finansy
valdymas/Mokeétinos sumos/Pirkimo SF. Atidaromas pirkimo saskaity faktiry
sgrasas. Norint sukurti naujg sgskaitg faktirg, veiksmy juostoje spaudziama ,Naujas"
(arba Ctrl+N). Sukuriama nauja sgskaitos faktlira, numerj jai suteikiant automatiskai
iS nustatytos numeriy serijos.

Démesio! Jei jstaiga naudoja ir sutarciy apskaitg, tuomet turés biti sukurtos
atskiros numeriy serijos saskaitos faktiiroms su sutartimi ir be jos, tokiu atveju
kuriant saskaitg faktirg, reikia pasirinkti reikiamg numeriy serija. Tam, sukdrus naujg
SF kortele, norint suteikti kortelei numerj, reikia spausti mygtukg su trimis taskeliais
ties lauku ,Nr."

Pirkimo SF

Bendra
Dokumento tipas: |SF -
Nr: | ”j
Tiekejo nr. | _v|'

Tiekéjo pavadinimas: |"'~‘

Pav. 3.2-1 Numeriy serijos parinkimas

Sistema atidarys lapg su pirkimo sgskaitoms faktiroms priskirtomis numeriy
serijomis, i$ kuriy reikia pasirinkti reikiama, skirtg saskaitoms faktiroms su sutartimi
ar be jos, pavyzdziui:

MNumeriy serijy sarasas m}

B ccrnoms | orentuors

\_—LI ,r/—i x I:I = =| @ II.:J h 4 Szi:nft\:lra

Naujas Redaguoti Naikinti Eilutes Priklausomybe Rodyti kaip Pastabos Saitai

sarasg diagrama i Rasti

Numer"u SE‘FULJ sara gas - |vesti filtruotinus ele.. | Kodas ~| >
Joks filtras netaikomas

Kodas Aprasas PradZios nr.  Pabaigos nr.  Paskutiné Paskut. Nu... Ran.. Nu..
nrnaudoji.. naudotasnr. num.. bod.. pag.

PIRK_SF Pirkimo sgskaitos faktaros SFI-000001  SFI-999999  2018-10-31  SFI-000008 O O
PIRK_SF_S éPirkimu saskaitos fakttros su sutar.... SSFI-0001 SSFI-9999 2018-11-05  SSFI-0003 O O
PIRKSF O O

Pav. 3.2-2 Numeriy serijos parinkimas

Saskaitg faktirg sudaro sudaro skiltys, kuriose laukai sugrupuoti pagal
informacijos tipg — Bendra, Sutartis, Eilutés, SF duomenys, pristatymas ir moké&jimas,
uzsienio prekyba:
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Redaguoti - Pirkimo SF - SFI-000001 - UAB "AKTA"

- PAGRINDINIS VEIKSMAI

Ll & Tiekejas
& ’

[ Js Dimensijos
Rodinys
¥ X [2  [H statistika

SFI-000001 - UAB "AKTA"

R
A7 Patvirtinimai

Siysti praSyma patvirtinti

o™ Zioreti mano srautus Pastabos

£ Parinkti 21 Saitai
] Kurti i failo...

Bendra
Sutartis
Eilutés

SF duomenys

Pristatymas ir mokéjimas

Uzsienio prekyba

UAB "AKTA" | 10/22/2018 | 10/22/2018

10/22/2018 v
v

Pav. 3.2-3 SF skiltys

Kuriant pirkimo SF, pildomi Sie laukai:

Lentelé 3.2-1 Pirkimo SF laukai

Skiltis/Nustatymas

Aprasas

Skiltis ,,Bendra"

Dokumento tipas

Sukdrus kortele uzsipildo automatiskai reikSme ,SF".

Tiekéjo Nr./ tiekéjo
pavadinimas

Nurodomas tiekéjas, iS kurio gauta pirkimo saskaita faktira.
Kad galima buty pasirinkti reikiamg tiekéjg saskaitos faktiros
formoje, sistemoje turi bati sukurta tiekéjo kortelé, jei jos dar
néra, pries kuriant saskaitg faktlirg, reikia susikurti tiekéjo
kortele. IS tiekéjy korteliy sgraso pasirinkite reikiamo tiekéjo
kortele. SF laukai ,Tiekéjo pavadinimas", ,Gatvé, nr.", tiekéjo
registravimo grupé uzZpildomi automatiskai informacija i$
tiekejo kortelés.

Registravimo data

Dokumento registravimo apskaitoje data. Pagal nutyléjimg
automatiskai pateikiama sistemos darbo data, taciau ji gali
biti kei¢iama. Paprastai nurodoma pirkimo SF iSrasymo data.

Biudzeto
data

vykdymo

Automatiskai jrasoma registravimo data, taciau gali bati
kei¢iama.

Dokumento data

Automatiskai jraSoma registravimo data, taciau gali bati
keiciama. Pagal Sig dataq bus skaiCiuojama saskaitos
apmokéjimo data - laukas , Terminas".

Tiekéjo reg. gr.

Nurodoma registravimo grupé, susieta su reikiama mokétina
DK saskaita. Tiekéjo reg. gr. laukas uzpildomas automatiskai
iS tiekéjo kortelés, jei toks nustatymas korteléje yra. Tieké&jo
registravimo grupe pagal poreikj galima keisti. Jei pries
registruojant saskaitg faktlirg buvo registruotas iSankstinis
mokéjimas, galima pasirinkti registravimo grupe, susietg su
reikiama iSankstinio mokéjimo DK saskaita.

Terminas

Data, iki kurios turi bdti apmokéta saskaita. Laukas
uzpildomas automatiskai pagal nurodytg datos formule
tiekéjo korteléje laukelyje ,,Mokéjimo salygos®. Jei mokéjimo
salygos nejvestos, cCia automatiskai uzpildoma dokumento
data. Ji gali bati keiciama.

Tiekejo SF Nr.

ISorinis dokumento numeris. Tai dokumento numeris, kuriuo
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Skiltis/Nustatymas Aprasas
sgskaita yra jtraukta tiekéjo apskaitoje, t.y. saskaitos
faktlros serija, Nr.

Blsena Rodoma dokumento bisena. Kuriamo dokumento bisena yra

+Atidaryta®.

Skiltis , Sutartis" (pildoma, jei SF susiejama su sutartimi. Jei SF sukurta
pagal numeriy serija be sutarties, Sutarties skilties laukai bus neaktyvus)

Sutarties Nr.

Nurodomas starties numeris

Registruoti
panaudotq
finansavima.

Galima pasirinkti reikSmes ,Taip" arba ,Ne"“. Tokiu bldu
galima i$ karto registruoti finansavimo sumas (panaudotas).

Automatiskai jrasomas pozymis ,Ne“, kuris zZymi, kad jei
sgskaitoje faktiroje bus eiluté su sganaudy saskaita, tai,
registruojant dokumenta, bus kuriama papildoma
finansavimo pajamuy korespondencija, t.y. debete ,sukauptos
finansavimo pajamos® (2 klasé), kredite ,panaudoty
finansavimo sumy pajamos" (7 klasé).

Galima pakeisti pozymj j ,Taip®, kuris zymi, kad jei sgskaitoje
fakturoje bus eiluté su sgnaudy saskaita, tai, registruojant
dokumentg, bus kuriama papildoma finansavimo
panaudojimo korespondencija, t.y. debete ,finansavimo
sumos (panaudotos)" (4 klasé), kredite ,panaudoty
finansavimo sumy pajamos" (7 klasé).

Antrastéje nurodyto pozymio reikSme automatiSkai bus
uzpildyti laukeliai ,Registruoti fin. panaud." kiekvienoje SF
eilutéje.

Skiltis , Eilutés™

Tipas

Siame lauke pasirenkamas perkamo ,objekto" tipas:
jei perkamos prekés, tai eilutés tipas bus ,Preke",

jei perkamas ilgalaikis turtas, tai eilutés tipas ,Ilgalaikis
turtas",

jei tai iSlaidos, tai eilutés tipas ,DK saskaita".

Nr.

Priklausomai nuo eilutés tipo, Siame lauke pasirenkamas
tikslus pirkimo objektas:

jei tipas “Preké", tai Siame lauke turi biti parinkta reikiamos
prekés kortelé. Kad jg galima buty pasirinkti, sistemoje turi
bati sukurta jsigyjamos prekés kortelé. IS prekés korteliy
sgraso pasirinkite reikiamos prekés koda.

jei tipas ,Ilgalaikis turtas", tai Siame lauke turi bati parinkta
reikiama ilgalaikio turto kortelé. Kad ja galima bdty
pasirinkti, sistemoje turi biti sukurta jsigyjamo ilgalaikio
turto kortelé. IS ilgalaikio turto korteliy saraSo pasirinkite
reikiama IT kortele.

jei tipas ,DK saskaita", tai Siame lauke turi bdti parinkta
reikiama didziosios knygos sgnaudy saskaitos kortelé.

Aprasas/ komentaras

UZsipildo automatiskai pasirinktos kortelés pavadinimu, pagal
poreikj ji galima keisti.

Kiekis

Nurodomas kiekis.
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Skiltis/Nustatymas

Aprasas

Mat.vnt. kodas

Jei perkamas turtas, tai automatiskai uzsipildo nuo kortelés

Bendra prekés reg. | Laukelyje rodomas Sios eilutés perkamo objekto Bendr.

gr. prekés reg. grupés kodas. Kai yra uzpildytas pirkimo eilutés
laukas Nr., kodg programa automatiskai nuskaito is
pasirinktos kortelés lauko ,Bendra prekés reg. grupe".
Paprastai Sio lauko turinio nekeiskite, bet tam tikrais atvejais,
kai numatytasis kodas netinka, jj galite keisti.

Tiesioginiy, vnt. | Nurodoma vieneto savikaina.

savikaina

Eilutés suma iSskC. | Uzsipildo automatiskai suma, kuri gaunama sudauginant

PVM laukeliy ,Kiekis" ir ,Tiesioginiy vnt. savikaina®" reikSmes.

Atsakingas asmuo | Pildoma, jei Tipas - ,Preké" arba ,Ilgalaikis turtas‘. Siame

(materialiai)

lauke reikia pasirenkant iS saraso nurodyti materialiai
atsakingg asmenj, kuriam priskiriamas perkamas turtas

Vietos kodas

Pildoma, jei Tipas - ,Prekeé" arba ,Ilgalaikis turtas". Siame
lauke reikia pasirenkant iS sgraso nurodyti vieta, kuriai
priskiriamas perkamas turtas

Struktdrinis kodas ir
Dimensijos

Eilutéje nurodzius struktrinj koda, dimensijos bus atkeltos
automatiskai iS struktdrinio kodo nustatymy. Arba visy
dimensijy vertés suvedamos atskirai

Sugretinti su dok.

tipu

Nurodome, su kokiu dokumento tipu bus gretinama eilute.
Sis laukas gali bati ir tuscias, tada sistema laukelyje
sSugretinti su dok. Nr." pateiks visus jmanomus gretinti
dokumentus.

Sugretinti  su dok.

Nr.

Sistema pateiks visus jmanomus gretinti dokumentus pagal
pasirinktg dokumento tipg. Jei prieS registruojant sgskaitg
faktlirg, buvo registruotas iSankstinis mokéjimas, pasirinkus
ji, sistema automatiskai uzpildys suma ir visus detaliuosius
pozymius. Todél tokiu atveju, rekomenduojama, pasirinkus
eilutés ,Tipa" ir ,Nr.“, pildyti bitent Sitg laukg, nes sistemoje
jau yra jvesta informacija susijusi su Sio pirkimo objekto
apmokéjimu.

Registruoti fin.

panaud.

Automatiskai jrasomas pozymis ,Ne“, kuris zymi, kad, jei
sgskaitoje fakturoje bus eiluté su sgnaudy saskaita, tai
registruojant dokumenta, bus kuriama papildoma
finansavimo pajamuy_ korespondencija, t.y. debete ,sukauptos
finansavimo pajamos" (2 klasé), kredite ,panaudoty
finansavimo sumy pajamos" (7 klasé).

Galima pakeisti pozymj | ,Taip“, kuris zymi, kad, jei
sgskaitoje fakturoje bus eiluté su sgnaudy saskaita, tai
registruojant dokumenta, bus kuriama papildoma
finansavimo panaudojimo korespondencija, t.y. debete
Lfinansavimo sumos (panaudotos)" (4 klasé), kredite
~panaudoty finansavimo sumy pajamos" (7 klaseé).

Eilutése automatiskai bus uzpildyta antrastéje nurodyto
pozymio reikSmé. Pagal poreikj Sig reikSme galima Kkeisti.
Skirtingose eilutése gali biti skirtingos pozymio reikSmeés.

Skiltis ,,SF duomenys™

Valiutos kodas

Jei sumos pirkimo eilutése yra pateikiamos Salies valiuta, tai
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Skiltis/Nustatymas Aprasas
Sitas laukas nepildomas. Jei reikalinga kita valiuta, pasirinkite
valiutos koda.
Numatoma gavimo | Parodo datg , kada numatoma gauti pagal Sig pirkimo SF
data uzregistruotas prekes

Kainos su PVM

Pazymima, kai dokumento eilutése vieneto kaina ir eilutés
suma turi bati su PVM

Verslo PVM reg grupe

Uzsipildo is tiekéjo kortelés

Mokéjimo
kodas

salygy

Parodo formule, pagal kurig apskai¢iuojamas mokéjimo
terminas. Uzsipildo iS tiekéjo kortelés, galima keisti

Struktdrinis kodas ir

Dimensijos

Pagal nutyléjimg dimensijos bus atkeltos automatiskai is
antrastéje nurodyty dimensijy, jeigu tokios yra suvestos. Jas
galima keisti. Parenkant dimensijas, galima naudotis
struktGriniu kodu (zr. Struktdriniai kodai), kuris suteikia
galimybe parinkti visg dimensijy derinj vienu metu.

Svarbiausios pirkimo SF korteliy komandos yra veiksmuy juostoje.
Pirkimo SF sagraso lapo veiksmy juostoje komandos sugrupuotos pagal pobidj :

o pagrindinés komandos skirtuke PAGRINDINIS,
o susijusios su atliekamais veiksmais - skirtuke VEIKSMAI,
. susijusios su informacijos paieSska - skirtuke ORIENTUOTIS (Sis

skirtukas rodomas tik uzregistruotos SF lapui)

Lentelé 3.2-2 SF Veiksmy juosta

Skirtukas PAGRINDINIS

Naujas Paspaudus komandg, kuriama nauja kortelé

Rodinys Paspaudus komanda, SF kortelé atidaroma perzidrai
Redaguoti Paspaudus komanda, SF kortelé atidaroma redagavimui.
Naikinti Paspaudus komanda, sistema trins kortele.

Registruoti (arba F9)

Registruojama pirkimo SF

Registravimo

Si funkcija suteikia galimybe dar pried registravima patikrinti

perzidra kokios operacijos bus uzregistruotos

Tiekéjas Galima patikrinti informacijg apie pirkimo SF nurodytg
tiekéja.

Skirtukas VEIKSMAI

Kopijuoti dokumenta

Funkcija naujai sukurtg SF kortele uzpildo pagal pasirinktg

sistemoje esantj dokumenta. Paprastai tai anksciau
uzregistruota SF.
Pateikti Dokumentui su Sia bisena negalima keisti duomeny

eilutése, tai apsaugo dokumentg nuo netycinio pakeitimo.

Atidaryti i$ naujo

Paspaudus Sig funkcijg galima keisti
eilutése

informacija duomeny,

Bandomoji ataskaita

Norédami jsitikinti, kad registravimas nesukels problemuy,
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galima paspaudus Sig funkcijg, perziGréti pirkimo SF
bandomaja ataskaita. Jei ataskaitoje nurodomas klaidos ar
informacijos stygius, problemas turite istaisyti pries
registruodami sgskaitg faktdra.

Registruoti ir | Jeigu registruodami saskaita faktiirg, norite atsispausdinti
spausdinti registruojama dokumenta, spaudziama Si funkcija.
Registruoti paketg Galima registruoti kelis dokumentus vienu metu. Ataskaitos

uzklausos lange galima nurodyti, kokius dokumentus reikia
registruoti vienu metu.

Kurti taisymo Sis veiksmas rodomas tik uzregistruotose SF. Galima kurti

grazinimo pazyma, pirkimo grgzinimo pazyma, norint atSaukti uzregistruotg
pirkimo SF

Skirtukas ORIENTUOTIS

Dimensijos Galima pasirinkti kiek rodoma dimensijy veina ar kelios

Komentarai Galima pridéti arba perzitréti komentarus dokumentui

Statistika Rodo jraso statistine informacijg

3.2.2 SF kurimas esamo dokumento pagrindu

Neretas atvejis, kuomet reguliariai gaunamos to paties tiekéjo saskaitos faktlros.
Tokiais atvejais, norint paspartinti darbg pasinaudojant anksciau jvesta analogiska
informacija, pildant naujai sukurtg SF, didele dali SF uzpildyti galima funkcijos
~Kopijuoti dokumentg" pagalba.

Pirmiausia reikia sukurti nauja dokumento numerj turintj saskaitos faktdros
dokumentg. Dokumento kopijavimo funkcija pasiekiama i$ saskaitos faktiros kirimo

:

Kopijuoti
dokumenta...

lango paspaudus Veiksmy juostoje mygtukg Kopijuoti dokumentg
ISkvie¢iama dokumento kopijavimo parametry nustatymo funkcija:
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Redaguoti - Kopijuoti pirkimo d... I;Ii-
Bl o o

Ifsaugotos nuostatos A
Parinktys A
Dokumento tipas: Uzregistruota SF v
Dokumento nr.: SFI-000002 v
Tiek.-siuntéjo nr.: 110012450
o

Tiek.-siuntéjo pavadinimas:  |AB "Grigeo”

[traukti antrate:

Perskaiciuoti eilutes: O

| Geai || Ateuki |

Pav. 3.2-4 Funkcija ,,Kopijuoti dokumenta™

Sioje formoje laukelyje ,Dokumento tipas" pasirenkamas kopijuojamo dokumento
tipas iS pateikty sarase dokumento tipy. Laukelyje ,Dokumento Nr.“ nurodomas,
parenkant i$ sgraso, konkretaus dokumento, iS kurio bus kopijuojami duomenys |
sgskaitos faktliros antraste ir eilutes, numeris.

Tiekéjo Nr. ir pavadinimo laukus sistema uzpildo automatiskai, naudodama auksciau
esanciy lauky Dokumento Nr. ir Dokumento tipas informacija.

Jei norima, kad sistema nukopijuoty informacijg jtraukdama dimensijy informacija is
kopijuojamo dokumento antrastés | kuriama dokumenta, lauke ,Itraukti antraste"
uzdedama varnelé. Dokumento eilutés bus nukopijuotos nepaisant to, pazymétas Sis
laukas, ar ne.

Pozymiu ,Taip" pazymimas laukelis ,PerskaiCiuoti eilutes", jei norima, kad sistema
perskaiciuoty ir | kuriamg dokumentg jtraukty eilutes.

UZpildZius Siuos parametrus ir paspaudus mygtuka Gerai, sistema sugeneruos
saskaitg faktirg iS nurodyto dokumento. Sugeneruotg dokumentg belieka tik patikrinti,
pakoreguoti reikimus laukus, ir registruoti sistemoje.
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Praktiné uzduotis 3.2-1

1.UZregistruoti pirkimo SF, gautq i$ tiekéjo uz suteiktas kvalifikacijos keélimo

paslaugas.

Darbo eiga:

Sistemos narsymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos sumos/Pirkimo
SF Veiksmy juostoje spauskite ,Naujas" ir sukurtoje naujoje pirkimo SF
uzpildykite laukus.

e Skiltyje ,Bendra™:

o
o
o
o
O
e Eilutégje:
O
o
O
o
o
e Veiksmy

<F9>.

Pasirinkite ,Tiek.-siuntéjo Nr.“ — iSsirinkite reikiama tiekéja.
UZpildykite ,Tiekéjo SF Nr.“ - SF numeris

Uzpildykite ,Dokumento data™ - SF iSraSymo data

Patikrinkite ,Tiekéjo reg. gr." - grupé susieta su DK saskaita
6910001

Pasirinkite ,Registruoti fin. panaud." - vieng is reikSmiy

Pasirinkite ,Saskaitos tipas" - DK saskaita.

Pasirinkite ,Saskaitos numeris® - 8 707001 Kvalifikacijos kélimo
sgnaudos.

Uzpildykite ,Kiekis" - 1

Uzpildykite ,Tiesioginiy vnt. savikaina ISsk. PVM“ - jraSykite
suma,

Uzpildykite dimensijas

justoje pasirinkite komandg Registruoti arba spauskite klavisg

e NarSymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos
sumos/Istorija/UZregistruotos pirkimo SF suraskite uzregistruotg pirkimo
SF. Funkcijos , Orientuotis" pagalba patikrinkite, kokie jrasai uzsiregistravo
DK, Tiekéjy knygoje.

Praktiné uzduotis 3.2-2

Sukurkite ir uzregisruokite dar vieng saskaitg faktirg, nukopijuojant ankstesnéje
praktinéje uzduotyje registruotos SF duomenis.

Praktiné uzduotis 3.2-3

Iveskite iSankstine sgskaitg faktlrg.

Darbo eiga:

e sukurkite saskaitos faktlros kortele, taip, kaip tg darete ankstesnése
praktinése uzduotyse, vienu i$ buduy.

e Sukurtos sgskaitos faktlros laukelyje ,Tiekéjo reg. gr.“ registravimo grupe,
kuri automatiskai uzsipildé iS tiekéjo kortelés, pakeiskite | kitg, susietg su
reikiama iSankstinio mokéjimo DK saskaita.

Praktiné uzduotis 3.2-4
Iveskite sgskaitg faktlirg uz prenumerata.

Darbo eiga:

Lapas 60 / 132



Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistemos atnaujinimas
Cj TL E C D Mokymy medziaga <2.01>

e sukurkite sgskaitos faktlros kortele, taip, kaip tg daréte ankstesnése
praktinése uzduotyse, vienu i$ baduy.

e Sukurtos saskaitos faktlros eilutéje nurodykite ateinanciy laikotarpiy sgnaudy
DK saskaitg 2 123001.

3.2.3 Atsiskaitymas su atskaitingaisiais asmenimis
Avansinés apyskaitos iSlaidy dalis vedama narSymo srityje Skyriai/Finansy

valdymas/Mokétinos sumos/Atsiskaitymai. Atsiskaitymy formos pildomi laukai
paaiskinti lenteléje.

Lentelé 3.2-3 Atsiskaitymy formos laukai

Skiltis/Laukas Aprasas

Skiltis ,Bendra"

Tiekéjo Nr. I$ tiekéjy sarado pasirinkite atskaitingg asmenj. Cia svarbu
pazyméti, kad sékingam avanso apyskaitos dokumento
uzregistravimui ir avanso apyskaitos ataskaitos

suformavimui, tiekéjo-atskaitino asmens kortelé turi bati
susieta su tam paciam asmeniui sukurta Darbuotojo
kortele.

Registravimo data Iveskite registravimo data. Laukas uzpildomas
automatiskai, pagal nutyléjimg jraSoma sistemos darbo
data, tacdiau ji gali bati koreguojama. Tai dokumento
registravimo apskaitoje data. Pagal Sig datg yra
formuojamos ataskaitos, sudaromas balansas, formuojama
finansiné atskaitomybe.

Biudzeto vykdymo | UZpildoma automatiskai pagal registravimo data.
data
Dokumento data Iveskite dokumento datg. Laukas uzpildomas automatiskai,

pagal nutyléjimg imama sistemos darbo data, taciau ji gali
buti koreguojama.

Tiekéjo SF Nr. Galima nukopijuoti lauko ,Nr.%, ar jvesti reikiamg avanso
apyskaitos numer;j.

Tiekéjo reg. grupé Sistema uzpildo §j laukg registravimo grupe i$ atskaitingo
asmens kortelés. Jei reikia, registravimo grupe galima
keisti.

Isakymo nr. Iveskite jsakymo numer;j.

Sugretinti su dok. tipu | Nurodykite dokumento tipa ,Mokéjimas", jei visos
dokumento eilutés bus gretinamos su iSmokéto avanso
jrasu. PrieSingu atveju nepildykite nieko.

Sugretinti su dok. nr. | Nurodykite dokumento numerj, jei visos dokumento eilutés
bus gretinamos su iSmokéto avanso jrasu. PrieSingu atveju
nepildykite nieko.

Skiltis , Eilutés"

Data nuo, data iki Iveskite komandiruotés trukme eilutéje, kurioje
registruojamos dienpinigiy sanaudos. Jei registruojamos
komandiruociy sgnaudos pagal konkrety dokumenta, tai
uzpildykite tik vieng datos lauka, kitg palikite tuscia.
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Skiltis/Laukas

Aprasas

Dokumento numeris

Atskaitingo asmens iSlaidas

dokumento numeris

pristatyto pagrindziancio

Tipas Pasirinkite DK saskaitg

Nr. IS sgraso pasirinkite reikiamg DK sgnaudy saskaitos
numerj. Laukai ,Bendroji prekés registravimo grupé®,
~Aprasas" bus uzpildyti automatiskai.

Aprasas Cia jvestas aprasas bus matomas avansinés apyskaitos
eilutéje. Apraso tekstg galima koreguoti.

Kiekis Kiekis bus paskaiCiuotas pagal nurodytas datas nuo.. iki...
Galima keisti.

Tiesioginiy vnt. | Jveskite i$laidas. Cia jvesta suma bus dauginama i$ kiekio.

savikaina issk. PVM

Dimensijy laukai

Nurodomos dimensijos, kiekviena atskirai ar struktdrinio
kodo pagalba.

Sugretinti su dok. nr.

Jei avansas iSmokétas keliais mokéjimais, sugretinimg
reikia vesti atskirai kiekvienai islaidy eilutei. Bus matomi
tik tie mokéjimai, kuriuose [sakymo numeris nurodytas
toks pat, kaip ir atsiskaitymo formoje.

Isakymo Nr.

Nurodomas jsakymo numeris. Atkreiptinas démesys, kad
registruojant avansinj pinigy iSmokeéjima atskaitingam
asmeniui, taip pat turi bdti nurodytas jsakymo numeris.
Sékmingam avansinés apyskaitos spaudinio suformavimui

bltina prielaida yra sutampantis jsakymo numeris
uzregistruotoje mokéjimo operacijoje ir atsiskaitymo
korteléje

Pl Redaguoti - Atsiskaitymas - KO-000001 - Petras Petrauskas

Bl ~crnomis

VEIKSMAI
@ o L‘ i [ pateikti ® bl of" Ziareti mano srautus (-I-——I NJ
) Naujas = [ i 5 !
Rodinys Atidaryti Registruoti Registruoti ir Tickejas Dimensijos Statistika | Patvirtinimai Siusti prasyma Parinkti Kurti
X Naikinti i& naujo spausdinti patvirtinti failo,
KO-000001 - Petras Petrauskas
Bendra
Dokumento tipas: Mokejimas w ‘ Tiekejo SF . \WEWE/ASDASS ‘
Tiekejo pavadinimas: Petras Petrauskas o ‘ Jsakymo N 1SAK/001 ‘
Tiekejo reg. gr: 6928001 -] sakymo data: 2018-10-05 -]
Kontaktas: -~ ‘ Sugretinti su dok tipu: | Mokgjimas o ‘
Registravimo data 2018-10-07 v Sugretinti sudok.nr;  [XCNCS/SAS V]
Biudzeto vykdymo data: [2016-10-07 v Tiekejo banko kodas: v
Terminas 2018-10-14 .~
~ Parodyti daugiau e
Sutartis
Eilutés
B Eilute - # Rasti  Filtras ¥ Valyti filtrg
Nr. Data nuo Data iki Dokumento  Bendra Sanaudy Aprasas/komentaras Vietoskodas ~ Atsakingas Kiekis Mat, vnt.
numeris prekésre..  tipas asmuo kodas
@ 8705001 2018-10-07  2018-10-08 ISLAIDOS Komandiruoiy sanaudos 2

<

Tarpine suma I3sk. PVM (EUR) |

280,00]

13 viso be PVM (EUR):

Pav. 3.2-5 Atsiskaitymy formos pavyzdys

260,00
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Svarbi pastaba! Atsiskaitymo korteléje norint sumg sugretinti su registruotu
mokejimu, kurio registravimo grupé nesutampa su nurodyta atsiskaitymo kortel€je,
gretinimo formoje reikia nuimti varnele nuo “Reg. Grupés filtras”:

Gretinti tiekgjo jrasus ~

3endra

Registravimo data: Suma: | -SD,DD|
Dokumento tipas: |Gra_imimas v‘ Likusi suma: | -3D,DD|
Dokumento o [KO-000016 | Req. grupe: |6922001
Valiutos kodas: |:| |Reg grupes filtras: [ | l
Registravimo Dokumento  Dokumento nr. l5orinis Tiekejo Apragas Tiekejo reg. Likusi suma
data tipas dokument...  nr. gr.

INIANE R Mrlrsinane ¥OMIIN AT_NNNN2 Bdariia Mariianmraits 21150m naw

Pav. 3.2-6 Pozymis ,,Reg. Grupés filtras"

Baigus vesti Atsiskaitymy dokumento eiluciy duomenis, spauskite Veiksmy
juostoje esantj mygtuka Pateikti. Dokumento biisena i$S ,Atidaryta™ bus pakeista |
,Pateikta". Dabar galima spausdinti avanso apyskaitg - tam Veiksmy juostoje
spauskite mygtuka Spausdinti avanso apyskaitq.

Jei avansinéje apyskaitoje visos sumos teisingos, galima formuoti gautinos ir
mokétinos sumos sudengimg atskaitingam asmeniui. Sudengimo jrasai formuojami,
Veiksmuy juostoje paspaudus mygtuka Registruoti mokétinos ir gautinos sumos
sumazéjima. Numatytame zurnale suformuojamos dvi eilutés su skirtingomis tiekéjo -
atskaitingo asmens registravimo grupémis ir su dokumento numeriu, kuris nurodytas
avansinés apyskaitos formoje laukelyje ,Tiekéjo SF nr*. Eilutes patikrinkite ir galite
registruoti.

Bendrasis zurnalas - AGFT-374 Dokumento nr.

Paketo pav.. |NUMATYTAS ~

Registravimo Dokumento  Dokumento  Saskaitos Sgskaitosnr.  Registr.gr. | Aprasas Suma Kredito suma Debeto suma Balansavimc
data tipas nr. tipas sask. tipas

2018-11-01 Tiekejas AT-00003 6928001 Marijona Marijonovaite 50,00 50,00 DK sgskaita
2018-11-01 AGFT-374  Tiekejas AT-00003 2114001 Marijona Marijonovaite 50,00 50,00 DK sgskaita

Pav. 3.2-7 Mokétiny ir gautiny sumy sudengimo jrasas Zurnale

Avanso apyskaitos - atsiskaitymy dokumentas registruojamas, paspaudus Veiksmy
juostoje esanti mygtuka Registruoti (arba F9). Registruotus atsiskaitymus galima
perzitréti meniu srityje: Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos
sumos/Istorija/UZregistruoti atsiskaitymai

Praktiné uzduotis 3.2-5

UZregistruokite | komandiruote vykstanciam darbuotojui iSankstinji mokéjma,
atsiskaityma bei mokétiny ir gautiny sumy sudengima.

Darbo eiga:

e Zurnale uzregistruokite iSankstinj mokéjima. Tiekéjo registravimo grupe
nurodykite susietg su iSankstiniy mokéjimy DK saskaita. Nepamirskite
nurodyti jsakymo numerio.

e Sukurkite atsiskaitymo kortele tam paciam darbuotojui. Nepamirskite
nurodyti to paties, kaip ir 1 Zingsnyje, jsakymo numerio. Eilutés stulpelyje
»Sugretinti su dok.nr." nurodykite uzregistruotg pinigy iSmokéjimo
dokumentg
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e Suformuokite Avanso apyskaitos ataskaitg
o Vykdykite funkcijg ,,Registruoti mokétinos ir gautinos sumos sumazé&jima”.
e Atidarykite zurnalg su suformuotomis sudengimo eilutémis, uzregistruokite

jas

e UZregistruokite atsiskaitymo kortele.

3.3

3.3.1 Pardavimo SF iSrasymas ir registravimas

Gautinos sumos

Pardavimy saskaitos faktlros pasiekiamos narSymo srityje Skyriai/Finansy
valdymas/Gautinos sumos/Pardavimo SF. Pardavimo sgskaita faktlra savo
struktdra ir funkcionalumu yra analogiska pirkimo saskaitai faktdrai.

Nauja sgskaita faktlira sukuriama spaudziant Veiksmy juostoje ,Nauja“ (Arba
Ctrl+N). Atidaroma tuscia pardavimo sgskaita faktdra. Numeris saskaitai faktdrai
suteikiamas kuriant kortele automatiskai

m Naujas - Pardavimo SF - SFA-000001

- PAGRINDINIS

[
&L iy
Rodinys o Registruoti
SFA-000001

Bendra

VEIKSMAI

ORIENTUQTIS

[ Perkelti neigiamas eilutes.

9

Pirkejo pavadinimas

~|  Registravimo data

Pirkejo reg. gr:

~ Terminas:

Kontaktas:

Pildomy lauky paaiskinimai pateikiami lenteléje.

Valyti filtra

Aprasas Vietos kodas

0,00
0,00

&7 Patvirtinimai

Kiekis Mat. vnt.

o/ Zitréti mano srautus Pastabas

Siysti prasyma patvirtinti [ saitai
# ~ | Pirkgjo statistika
2018-10-23 v Pirkejo nr:
Likutis (vietval):
Pardevima

Negauty uzsakym.
ISsiusta be SF (vie..
 Parodyti daugiau lauky
Neapmoketos SF
~  Aptarnavimas
Nejvykdyti aptam.
Vieneto kaina ~ Eilut
kodas lssk. PVM

Aptamnavimas iSsi..
Neapmoketos ap..
18 viso (vietval.):
Kredito riba (vietv.
Pradelstos sumos
Bendras pardavim..
Dalinio apmokéji.

Pirkéjo duomenys
Veiksmai ~

Pirkejo nr.

o000  Tel.nr:
El. padtas:

0,00 o
Fakso nr.

0,00 Kredito riba (vietv.
Galimas kreditas (.

Pav. 3.3-1 Pardavimo SF kortelé

o X
Naujinti
. Valyti filtra

= Eiti

0,00
0,00
0,00

Lentelé 3.3-1 Pardavimo SF laukai

Skiltis/Laukas Aprasas
Bendra
Pirkejo Nurodomas pirkéjas, kuriam iSraSoma saskaita. Kad galima bty

pavadinimas

pirkéjo gatve,

nr.,

pasirinkti pirkéja, turi biti sukurta pirkéjo kortelé sistemoje. IS
pirkéjuy kody saraso pasirinkite reikiamo pirkéjo koda. Laukai
Pirkéjo pavadinimas,
pirkéjo pasto kodas/miestas, mokéjimo salygy kodas, pirkéjo
registravimo grupé automatiskai uzpildomi informacija iS pirkéjo

pirkéjo adresas 2,
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Skiltis/Laukas

Aprasas

kortelés.

Registravimo data

Dokumento registravimo data. Pagal nutyléjimg automatiskai
pateikiama sistemos darbo data, taciau ji gali biti kei¢iama.

Biudzeto vykdymo
data

Automatiskai bati

keic¢iama.

jraSoma registravimo data, taciau ji gali

Dokumento data

Iveskite dokumento datg (pagal Sig data bus skaidiuojama
sgskaitos apmokéjimo data - laukas ,Terminas"). Automatiskai
jrasoma sistemos darbo data, taciau ji gali bati kei¢iama.

Terminas

Data iki kada turi biti apmokéta saskaita. Laukas uzpildomas
automatiskai pagal nurodytg datos formule pirkéjo korteléje
laukelyje ,Mokejimo salygos®. Jei mokéjimo salygos nejvestos,
¢ia automatiskai uzpildoma dokumento data. Jeigu reikia, ja
galima keisti.

ISorinis dokumento
Nr.

ISorinis dokumento numeris. Dokumento kuriuo

sgskaita yra jtraukta jusy jstaigos apskaitoje.

numeris,

Pirkéjo reg. gr.

Nurodoma registravimo grupég, susieta su reikiama gautiny sumy
DK saskaita. Automatiskai registravimo grupé uzsipildo isS pirkéjo
kortelés, esant poreikiui, galima keisti

Blsena

Rodoma dokumento busena. Kuriamo dokumento busena
LAtidaryta®. Jei norima fiksuoti jvestus SF duomenis,
uzdraudziant juos redaguoti, spaudziamas Veiksmy juostoje
esantis mygtukas ,Pateikti". Pasikeis saskaitos faktlros bilsena
iS ,Atidaryta“ | ,Pateikta“. Keisti bidsenas iS ,Atidaryta"
»,Pateikta"™ ir atvirksciai galima neribotg kiekj karty.

Eilutés

Tipas

Siame lauke pasirenkate parduodamo , objekto" tipa:
jei parduodamos prekés, tai eilutés tipas bus ,Preké®,
jei tai pajamos uz paslaugas, tai eilutés tipas ,,DK saskaita".

Nr.

Priklausomai nuo eilutés tipo, Siame lauke pasirenkamas tikslus
parduodamas objektas:

jei tipas “Preké", tai Siame lauke turi bdti parinkta reikiamos
prekés kortelé. Kad galima bity pasirinkti reikiama prekés
kortele, ji turi bati sukurta sistemoje.

jei tipas ,DK sgskaita“, tai Siame lauke turi bdti
reikiama Didziosios knygos pajamy saskaitos kortelé.

parinkta

Bendra prekés reg.
gr.

Siame lauke rodomas $ioje eilutéje pasirinktos prekeés arba DK
saskaitos ,Bendra prekés reg. grupé" kodas. Kai yra uzZpildyta
pirkimo eilutés lauko ,Nr." reikSmé, koda programa automatiskai
nuskaito i prekés kortelés arba DK saskaitos kortelés lauko
.Bendra prekés reg. grupé". Paprastai Sio lauko turinys
nekei¢iamas, bet tam tikrais atvejais, kai numatytasis kodas
netinka, ji galima keisti.

Aprasas Uzsipildo automatiskai pasirinktos kortelés pavadinimu,
rekomenduojame jj pasikeisti | tekstg, kokj norima matyti
atspausdintoje SF

Kiekis Nurodomas parduodamas kiekis

Vieneto kaina issk.

Iveskite vieneto pardavimo kaina.
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Skiltis/Laukas Aprasas
PVM
Eilutés suma ISsk¢. | Uzsipildo automatiskai - lauky ,Kiekis" ir ,Vieneto kaina iSsk.

PVM

PVM" reikSmiy sandaugos suma.

Atsakingas asmuo

Sis laukas uZsipildo automatigkai parduodamos prekés korteléje
nurodytu materialiai atsakingo asmens kodu.

Vietos kodas

Jeigu sistemoje numatytas vietos kody pildymas, tai Sis laukas

uzsipildo automatiskai parduodamos prekés korteléje nurodytu
vietos kodu.

Struktirinis kodas

ir Dimensijos

Pagal nutyléjimg dimensijos bus atkeltos automatiskai is
antrastéje nurodyty dimensijy, jeigu tokios yra suvestos.
Parduodant prekes (ilgalaikj turtg), detalieji pozymiai uZsipildo
automatiskai reikSmémis is sugretinto prekés
pajamavimo/perdavimo jraso.

Parenkant dimensijas, galima naudotis struktdriniu kodu, kurio
pagalba galima parinkti visg derinj vienu metu.

SF duomenys

Valiutos kodas Jei saskaita faktlra yra pateikiamos Salies valiuta, tai Sitas
laukas nepildomas. Jei reikalinga kita wvaliuta, pasirinkite

reikiama valiutos koda.

Pagal nutyléjimg dimensijos bus atkeltos automatiskai is pirkéjo
kortelés numatyty dimensijy, jeigu tokios yra suvestos. Taciau
jas galima Kkeisti. Parenkant dimensijas, galima naudotis
strukturiniu kodu, kurio pagalba parenkamas visas dimensijy
derinys vienu metu.

Dimensijos

Pardavimo sgskaitg faktlirg registruokite <F9> paspaudimu arba Veiksmy juostoje
spaudziant ,Registruoti". PrieS registruojant, norint jsitikinti jvesty duomeny
teisingumu, galima jvykdyti funkcija ,Registravimo perzitra®, kuri inicijuojama
s}
Registravimo
perfidra ¢
Veiksmy juostoje esanciu mygtuku . Funkcija, imituodama SF registravima,
parodo, kokie jrasai bus uzregistruoti.

UZregistruota saskaita iS neregistruoty pardavimo SF sgraso perkeliama |
uzregistruotas SF: Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos
sumos/Istorija/Uzregistruotos pardavimo SF. Cia jq galima rasti pagal numerj,
data, pirkéjq ir pan. Uzregistruotoje saskaitoje, paspaudus Veiksmy juostoje mygtukag
»Orientuotis®, galima perzitréti sistemos sukurtus apskaitos jrasus. Atspausdinti
pardavimo saskaitos faktilirg (spaudinj) galima ir neregistruotos, ir i$ registruotos SF
korteliy, spaudinio formavimas inicijuojamas nuspaudZiant Veiksmy juostoje esantj
mygtuka ,Spausdinti®.

3.3.2 SF kurimas esamo dokumento pagrindu

Kaip ir pirimo, taip ir pardavimo SF atvejais, blina, kuomet reguliariai iSraSomos
pardavimo SF tam paciam pirkéjui, su tokiais paciais dokumento atributais. Tokiais
atvejais, norint paspartinti darbg pasinaudojant anksciau jvesta analogiska
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informacija, pildant naujai sukurtg SF, didele dali SF uzpildyti galima funkcijos
~Kopijuoti dokumentg" pagalba.

Pirmiausia reikia sukurti nauja dokumento numerj turintj saskaitos faktdros
dokumentg. Dokumento kopijavimo funkcija pasiekiama i$ saskaitos faktiros kirimo

:

Kopijuoti
dokumenta...

lango paspaudus Veiksmy juostoje mygtukg Kopijuoti dokumentg
ISkvieCiama dokumento kopijavimo parametry nustatymo funkcija:

Redaguoti - Kopijuoti pard....l;li-
Bl oo 7]

Parinktys ~
Dokumento tipas: Uzregistruota SEEEY.

Pirkgjo pavadinimas: I:I

[traukti antraste: O
Perskaiciucti eilutes:

| Gei || Atauki |

Pav. 3.3-2 Funkcija ,,Kopijuoti dokumenta™

Sioje formoje laukelyje ,Dokumento tipas" pasirenkamas kopijuojamo dokumento
tipas iS pateikty sarase dokumento tipy. Laukelyje ,Dokumento Nr.“ nurodomas,
parenkant i$ sgraso, konkretaus dokumento, iS kurio bus kopijuojami duomenys |
sgskaitos faktliros antraste ir eilutes, numeris.

Pirkéjo Nr. ir pavadinimo laukus sistema uzpildo automatiskai, naudodama auksciau
esanciy lauky Dokumento Nr. ir Dokumento tipas informacija.

Jei norima, kad sistema nukopijuoty informacijg jtraukdama dimensijy informacija is
kopijuojamo dokumento antrastés | kuriama dokumenta, lauke ,Itraukti antraste"
uzdedama varnelé. Dokumento eilutés bus nukopijuotos nepaisant to, pazymétas Sis
laukas, ar ne.

Pozymiu ,Taip" pazymimas laukelis ,PerskaiCiuoti eilutes", jei norima, kad sistema
perskaiciuoty ir | kuriamg dokumentg jtraukty eilutes.

UZpildZius Siuos parametrus ir paspaudus mygtuka Gerai, sistema sugeneruos
saskaitg faktirg iS nurodyto dokumento. Sugeneruotg dokumentg belieka tik patikrinti,
pakoreguoti reikimus laukus, ir registruoti sistemoje.
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Praktiné uzduotis 3.3-1
Uzregistruokite pardavimo saskaitg faktiirg uz turto nuoma.
Darbo eiga:

e Sistemoje narSymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos sumos/Pardavimo
SF spaudziant Veiksmy juostoje ,Nauja"“, sukuriama nauja SF. Pildomi laukai:

~Bendra":

»Pirkéjo Nr.“ — iSsirinkite reikiama pirkéja.

Uzpildykite ,ISorinis dokumento Nr.“ - SF numeris.

Uzpildykite ,Dokumento data“ - SF iSraSymo data.

Patikrinkite ,Pirkéjo reg. gr." — grupé susieta su DK saskaita 2252001.

nEilutés:

Pasirinkite ,Saskaitos tipas" - DK saskaita.
Pasirinkite ,Saskaitos numeris® - 7312001 Apskaiciuotas mokestis uz turto
nuoma.
Uzpildykite ,Kiekis" - 1
Uzpildykite ,Tiesioginiy vnt. kaina ISsk. PVM" - jrasykite sumqg
UZpildykite dimensijas.
e Funkcijos ,Registravimo perzitra® pagalba pazitrékite, kokie bus sukurti jrasai
uzregistravus SF
e Pasirinkite komanda Registravimas arba spauskite klaviSgq <F9>.
e NarSymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Gautinos sumos/Istorija/Uzregistruotos
pardavimo SF suraskite uZregistruotg pardavimo SF. Korteléje funkcijos
»Orientuotis" pagalba patikrinkit uzregistruotus jrasus

Praktiné uzduotis 3.3-2

Sukurkite pardavimo SF ankstesnéje praktinéje uzduotyje registruotos SF pagrindu
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4

4.1

Atsargy kortelés sistemoje vadinamos prekiy kortelémis.

Atsargy apskaita

Atsargy korteleé

Prekés kortelés vyra

pasiekiamos narsymo srityje Skyriai /Atsargy ir ukinio inventoriaus apskaita /
Atsargos ir jkainojimas / Sarasai / Prekés. Atveriamas prekiy sgraso lapas.
Norint sukurti naujg prekeés kortele, Veiksmy juostoje PAGRINDINIS pasirenkama
komanda Naujas arba spaudziami funkcini klavisai Ctrl+N. Atsidaro tuscias prekés
kortelés lapas. Kuriant naujg prekés kortele, turi bdti uzpildyta tokia pagrindiné

informacija:
Lentelé 4.1-1 Atsargy kortelés laukai

Nustatymas Aprasas

Skiltis ,,Preké"

Nr. Kiekvienai prekés kortelei yra priskiriamas unikalus
identifikatorius. Priskiriamas numeris iS numeriy serijos arba
pildomas ranka.

Aprasas Trumpas atsargos pavadinimas.

Bazinis matavimo | IS dazniausiai naudojamy matavimo vienety sgraso

vienetas pasirenkamas reikiamas matavimo vienetas. Koks matavimo
vienetas bus jvestas Siame laukelyje, toks matavimo
vienetas bus automatiskai uZpildomas sistemos
dokumentuose, panaudojus Sig kortele. Zinoma, naudojant
kortele, pvz., saskaitoje faktlroje, matavimo vienetus
galima keisti. Nenurodzius matavimo vieneto Siame kortelés
laukelyje, reikeés kiekvieng kartg pildyti rankiniu badu.

Blokuota Sis laukelis pazymimas, kai norima uzdrausti registruoti

jrasus | pasirinktg prekés kortele.

Skiltis ,,Atsargos"

PaieSkos aprasas

UZsipildo nuo lauko ,Apradas", galima koreguoti. Siame
lauke nurodytas tekstas naudojamas greitam kortelés
radimui kartotekoje.

atsargy likucio

Atsargos Rodo kiek yra uzpajamuoty ir dar nenurasyty prekés vienety

Perspéti apie atsargy | Rodo, ar rodomas |spéjimas, kai j[vedamas kiekis

trakumg dokumentuose (pardavimo ar nurasymo), atsargas nuraso
Zemiau nulio.

Neleisti neigiamo | Rodo ar galima registruoti prekiy operacijas, kuri atsargy

likutj sumazina zemiau nulio.

Skiltis ,, ISlaidos ir registravimas"

Ikainojimo metodas Rodo, kuris savikainos apskaiiavimo metodas yra
naudojamas (dazniausiai naudojamas FIFO)
Savikaina koreguota Rodo, ar prekés vieneto savikaina buvo koreguota

automatiskai ar rankiniu blGdu
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Nustatymas Aprasas

ISlaidos jregistruotos DK | Rodo, ar visa Sios prekés atsargy savikaina uzregistruota
DK

Bendra prekés | Grupé pasirenkama i$ sgraso priklausomai nuo to, iS kokiy

registravimo grupe I&éSy jsigyjamos atsargos.

Prekés PVM reg. grupé

Atsargy registravimo | IS sgraso pasirenkama reikiama atsargy registravimo grupé.
grupé Pagal nurodytg atsargy registravimo grupe operacijos,
atliekamos su atsargomis, bus susiejamos su atitinkamomis
DK saskaitomis.

Praktiné uzduotis 4.1-1

Sukurkite atsargy korteles: ,Vizitinés kortelés", ,, Kédés", ,Mineralinis vanduo".
UZpildykite aukSciau pateiktoje lenteléje aprasytus laukus.

4.2 Butini sistemos nustatymai atsargy apskaitai

4.2.1 Darbuotojy ir vietos kortelés

Registruojant sistemoje turto operacijas, butina nurodyti atsakingg asmenj ir turto
eksploatavimo vietg. Sistemos diegimo metu yra jkeliami jstaigy pateikti atsakingy
asmeny ir viety sgrasai, darbo eilgoje atsiradus naujam darbuotojui ar eksploatavimo
geoati, reikia mokéti pasipildyti Sias kartotekas. Kaip kuriamos atsakingy asmeny ir
turto eksploatavimo viety kortelés, yra aprasSyta Sio dokumento skyriuose 2.10.2
~Darbuotojo kortelé™ ir 2.10.5 ,Vietos kortelé"

4.2.2 Atsargy registravimo nustatymai

Dar vieni svarbls nustatymai, dalyvaujantys atsargy operacijose, yra Atsargy
registravimo nustatymai. Jie pasiekiami narSymo srities meniu Skyriai/Finansy
valdymas/Nustatymai/Registravimo grupés. Siuose nustatymuose yra aprasyti
visi atsargy registravimo grupiy ir viety deriniai:
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Atsargy registravimo nustatymai -

KANCELIAR
KITA

KURAS
MAISTAS
NEB_PRODUK
NEB_SUTART
NEBAL_MEDZ
NEBAL_PAN
NUMER_BLAN
NUOM
PAG_PRODUK
PARD
PARD_BT
PARD_IMT
PERDUOT
TRAS

UKINIS.
ATSARG
KANCELIAR
KITA

KURAS
MAISTAS

NEB PRODUK

10K
10K
10K
10K
10K
10K

veskite reikime.

Atsargy Atsargy Neb.gam.s.. Mediogy  Pejégumy
sqskaita syskat. nuokrypi..  nukrypim
2010701
2010101
2011101
2010501
2010201
2030001
2040001
0210001
0130002
0220001
0120001
2050001
2060001
2072001
2071001
2010801
2010801
2020001
2010701
2010101
2011101
2010501
2010201
2030001

Jvesti iltruotinus el... | Vietos kodas -3 -

Rangovy Paj Gom. pridét.  Naudoje... Atsargy Atsarg

nuokrypi. sugretint..  nuokrypio...  DKjrafu.. nuvertgjim.. nuve
0 2010703 87091(
0 2010103 87091(
0 2011103 87091(
0 2010503 87091(
0 2010203 87091(
0 2030003 87091
0 2040003 8 7091(
0
0
0
0
0 2050003 87091(
0 2060003 87091(
0 2072003 87091(
0 2071003 87091(
0 2010903 87091(
0 2010803 87091(
0 2020003 87091(
0 2010703 87091(
3 2010103 87091(
0 2011103 87091(
5 2010503 87091(
0 2010203 87091(
0 2030003 87091¢

Pav. 4.2-1 Atsargy registravimo nustatymai

Pradedant dirbti su sistema, jstaiga gauna pilng Siy nustatymy rinkinj. Taciau véliau,

jei yra

jvedama naujas vietos kodas,

reikia moketi

patiems pasipildyti

nustatymus. Tai daroma jvykdant funkcijg ,Atnaujinti pagal Sablong":

PAGRINDINIS WEIKSMAI

Atnaujinti pagal
¢ablong

Atsargy registravimo nustatymai -

Rodyti rezultatus:
X Kur Vietos kodas ¥ yra |veskite reikime.
Prideti filtra
Vietos Atsargy Apragas
kodas reg. gr...
| v ATSARG
KANCELIAR
KITA
KURAS
MAISTAS
NEB PRODUK

Atsargy
saskaita

2010701
2010101
2011101
2010501
2010201
2030001

Pav. 4.2-2 Funkcija ,,Atnaujinti pagal sablona"

Nuspaudus funkcijos mygtuka,

naujam vietos kodui.

Praktiné uzduotis 4.2-1

Ivykdykite funkcija

LAtnaujinti

pagal Sablong".

sistema auitomatiskai

Patikrinkite,

Siuos

sukurs nustatymy eilutes

ar

buvo Atsargy

registravimo nustatymuose buvo sukurtos eilutés jlisy naujai jvestiems vietos kodams.

4.3

Atsargy jsigijimas (pirkimas)

Gavus pirkimo saskaitg faktiirg, reikia atlikti Siuos veiksmus:
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Patikrinti, ar néra sistemoje jau sukurty atsargy korteliy, kurias buty galima
panaudoti, pajamuojant pirktas prekes. Jeigu reikiamy korteliy néra, reikia
susikurti naujas pajamuojamy atsargy korteles.

Pirktos prekés pajamuojamos registruojant pirkimo saskaitgq faktirg, taip, kaip
aprasyta Sios Mokymuy medziagos skyriuje 3.2.1. Cia pateikiame SF eiluciy pildymo
ypatumus

Lentelé 4.3-1 SF pildymas perkant prekes

Lauko pavadinimas Aprasas
Tipas IS sgraso pasirenkama reikSmé ,Preke".
Nr. IS prekiy korteliy saraso pasirenkama reikiama prekés

kortelé. Laukai ,Aprasas" ir ,Bendra prekés reg. grupé"
uzpildomi automatiskai iS prekés kortelés.

Atsakingas asmuo | IS atsakingy asmeny kody sgraso pasirenkamas reikiamas
(materialiai) atsakingo asmens kodas.

Vietos kodas IS vietos kody saraso pasirenkamas reikiamas vietos kodas.

Kiekis Ivedamas jsigyjamy atsargy kiekis.

Tiesioginiy vnt. | Ivedama vieno atsargos vieneto savikaina.
savikaina

Dimensijos IS sgraso pasirenkamos reikiamos dimensijy vertés.

Subjekto kodas Nurodomas subjekto kodas.

Ataskaity kodas Pasirenkama dimensijos verté ,Atsargy jsigijimas (pirkimas)".

Registruoti fin.panaud. | Nustatoma reikSmé ,Ne".

UZregistravus pirkimo saskaitg faktlrg, sistemoje bus uzregistruotos apskaitos
operacijos - Didzios knygos ir Prekés knygos jrasai, o prekés korteléje rodomuose
iSskai¢iuojamuose rodmenyse bus jvertinta sgskaitoje faktlroje registruoti duomenys.

Praktiné uzduotis 4.3-1

UZregistruokite ankstesnéje praktinéje uzduotyje sukurtoms korteléms
atsargy pirkimo SF.

Darbo eiga:

1. Pasirinkite pirkimo SF narSymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos
sumos/Pirkimo SF

2. Sukurkite pirkimo SF dokumentg ir uzpildykite jame reikiamus laukus. Pirkimo
SF eilutése sukurkite atsargy pajamavimo jrasg vienai i$ jlsy sukrty atsargy
korteliy.

3. Funkcijos ,Registravimo perziira® pagalba pasitikrinkite, kokios bus
uzregistruotos apskaitos operacijos

4. Uzregistruokite pirkimo SF.

5. Patikrinkite uzregistruoty jrasy teisinguma, i$ registruotos SF inicijavus funkcijg
»Orientuotis™

6. Pakartokite 1-5 zingsnius, uzpajamuojant kaskart kitg atsargy kortele. Galite
vienoje SF jvesti dvi pajamavimo eilutes skirtingoms korteléms, t.y. viena SF
pajamuoti kelias prekes.
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4.4 Prekiy apskaitai naudojami zurnalai

4.4.1 Prekiy zurnalas

Didzioji dalis su atsargomis susijusiy apskaitos operacijy yra registruojama

Prekiy zurnaluose. Tai neatlygintinai gauty atsargy pajamavimas, atsargy nurasymas,

nuvertéjimas ir jo atstatymas.

Prekiy Zzurnalai

pasiekiami narSymo srityje Skyriai/Atsargy ir ukinio

inventoriaus apskaita/Atsargos ir jkainojimas/UZduotys.

Prekiy zurnalo eilutése pildomy privalomy lauky paaiskinimai pateikti

lenteléje:

Lentelé 4.4-1 Prekiy zurnalo laukai

Lauko pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Iveskite atsargy operacijos registravimo apskaitoje data.

Iraso tipas

Pasirinkite reikiamag reikSme:

~l1eig. koreg." - pajamavimo operacijoms
»~Neig.koreg." - nurasymo operacijoms
»Nuvertéjimas" — nuvertéjimo operacijoms
~Atstatymas" - nuvertéjimo atstatymo operacijoms

Dokumento Nr.

Iveskite operacijos dokumento numerj.

Prekés Nr.

IS atsargy saraso pasirinkite atsargos kortele. Atsargos
pavadinimas bus automatiskai jrasytas j lauka ,Aprasas".

Vietos kodas

Nurodykite reikiamg vietos kodg teigiamo koregavimo jrasuose.
Kitais atvejais vietos kodas uzsipildys nuo sugretinto jraso.

Atsakingas asmuo

IS atsakingy asmeny sagraso pasirinkite reikiamg atsakingg
asmenj, teigiamo koregavimo jrasuose. Kitais atvejais
atsakingo asmens kodas uzsipildys nuo sugretinto jraso.

Kiekis

Iveskite registruojamag atsargy kiekj.

Vieneto savikaina

Teigiamo koregavimo atveju jveskite gauty atsargy vieno
vieneto savikaing. Lauke ,Suma" atsiras suma (kiekio ir vieneto
savikainos sandauga). Neigiamo koregavimo, nuvertéjimo tipy
atveju vieneto savikaina uzsipildys nuo sugretinto jraso

Nuvertéjimo
(atstatymo) suma

Jei jraso tipas - ,Nuvertéjimas" arba ,Atstatymas", Cia jraSoma
nuvertéjimo/atstatymo suma

Bendra verslo reg.

grupé

Jei ji nenurodyta prie Zurnalo paketo ir neuzsipildo
automatiskai, pasirinkite Bendrg verslo reg. grupe, atitinkancig
registruojamos operacijos esme.

Sugretinti su jrasu

Neigiamo koregavimo, nuvertéjimo atvejais Siame lauke
parenkamas jrasas sugretinimui. Pavyzdziui, nurasant Siame
lauke reikia i$ visy pajamavimo jrasy isrinkti ta, iS kurio yra
nurasoma.
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Lauko pavadinimas

Aprasas

Struktdrinis kodas
(Detalizuojantys
pozymiai)

Pasirinkite reikiama strukttrinj koda arba iS dimensijy verciy
sgraso pasirinkite reikiamg verte. Jei vedama operacija
gretinama su jau registruotu jrasu (neigiamas koregavimas,
nuvertéjimas), dimensijos uzsipildys nuo sugretinto jraso.
Bdtinai nurodykite ir ataskaity koda, atitinkantj registruojamos

operacijos esme.

Uzpildzius zurnalo eilutes, Veiksmy juostoje spaudziama ,Registruoti (arba F9).

Praktiné uzduotis 4.4-1

1. Uzregistruokite Siy atsargy, neatlygintinai gauty is kito VSS, pajamavimo
jrasa Prekiy Zurnale. Panaudokite ankstesnéje praktinéje uzduotyje
sukurtg prekés kortele. Kiekj rasykite didesnj ne vienetas. Uzregistravus
atidarykite kortele ir pazitrékite, kaip pasikeité duomenys

2. NuraSykite 1vnt. 1 zingsnyje uZpajamuotos kortelés. Patikrinkite prekés
kortele.

4.4.1.1 Nurasymas j uzbalanse

Atskirai paminétina Veiksmuy juostoje esanti funkcija , Registruoti | uzbalanse":

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUQTIS
n

= & Trumpalaikio turto nuraymo aktas Gauti standartinius Zurnalus... =
= =T , an R i =
Ep F@Uk'\u inventoriaus nurasymo aktas U =

|rasyti kaip standartinj Zurnala...
Spausdinti... Atsargy _ L I5skleisti Apskaiciuoti sandelio = - Bandomoji Registruoti Registruoti ir
nuradymo aktas r'.g,Atsalgu perdavimo ir priemimo aktas KS koregavima... © Registruoti j uzbalansg ataskaita... spausdinti
- - - = v w
Pav. 4.4-1 Funkcija ,,Registruoti | uzbalanse

Funkcija ,registruoti | uzbalanse" skirta darbo, nurasant dkinj inventoriy |
uzbalanse, palengvinimui. Nurasant | uzbalanse, nurasomi balansinéje korteléje
esantys turto vienetai, kuriama nebalansiné kortelé, ir | ja uzregistruojama isS balanso
nuraSytas turtas. Funkcijos déka dalis Siy veiksmy atliekama automatiskai.

Si funkcija taikoma neigiamo koregavimo eilutéms. Funkcija inicijuojama,
pasizymeéjus zurnalo eilute su nurasoma | uzbalanse prekés kortele ir paspaudus
Veiksmy juostoje ,Registruoti | uzbalanse". Sistema sukurs naujg prekés kortele su
numeriu, analogisku nurasomos prekés kortelei, pridedant ,U"“ raide, ir Siai naujai
kortelei bus automatiskai suformuota teigiamo koregavimo eiluté tame paciame

zurnale.
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Praktiné uzduotis 4.4-2

Uzregistruokite Gkinio inventoriaus, uzpajamuoto vykdant 4.3-1 praktine uzduot;j,
perkélimg | uzbalanse.

4.4.2 Prekiy perklasifikavimo zurnalas

Atsakingo asmens ir/arba turto buvimo vietos keitimas registruojama prekiy
perklasifikavimo Zurnale. Perklasifikavimo zurnalas pasiekiamas narSymo srityje
Skyriai /Atsargy ir ukinio inventoriaus apskaita / Atsargos ir jkainojimas /
UZduotys / Prekiy perklasifik Zurnalai.

Paketopav.. . . . . . . [NUMATYT (3]

Registrav...
data Dokumento Nr. Prekes Nr.
»| 15.10.19 PERD-UK-20  ATODDD20 Suolas|

<

Prekes apragas

Suolas

Apragas

BE |

NUMATYT Numatyt. Zurnalas - Prekiy perklasif. Zurnalas

Funkdja
kodas

09.02.0...

Naujos  Priemene  Nauje
Furkajak... kodas  Priem

09.02.0... 10.005... 10.00~

Bendra verslo Bendra prekés
req. gupe  reg. grupe
LVIDPERD  ATSES

Sugretinti
suiratu

Nauj. vietos
kodas

LATFT

Atsakingas  Naujas
asmuo (m... atsakinga... Kiekis

ATS A TESTDARB

Vietos kodas
62 RST

[ataskaitos w| [ Elute  w| [ preke v [ Funkdjos w| [Regstra... | [ Spausdnti.. | [ Znynes

Pav. 4.4-2 Prekiy perklasifikavimo Zurnalas

Prekiy perklasifikavimo Zurnale jvedamose eilutése pildomi laukai:

Lentelé 4.4-2 Prekiy perklasifikavimo Zurnalo laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Ivedama perdavimo naudoti veikloje data.

Dokumento Nr.

Ivedamas perdavimo akto numeris.

Prekés Nr.

IS prekiy sgraso pasirenkama perduodamo kinio inventoriaus
kortelé. Laukai Aprasas ir Mat. vnt. kodas bus uzpildyti
automatiskai.

Sugretinti su jrasu

IS teigiamo koregavimo tipo operacijy sgraso pasirenkamas
jrasas, su kuriuo norima gretinti. Bus automatiskai uzpildyti
detalizuojantys pozymiai.

Bendra verslo reg.
grupeé

Gali bati uzpildoma automatiskai, jei bendra verslo reg. grupé
nurodyta prie zurnalo paketo. Jei ne, pasirenkama Bendra
verslo reg. grupe, skirta vidiniam perdavimui.

Atsakingas asmuo

Atlikus sugretinimg su pajamavimo jrasu, Siame lauke bus
automatiskai uzpildytas atsakingo asmens kodas, kuris buvo
jvestas pajamuojant. Nekei¢iamas.

Naujas atsakingas
asmuo

Sugretinus su pajamavimo jrasu, Siame lauke bus atsakingo
asmens kodas, kuris buvo jvestas registruojant teigiamo
koregavimo jrasa. IS atsakingy asmeny (materialiai) saraso
pasirenkamas naujas asmuo.

Vietos kodas

Atlikus sugretinimg, Siame lauke bus atsargy buvimo vieta,
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Lauko Aprasas
pavadinimas

kuri buvo jvesta pajamuojant. Nekeic¢iamas.

Naujas vietos kodas | Sugretinus su jrasu, Siame lauke bus senasis vietos kodas,
kuris buvo |jvestas pajamuojant. IS viety kody saraso
pasirenkama nauja vieta.

Kiekis Atlikus sugretinimg, cCia bus jrasSytas uZpajamuotas tkinio
inventoriaus kiekis. Jeigu perduodamas naudoti ne visas
kiekis, Sj lauka galima redaguoti.

Dimensijy laukai Sugretinus su pajamavimo jrasu, Sie laukai bus uzpildyti
automatiskai, keisti nereikia.
Ataskaity kodas Pasirenkamas ataskaity kodas, susijes su pergrupavimu.

Praktiné uzduotis 4.4-3

UzZregistruokite pasirinktinai vienos ar keliy prekiy korteliy vietos ir atsakingo asmens
keitima.

4.4.3 Klaidingai registruoty Zurnaluose jrasy atsaukimas

Neteisingai uZregistravus neatlygintinai gauty atsargy pajamavimo operacijg ar
neteisingai nurasius atsargas, klaidingus jrasus atSaukti galima Prekiy Zurnaluose,
formuojant eilutes su pozymiu , Tikslinimas".

Jei pajamuojant prekes per prekiy zurnala, t.y., registruojant teigiamo koregavimo ar
neigiamo koregavimo jrasus, padaréte klaidg, tai tokias operacijas galima taisyti
»~storno™ bidu.

Irasy anuliavimo operacijos eilutés jvedamos prekiy zurnale. Formuojant
klaidingy operacijy anuliavimo eilutes, svarbus yra lauky pildymo eiliSkumas. Zurnalo
lauky pildymas paaiskintas lenteléje.

Lentelé 4.4-3 Prekiy zurnalo lauky pildymas atSaukiant operacija

Lauko pavadinimas Aprasas
Registravimo data Iveskite jraso atSaukimo data.
Iraso tipas Pasirinkite tokj pat tipg, koks yra atSaukiamajame jrase,

pavyzdziui, jei atSaukiate klaidingg nurasymo (neigiamo
koregavimo) jrasg, tuomet taip pat parenkate ,Neigiamas
koregavimas", jei atSaukiate klaidingg pajamavimo
(teigiamo koregavimo) jrasg, tuomet taip pat parenkate
L,leigiamas koregavimas".

Dokumento Nr. Iveskite dokumento nr. Patartina naudoti ta patj
dokumento numerj, koks buvo nurodytas atSaukiamame
jrase.

Prekés Nr. IS atsargy sgraso pasirinkite reikiamos prekés kortele.

Laukai aprasas, mat. vnt. kodas, bendra prekés reg.
grupé bus uzpildyti automatiskai.

Kiekis Sugretinus, | S| laukg sistema jrasys kiekj i$ gretinamo
iraso. Sio kiekio taisyti nereikéty.

Tikslinimas UZdékite pozymj, t.y. pazymékite Sj laukg ,varnele".

Sugretinti su jrasu Naudojamas Teigiamo koregavimo anuliavimui.
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Lauko pavadinimas Aprasas
Pasirenkamas jrasas, kurj norite atSaukti.
Sugretinti pagal jrasa Naudojamas Neigiamo koregavimo anuliavimui.

Pasirenkamas jrasas, kurj norite atSaukti.

Dimensijy vertés uzsipildys automatiSkai nuo gretinamo
jraso dimensijy verciy. Jy keisti nereikia.

Dimensijy kodai

IS sgraso pasirinkite reikiamg subjekto koda, kurj

naudojote atSaukiamame jrase.

Subjekto kodas

Pasirinkite ataskaity koda, kuri naudojote atSaukiamame
jrase.

Ataskaity kodas

Bendroji verslo | Uzsipildys automatiskai nuo gretinamo jraso bendrosios
registravimo grupé verslo registravimo grupés. Jos keisti nereikia.
Registruoti panaudotg | Galima pasirinkti ,Taip" arba ,Ne", pagal tai koks pozymis

finansavimag buvo nurodytas jrase, kurj reikia atSaukti.

4.4.3.1  Atsargy teigiamo koregavimo operacijos atSaukimas (,,stornas")
Jei pajamuojant prekes per prekiy zurnalg, t.y., registruojant teigiamo
koregavimo jrasg, padaréte klaidg, tokig operacijg galima taisyti ,storno" bidu.

UZregistruoto teigiamo koregavimo anuliavimas. Pasirenkamas prekiy
zurnalo paketas. Registravimo data jraSoma tokia pati, kaip anuliuojamame jrase.
Iraso tipas Teigiamas koregavimas. Pasirenkama prekés kortelé, kurios teigiamo
koregavimo operacijq reikia atsaukti. Kiekis jrasomas su minuso zenklu. Pazymime
laukeli Tikslinimas, laukelyje Sugretinti su [rasu pasirenkame taisomg jrasg ir
patvirtiname Gerai. IS taisomo jraso atsikelia visos dimensijos, taip pat bendra verslo
registravimo grupé ir Dokumento Nr.

Prekiy Zurnalas -

Rodyti rezultatus:

X Kur Registravimo data ¥ yra Iveskite reikime.
Prideti filtra
Registravi... |rado Dokumento nr. Prekés nr.  Aprasas = Atsargu Bendra Bendra Vietos Atsakingas
data tipas registravi... verslo reg. prekés reg.  kodas asmuo
grupé grupe grupé
2018-11-08  Teig. kor... GAVIMAS-1254  ATODDO11  Stalas UKINIS GAUT_MEM... ATS_VE SANDELIS AS-00D003
. Vieneto Viene.. Su.. Muv.. Regi.. Bal. 5. Ekonomi.. Finansavimas Funkcija Priemone Projek.. Inv.. Ataskaitu Subjek
savik... suma pan.. sask. k.. kodas kodas kodas kodas kodas ko.. kodas kodas
(ats... fina.. nu.
2500 2500 #¥¥E 000 [ 2211110 1.110AT 01.01.01.09 10.005.01.01.08 --- AT 2 110065

Pav. 4.4-3 Teigiamo koregavimo jraso anuliavimas

Veiksmy juostoje spauskite Registruoti (arba F9). UZregistravus anuliavimo
eilutes, uzregistruotas operacijas galima perzilréti, prekés korteléje veiksmy juostos
skirtuke Orientuotis pasirinkus Jrasai / Knygos jrasai arba Vertés jrasai:

. Prekés knygos jrasai:
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Prekiy knygos jrasai -

Registravi... |rato D. Dokume... Prekés nr. Aprasas  Kiekis Vietos Atsakin... Likes Savikainos Ekonomine Finansavi.. Funkcija Priemone Inv... Pr.. Subjektas Atask...
data tipas tu nr kodas asmuo kiekis suma kodas kodas kodas kodas kow. k. kodas kodas
(fakting)
2018-11-08  Teigia... GAVIMAS... ATOD0011 Stalas -10 SANDELIS  A5-00003 0 -250,00 2211110 11100 AT 01.01.01.09  10.005.01.0.. --- --- 110065588 AT 2
2018-11-08  Teigia... GAVIMAS... ATODDD11 Stalas 10 SANDELIS  AS-00003 0 250,00 2211010 11.000AT  01.01.01.09  10.005.01.0.. --- --- 110065588 AT 2
o Prekés vertés jrasai

Vertés jrasai -
Registra...  Prekes Irao  Prekes  Apratas D Vien.. Savikainos  Savik Kie.. [|v.. Bendraverslo Bendra Atsargy Atsakingas  Vietos Ekonomine  Priemone  Funkcija Finansavi...
data knygos jrai... tipas nr n. savi.. suma(fa.. uiregi. pr. k. reg.grupé preke.. registravi..  asmuo (. kodas kodas kodas kodas kodas
2018-11-08 Teigiamas k... Tiesi.. ATODOO1T Stalas  GAVL. 2500 25000 25000 10 10 GAUT_NEMOK ATSVB  UKINIS AS-00003  SANDELIS 2211170 10.005.01.0.. 01.01.01.09 1.1.1.1.1AT
2018-11-08 Teigiamas k.. Tiesi.. ATODDDNT Stalas  GAVL. 2500 25000 -25000  -10 -10 GAUT_NEMOK ATSVE  UKINIS AS-00003  SANDELS 2211170 10.005.01.0.. 01.01.01.09 11L11AT

. DK jrasai:
Didiosios knygos jraai

Regist... D.. Dokumento DK Apragas Suma Debeto Kredito Balansav.. Balan.. Ekonomine Finansavi.. Funkcija  Proje..  Priemone Investi..  Atask.. Subjektas |r
date t. nn saskaitos suma suma sask.tipas  sask.nr kodas kodas kodas kodas  kodas kodas kodas  kodas

nr.
2018-11-08 GAVIMAS-1... 4241301 Stalas 250,00 -250,00 DK sgskaita 2211110 1111147 01.01.01.09 --- 10.005.01.01.08 --- AT2 110065588
2018-11-08 GAVIMAS-1.. 4241301 Stalas 0 230,00 DK sgskaita 2211110 LLLVAT 01010109 --- .08 --- AT2 110065588
2018-11-08 GAVIMAS-1.. 2020001 Stalas -250,00 DK saskaita 2211000 LLAT 0 AT2 110065588
2018-11-08 GAVIMAS-1... 2020001 Stalas 250,00 250,00 DK saskaita 2211110 TLLLIAT 014 AT 2 110065588

Pav. 4.4-4 Klaidingo teigiamo koregavimo prekés jraso anuliavimas

Kai atidaromas langas Prekés knygos jrasai (arba Vertés jrasai), veiksmy
juostoje skirtuke PAGRINDINIS spaudziame Orientuotis, kuriame galima perzitréti DK
jrasus, spusteléjus mygtuka ,,Rodyti susijusius jrasus".

Atidaromas uzZregistruoty DK jrasy sarasas, kuriame matysite klaidingo
pajamavimo ir jo anuliavimo sumas tose paciose DK saskaitose, tikslinimo operacijos

sumos bus su neigiamu zZenklu.

4.4.3.2  Atsargy neigiamo koregavimo operacijos atSaukimas (,stornas")

Jei nurasant prekes, t.y., registruojant neigiamo koregavimo operacija,
padaréte klaidg, tai tokig operacijg galima taisyti ,storno® bldu narSymo srityje
Atsargy ir dkinio inventoriaus turto apskaita / UZduotys / Prekiy Zurnalai.

UZregistruoto nurasymo anuliavimas. Pasirenkamas prekiy Zzurnalo
paketas. Registravimo data jraSoma tokia pati, kaip anuliuojamame jrase. [raso tipas
Neigiamas koregavimas. Pasirenkama preké, kurios nurasymo operacijg reikia
atSaukti. IraSsomas klaidingai nurasSytas kiekis. Pazymimas laukelis Tikslinimas,
laukelyje Sugretinti pagal jrasa pasirenkamas anuliuojamas jrasas ir patvirtinama
Gerai. 1S taisomo jraso atsikelia visos dimensijos, taip pat bendra verslo registravimo
grupé, kiekis ir Dokumento Nr. Jei reikia pazymime Registruoti panaudota

finansavima.
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Prekiy Zurnalas -

Rodyti rezultatus:

2 Kur Registravimo data > yra |veskite reikime.
= Pridéti filtra
Paketo pav.:  |MURAS ~
Registravi...  [rago Dokurmento nr. Prekés nr.  Aprafas Atsargy Bendra Bendra Vietos Atsakin...
data tipas registravi... wverslo reg. prekésreg.  kodas asmuo
grupé grupé grupé

2018-11-08  Meig. ko... NUR-1108 ATODD010  Kede KAMCELIAR MN_MNETIN_PG ATS_VB SANDELIS AS-00001
Mat. Vieneto Viene.. Su.. 5.. Ekonomi.. Finansavimas Funkcija Priemone Projek...
wnt. savik... suma k.. kodas kodas kodas kodas kodas
ko...
VMNT 15,00 15,00 15,00 2211110 1.1.1.1.0_AT 01.01.01.09 10.005.01.01.08 -

Pav. 4.4-5 Neigiamo koregavimo anuliavimas

Kiekis

1
Inv...  Ataskaitu Subjek
ko.. kodas kodas
== AT 5 INSN_OC

UZpildzius Neigiamo koregavimo operacijos tikslinimo eilute, Veiksmy,_ juostoje
spauskite Registruoti (arba F9). Uzregistravus anuliavimo operacija, galima perzitréti
uzregistruotus jrasus, prekés korteléje Veiksmy juostos skirtuke Orientuotis pasirinkus
Irasai / Knygos jrasai arba Vertés jrasai::

. . v .
o Prekés knygos jrasai:
Prekiy knygos jrasai -
Registravi... [raio D. Dokume.. Prekésnr. Apraias  Kiekis Vietos Atsakin... Likes  Savi.. Ekonomine Finansavi.. Funkcija Priemone Inv...  Pr.. Subjektas Atask..
data tipas t.. nr kodas asmuo kiekis  suma kodas kodas kodas kodas ko.. k.. kodas kodas
(fak...
2018-11-08  Neigi.. MNUR-1108  ATO00010 Kede -1 SANDELIS AS-00001 0 -1500 2.2.1.1.110 1.1.1.1.1_AT 01.01.01.09 10.005.01.0... --- - NSN_000 AT 5
2018-11-08  Meigi.. MUR-1108  ATODDDI0  Kede 1 SANDELIS  AS-00001 0 1500 22101110 1.1111_AT 01.01.01.00  10.005.010.. -  -— NSNOOD AT S
. L v .
o Prekés vertes jrasai
Vertés jradai ~
Registra.. Prekes Fwio Prekes  Apraiac Dok. Vien.. Savikainos  Savik. Kie. | Bendiaversln Bendia Atsargu  Atsakingss Vietos  honomine Priemone  Funkcjs  Finansavi. Subje.. , Inves.. Atacka
data knygos .. tipas . W st sumalfa.  uitegi. pr. k. reg.gmupe  preké. regitiavi. asmuo(. kodss  kodss  kodss  kodss  kods  kodss  kodss kedas
18-11-08 Neigiamas k.. Tiesi.. ATOUDID Kede — NUR-.. 1500 <1500 1500 -1 -1 NNETINPG ATSVE KANCELAR ASO0D01  SANDELS 2211070 10.005010.. 01010109 11011 AT NSN 00O ATS
13108 Neigiamask... Tiesi.. ATOOOND Kede  NUR-. 1500 1500 1500 1 1 NNETNPG ATSVB KANCELAR AS-0000T  SANDELS 2211110 10005010.. 01010109 11101AT NSO ATS
L v
. DK jrasai
DidZiosios knygos jradai -
Regist... D.. Dokumente DK Aprasas Suma Debeto Kredito Balansav... Balan.. Ekonomine Finansavi.. Funkcija Proje...  Priemone Investi.. Atask.. Subjektas
data t. nn saskaitos suma suma sask.tipas  sask.nr.  kodas kodas kodas kodas kodas kodas kodas kodas
nr.
2018-11-08 MNUR-1108 8709202 Kede -15,00 -15,00 DK saskaita 2211110 11L10AT 01.01.01.09  --- 10.005.01.01.08 --- ATS NSN_DDOD
2018-11-08 MNUR-1108 8709202 Kede 15,00 15,00 DK saskaita 2211110 1110AT 01.01.01.09 - 10.005.01.01.08 --- AT S NSN_000
2018-11-08 NUR-1108 7014003 Kede 15,00 -15,00 DKsgskaita 4241302 221.1.1.90  1LL1LIAT 01.01.01.08 - 10.005.01.01.08 --- AT3 NSN_D0O
2018-11-08 MNUR-1108 7014003 Kede -15,00 15,00 DK saskaita 4241302 2.2.1.1.1.10 1.1.1.1.1_AT 01.01.01.08 --- 10.005.01.01.08 --- AT S NSN_000
2018-11-08 NUR-1102 4241302 Kede 500 1500 DK sgskaita 7014003 2210100 11.111AT 01010108 - 10.005.01.01.08 - ATS  NSN_0DD
2018-11-08 MNUR-1108 4241302 Kede 15,00 15,00 DK saskaita 7014003 2.21.1.1.10  1.11L10AT 01.01.01.09 --- 10.005.01.01.08 --- ATS NSN_DDOD
2018-11-08 MNUR-1108 2010101 Kede 15,00 -15,00 DK saskaita 2211110 1110AT 01.01.01.09 - 10.005.01.01.08 --- AT S NSN_000
2018-11-08 NUR-1108 2010101 Kede -15,00 13,00 DK sgskaita 2211110 1111AT 01.01.01.09 - 10.005.01.01.08 --- AT3 NSN_D0O

Pav. 4.4-6 Neigiamo koregavimo atSsaukimo jrasai

Atkreipkite démesj, kad tikslinimo (storno) sumos yra tose paciose DK
saskaitos pusése kaip ir nuraSymo operacijos jraso, tik su neigiamu Zenklu.

Lapas 79

/132



Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistemos atnaujinimas
Mokymy medziaga <2.01>

oL 0o

Praktiné uzduotis 4.4-4

Tarkime, pastebéjote, kad padaréete klaidg, registruojant pajamavimg, atliekant

praktine uzduotj 4.4-1. Rekia atSaukti klaidingg pajamavimo jrasa.
Zingsniai:
1. AtSaukite neigiamo koregavimo jrasg

2. AtsSaukite teigiamo koregavimo jrasg.

4.4.3.3 Atsargy perdavimo operacijos atSaukimas (,,stornas")

Atsargy nurasymo ir perdavimo operacijos (iSskyrus pajamavimo) sistemoje
yra gretinamos su jau uzregistruotu prekés jrasu. Todél, norint atSaukti Sias
operacijas, gali tekti atSaukti ir perdavimo operacijas.

| Rodyti - Prekiy knygos jragai - Preké ATO00002 Kompiuteris == -

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUOTIS 0
g, | & b

Orientuatis Rodyti kaip Pastabos  Saitai Naujinti Valyti  Rasti
diagrama filtra
Prekiq knygos jraéai - lsesti filtruntinus el... | Registravimo data | 3| v
Filtras: ATO00002

Registrawvi... Jrafo tipas Doku...  Dokurnen.. Prekésnr.  Bpradas Wietos Kiekis Kiekis Likgs  Parda.. Savikai.. Savikain. Ate.  Pavedime
data tipas kodas iSradyt., kigkis  sum..  suma..  sumaf. tipas
20181015 Teigiamas kareq, Kampiuteris SAMDELIS 2 2 0 0,00 250,00 000 ]
20181026 Teigiamas kareg, Karmpiuteris SAMDELIS 1 1 0 .00 115,00 oo ]
20181027 Teigiamas koreg, ATSTATY...  AT000002 Kompiuteris SAMDELIS 1 1 0 .00 120,00 oo ]
20181001 Meigiamas koreq. PERD-1 AT000002 Kompiuteris SAMDELIS 1 -1 0 Qo0 -125,00 oo [
20181026 Meigiamas koreg. MIUVER-1 AT000002 Kompiuteris SAMDELIS -1 -1 Q Qoo -125,00 o [
20181027 Meigiamas koreq. ATETATY..,  AT000002 Karnpiuteris SAMDELIS 1 -1 Q 000 -115,00 oo ]
20181078 Perdavirnas ATID_MAU... AT000002 Karnpiuteris SAMDELIS 1 -1 Q Qoo -125,00 oo [
20181078 Perdavirnas ATID_MAU.. AT000002 Karnpiuteris SAMDELIS 1 1 Q Q00 125,00 oo [
20181025 | Perdavimas PERD 1025 ATO000002 Karmpiuteris SAMDELIS 1 -1 0 Qo0 -120,00 ooo ]
2018.10.25 | Perdavimas PERD 1025 ATO00002  Kompiuteris 120K 1 1 1 000 12000 000

< m >

Pav. 4.4-7 Klaidingas prekés perdavimo jrasas

Atsargy perdavimo operacijos anuliavimas sistemoje registruojamas narSymo
srityje Atsargy ir Gkinio inventoriaus apskaita / Prekiy perklasif. Zurnalai.

Formuojant klaidingy perdavimo operacijy anuliavimo eilutes, svarbus yra
lauky pildymo eiliSkumas. Zurnalo lauky pildymas paaiskintas lentelé&je.

Lentelé 4.4-4 Prekiy perklasif. Zurnalo lauky pildymas, atSaukiant operacija

Lauko pavadinimas Aprasas

Registravimo data Iveskite perdavimo jraso atSaukimo datg.

Dokumento Nr. Iveskite dokumento nr. Patartina naudoti tg patj

dokumento numerj, koks buvo nurodytas
atSaukiamame jrase.
Prekés Nr. IS atsargy sarasSo pasirinkite reikiamos prekés

kortele. Laukai aprasas, mat. vnt. kodas, bendra
prekés reg. grupé bus uzpildyti automatiskai.
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Lauko pavadinimas Aprasas

Kiekis Irasykite perduoty atsargy kiekj.

Tikslinimas (atsargos) Uzdékite pozymj ,Taip", t.y. pazymeékite §j laukag
Lvarnele®.

Sugretinti su jrasu Pasirenkamas jrasas, kurj norite atSaukti.

Subjekto kodas IS sagrasSo pasirinkite reikiama subjekto koda, kurj
naudojote atSaukiamame jrase.

Ataskaity kodas Pasirinkite ataskaity koda, kuri naudojote
atSaukiamame perdavimo jrase.

Bendroji verslo registravimo | Uzsipildys automatiskai nuo gretinamo jraso

grupé bendrosios verslo registravimo grupés. Jos Kkeisti
nereikia.

Pateikiamas Prekiy perklasifikavimo zurnale uzpildytos perdavimo operacijos
anuliavimo eilutés pavyzdys:

sl Redaguoti - Prekiy perklasif. zurnalas - NUMATYT - Numatyt. Zurnalas - [=
Bl icvons v ometuors )

X o &

Naikinti  Registruoti Registruatiir Atsargy perkelimo
sdinti

Registravimo  Dokumento  Prekésnr.  Apraias Kiekis
dits nr,

20187025 PERD 1025 /AT000002 Kompiuteris 1 52 N

t Navjos wietos  Atsakingas  Maujas Maudotaj.. Naujas Bendraverslo Bendra Maujss  Ataskaitu  Nauja
adas odas  asmug atsaking.. naudata. reg grupe  prekés e Subjekt.. kadas  Ataskait.,

120K SANDELIS  AS-0000% £5-000002 VIDPERD  ATSVE NSN_000 NSN_000  GRUP GRUP| v

Subjektas
kodas

Pav. 4.4-8 Tikslinamas perdavimo jrasas zurnale

Pasitikrinkite ir registruokite, paspausdami veiksmy juostoje mygtuka
Registruoti arba funkcinj klavisg F9.

UZregistruotas operacijas galima perzitréti prekés korteléje Veiksmy juostos
skirtuke Orientuotis pasirinkus Jrasai / Knygos jrasai arba Vertés jrasai::

Atidaromas langas ,Prekiy knygos jrasai", kuriame matysite atSauktg
perdavimo operacijg. Perdavimo operacija nebeturés pozymio ,Atvirasis" - §j pozymj
turés tas prekés knygos jrasas, su kuriuos buvo gretinta, registruojant pradine
perdavimo operacijg, kuri buvo anuliuota.
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| Rodyti - Prekiy knygos jrasai - Preke AT000002 Kompiuteris == -
- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUCTIS 0
i [ & © VM
Orientuotis Rodytiksip ~ Pastabos Saitai | Naujinti Valyti  Rasti
diagrama filtra
Prakiu knygos jradal - Jwesti filtruotinus el.. | Registravimo data MEIR
Filtras: ATOO0002
Registravi.. |ra3otipas Doku..  Dokurnen.. Prekésnr,  Aprafas Wietos Kiekis Kiekis Likgs  Parda., Savikai. Savikain. At Pavedimo Iraio Gavi
data tipas  nr, kodas ifrasyt.. kiekis  sum..  suma..  suma (. tipas nr. data
20181025 | Perdavimas PERD 1025  ATOQ0000Z Karmpiuteris SAMDELIS 1 1 Q 0,00 120,00 oo [] 54
201810.25 | Perdavirmas PERD 1025  ATQ00002 Karmpiuteris 120K il -1 Q 000 -120,00 000 ] 53
201810.25 | Perdavirmas PERD 1025  ATQ00002 Karmpiuteris 120K 1 1 Q 0.00 120,00 000 ] 52
201810.25 | Perdaviras PERD 1025  ATQ00002 Karmpiuteris SAMDELIS il -1 Q 000 -120,00 000 ] 51
|20‘\E‘10‘27 Teigiamas koreg. I ATSTATY.,  ATO00002 Karnpiuteris SAMDELIS 1 1 1 0.00 120,00 0,00- 35 2018
20181027 Meigiarnas koreg. ATSTATY.,  ATO00002 Karnpiuteris SAMDELIS 1 -1 Q Qoo -115.00 000 ] 34 2018
20181026 Teigiarnas koreg. MUVER-1 AT000002 Kornpiuteris SAMDELIS 1 1 Q 0,00 115,00 000 [ 33 2018
20181026 Meigiaras koreg. MUVER-1 AT000002 Kompiuteris SAMDELIS 1 -1 Q Qo0 -125,00 000 [ 32 2018
20181001 Meigiaras koreg. PERD-1 AT000002 Kompiuteris SBMDELIS 1 -1 Q Qoo -125,00 oo ] 20 2018
20181016 Perdavimas ATID_MAU.., ATO0000Z  Kompiuteris SAMDELIS 1 1 0 Q.00 125,00 oo [ 9208
20181016 Perdavimas ATID_MAU.., ATO0000Z  Kompiuteris SAMDELIS 1 -1 0 Q00  -12500 oo [ & a0e
20181013 Teigiamas koreg. GAU_MEM... AT00000Z  Komnpiuteris SAMDELIS 2 2 0 Q.00 250,00 oo [ 1208
< mn >

Pav. 4.4-9 Klaidingo perdavimo ir jo atitaisymo prekés jrasai

Praktiné uzduotis 4.4-5

AtSaukite ankstesnéje praktinéje uzduotyje uzregistruotg perdavimo operacijg

4.4.4 Atsargy ataskaitos

4.4.4.1  Ataskaitos iS prekiy zurnalo:

IS Prekiy Zurnalo formuojama ,Atsargy nurasymo aktas", ,Trumpalaikio turto
nuraSymo aktas", ,Ukinio inventoriaus nuraSymo aktas", ,Atsargy perdavimo ir
priemimo aktas". Ataskaity formavimas inicijuojamas spusteléjus atitinkamus
mygtukus Prekiy Zurnalo Veiksmy juostoje

ﬂ Redaguoti - Prekiy Zurnalas - ATS_LIK - Pradiniy likuciy Zurnalas

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUCTIS

= = g Trumpalaikio turto nurasymo aktas L] o |8 Gauti standartinius Zurnalus... E
= = R L o]
F@ukio inventoriaus nurasymo aktas =i [alraiyti kaip standartin] Zurnala...
Spausdinti... Atsargy - . I3skleisti Apskaiciuoti sandelio ) L Bam
nurasymo aktas r'.g,Atsargu perdavimo ir priemimo aktas KS koregavima... 2 Registruoti j uZbalansg atas
Paketo pav.. |ATS_LIK ~
Registravimo  |rado tipas Dokumento Prekeés nr. Apradas Struktdrinis Atsakingas Vietos kodas
data nr. kodas asmuo
EERVEs ~ Neig. koreg.  EEE AT000004 preke-5 AT-00001 SANDELIS
2018-10-25  Teig. koreq. EEE AT000004U preke-5 AT-00001 SANDELIS

Pav. 4.4-10 Ataskaity iskvietimas Prekiy Zzurnale

Praktiné uzduotis 4.4-5

Iveskite prekiy Zurnale neigiamo koregavimo eilute ir suformuokite auksciau
paminétas ataskaitas.
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4.4.4.2  Ataskaitos i$S prekiy perklasifikavimo Zurnalo

~Atsargy atidavimo naudoti veikloje aktas". Ataskaitos formavimas inicijuojamas
supsteléjus Veiksmy juostoje mygtuka ,Atsargy atidavimo naudoti veikloje aktas":

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUOTIS

Atsargy atidavimo  Trumpalaikio turto

naudoti veikloje aktas vaztarastis

Paketo pav. ‘NUMATYT v ‘
Registravimo  Dokumento Prekes nr. wdas  Naujasis Ekon
data nr. dézes kodas  koda
2018-10-20 PERDAV-6 ATO00002 2217
2018-10-20 PERDAV-6 ATO00002 2217

Pav. 4.4-11 Ataskaity iskvietimas Prekiy perklasifikavimo Zurnale

Ataskaitos uzklausos formoje uzpildomi spaudiniui aktualGs laukai ir spaudziama
LPerzitra"“:

Redagucti - AT perdavimo naudoti veikloje aktas m]

Bl versva (7

Pavadinimas: Paskutinj karta naudotos parinktys ir filtrai [ e

Ataskaitos pavadinimas

Ataskaitos pavadinimas 1:  |xoox

Ataskaitos pavadinimas 2:  [wwwww

Tvirtinantis asmuo: Marija Marijonovaité v
Pareigos: Buhalteré

Tvirtinimo data: 2018-10-25 v

Spausdinti akto Nr. ir data:

Spausdinti gaveja: O

Spausdinti suma: O

Spausdinti jsigijimo informacija:

I3 ko jsigyta:

Dokumento Nr.:

Naudoti veikloje nuo: 2018-10-20 v

Akto sudarymo vieta: |Viln|u5‘ | v

Spausdinti.. - Perzidra Atdaukti

Pav. 4.4-12 Ataskaitos uzklausos forma

Praktiné uzduotis 4.4-6

Iveskite prekiy perklasifikavimo Zzurnale perklasifikavimo eilute ir suformuokite
auksciau paminétas ataskaitas.
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4.4.4.3 Atsargy ataskaita

Pagrindiné atsargy judeéjimui analizuoti skirta ataskaita pasiekiama narSymo srities
meniu Skyriai/Atsargy ir ukinio inventoriaus apskaita/Ataskaitos:

Skyriai Ataskaitos

I BiudZeto planavimas

[ Finansy valdymas . R . .
ey Ataskaitos ir analizés

k= lgalaikic turto apskaita teara vertinim
]
E_ﬁsargu_ T URITID IMYENterase apsEalf_H:] RTSarqU apyvarumo Finiarastis

Atsargos ir jkainojmas Atsargu nuradymo aktas

| Ataskaitos |

Inventorizacija
Analize
Sutartys
Pirkimai

Pardavimai ir rinkodara

A A A

Administravimasz

Pav. 4.4-13 Ataskaitos vieta meniu

Pasirinkus ,Atsargy jvertinimo", atidaromas ataskaitos uzklausos langas:
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Redaguoti - Atsargy jvertinimo

Bl ccvn
T

Valyti
filtra

Ifsaugotos nuostatos

Filtrai

Data nuo: 2019-01-01 ]
Data iki: 2018-03-31 W

_I:I-

Atsakingas:

Grupuoti pagal

Grupucti pagal: |Prekés reg. grupeé

Dimensija: |

Kita

Spausdinti perdavimus: |Neitraukti perdavimu

Spausdinti: |Vi5ka_

Spausdinti kiekviena preke:
Spausdinti kiekviena jsigijima:
Detalizuoti:

Reodyti suminius kiekius:

& ooag

Ataskaitos pavadinimas:

Pasirasantys

Preke
Rikiavimas: Mr. = fl‘

Rodyti rezultatus:

H Kur MNr. v oyra ATO00027

X Ir Atsargu registravimo grupé ¥ yra [veskite reikéme.
= Pridétifiltra

Riboti sumas iki:

w

| Spausdinti.. ~ || Pergiora || Atsaukti |

Pav. 4.4-14 Ataskaitos uzklausos langas

Pagrindiniai uzklausoje pildomi laukai aprasyti lenteléje:

Lauko pavadinimas | Aprasas

Skiltis , Filtrai®

Data nuo: Nurodoma analizuojamo laikotarpio pradzios data.

Nurodyti bidtina

Data iki: Nurodoma analizuojamo laikotarpio pabaigos data.

Nurodyti bdtina

Atsakingas Galima nurodyti atsakingo

atsakingus asmenis

Nenurodzius, bus surinkti

asmens filtra.
duomenys pagal visus

Skiltis ,,Grupuoti pagal™

Grupuoti pagal Pasirinkti vieng i$ galimy reikSmiy;:
- Prekeés reg. Grupé
- Vieta
- Atsakingas

- Dimensija (pasirinkus

§i

variantg, reikia
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Lauko pavadinimas

Aprasas

uzpildyti greta esantj laukg ,Dimensija",

nurodant pagal kurig i$ dimensijy grupuoti)
Nurodytas grupavimo elementas apsprendzia | kokias
eilutes bus sugrupuoti ataskaitos duomenys

Skiltis , Kita"™

Spausdinti perdavimus

Nurodoma, traukti | ataskaitq perdavimy operacijas
ar ne

Spausdinti

Pasirinkti vieng i$ reikSmiy;:
Viskg (spausdinama visi
kriterijus surinkti duomenys)
Tik su apyvarta (spausdinamos tik tokios
eilutés, kurios turi apyvartg nurodytam
laikotarpiui)
Tik su likuciu (spausdinamos tik tokios eilutés,
kurios turi likutj nurodytam laikotarpiui)

pagal uzduotus

Spausdinti kiekvieng preke

Pazymeéjus varnele, ataskaitos eilutése bus parodyta
kiekviena preké, sugrupuojant jas pagal lauke
,Grupuoti pagal" nurodytg parametrg

Spausdinti kiekvieng | Pazymeéjus varnele, ataskaitoje bus formuojamos
isigijima atskiros eilutés kiekvienam prekés pajamavimui
Skiltis ,,Pasirasantys"

Galima nurodyti

pasirasancius asmenis

Skiltis Preké/Rodyti rezultatus

Galima nurodyti filtrus pagal
prekiy korteliy laukus

Paprastai, jei nurodoma, tai nurodoma atsargy
registravimo grupé ar/ir prekés nr.
Nenurodzius nieko, imami visy prekiy korteliy jrasai

Lapas 86 / 132




Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistemos atnaujinimas
CJ TL E C D Mokymy medziaga <2.01>

5 Ilgalaikio turto apskaita

5.1 Ilgalaikio turto kortelé

IT duomeny korteles galite rasti sistemos narSymo srityje Skyriai/Ilgalaikio
turto apskaita/Ilgalaikis turtas/Sarasai

lﬁ PAGRINDINIS = VEIKSMAI  ORIENTUOTIS  ATASKAITOS

> Eitij
(& Je & fi] T
Rodinys uomenys Analize Pre

Tigalaikio turto kortele

Bendra FrE

Apragas: [%1 | Gatavas produktas/Komponentas: =

Matavimo vienetas:

Gatavo produkto komponentas:

Grupes kodas:

R RIR]

Pogrupio kedas: akingas darbuotojas: -
Vietos kodas: Nenaudojamas:
Turtas pagal samata: Blokuota:
I : [
Serjinis nr sigytas: E
Paskut. keit. data:
~ Rodyti matiau lauky
Nusidevejimo knyga -

Nusidevjimo knygos kodas -

Tiesiog - -
0,00
~ Rodyti matiau lauky
Remontas -
Tiekejo nr. - -
R - -
Re Ne
Sumos -
Kiekis: 000

Pav. 5.1-1 Ilgalaikio turto kortelé

Dalis informacijos | kortele jvedama tiesiogiai. Kita dalis informacijos | IT
kortele patenka registruojant IT operacijas. Tiesiogiai korteléje Si informacija néra
jvedama. Pvz., informacija apie IT jsigijimo savikaing, sukaupta nusidéveéjima,
balansine IT verte ir pan.

Vienam ilgalaikio turto vienetui yra sukuriama viena ilgalaikio turto kortelé.

IT kortele sudaro Sios skiltys: antrasté, eilutés ir komandy sritis.

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUOTIS ATASKAITOS

J :;:aiuoh J—) BT IEL E |E| Bl Y?( - Eiti

4 Ankstesnis
Statistika Dimensijos Remonto Duomenys Analize Projekting Pastabos Saitai Naujinti Valyti

X Naikinti registracija verts filtra
IT-000007 - Automobilis
Bendra Automebilis | TRANSP ABE122 v
Musidévéjimo knyga ¥
Remontas v
Sumos @

Pav. 5.1-2 IT kortelés skiltys
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ISplésti

kortelés sritj galima paspaudus funkcinius klaviSus Alt+F6 arba tiesiog

baksteléjus ant iSskleidimo mygtuko
Norimg komandy skirtukg galima atverti pasirinkdami atitinkama skirtukg
IT kortelés eilutese rodoma detali kortelés informacija.

IT kortelés veiksmy juostos srityje yra komanda Rodinys

&

Rodinys

, kuri apsaugo

informacija korteléje nuo keitimo. Jei norima informacija redaguoti, tai pasirenkame

komanda Redaguoti

%

4

Redaguoti

- nuspaudus S$j mygtuka, informacijg korteléje galima

keisti.
IT kortelés komandos isdéliotos IT kortelés veiksmy juostoje ir sugrupuotos pagal
pobudj :

o pagrindinés komandos skirtuke PAGRINDINIS,

o susijusios su atliekamais veiksmais - skirtuke VEIKSMAI,

o susijusios su informacijos paieska - skirtuke ORIENTUOTIS,

o susijusios su ataskaity ar spaudiniy perzitra - skirtuke ATASKAITOS.

Lentelé 5.1-1 IT kortelés laukai

Skiltis ,,PAGRINDINIS"

Naujas Paspaudus komandg, kuriama nauja kortelé

Rodinys Paspaudus komanda, IT kortelé uzrakinama redagavimui

Redaguoti Paspaudus komanda, IT kortelé atrakinama redagavimui.

Naikinti Paspaudus komandg, sistema trins kortele (pries tai iSvedamas
pranesimas), jei nebuvo uzregistruota IT knygos jrasy

Statistika Rodoma pasirinkto IT gatavo produkto informacija

Dimensijos Atvertame lape galima jvesti numatytas dimensijas prie IT
kortelés

Remonto Atvertame lape galima jvesti, perziGréti remonto [moneés

registracija informacijq

Naujinti Komanda, kuri naujina duomenis tarp susijusiy lenteliy
Valyti filtrg Jei uzdétas filtras lentelei, Sia komanda galima nuimti filtrg
Ankstesnis Sistema pereina | ankstesne kortele

Kitas Sistema pereina | kitg kortele

Skiltis ,,VEIKSMAI"

Kopijuoti ilgalaikj
turtg

Si funkcija naudojama IT korteliy kopijavimui, kai tokiy paciy (IT
kortelés lauky reikSmés vienodos)korteliy reikia sukurti keleta.

Skiltis ,,ORIENTUOTIS"

Nusidéveéjimo

Rodoma nusidéjimo knygos(u) informacija.

knygos
Statistika Rodoma istoriné informacijas apie IT.
Dimensijos Galimybé priskirti pasirinktam IT konkrecias dimensijas, kai jos
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yra nekintamos.

Komentarai

Galima perzitréti arba pridéti komentarus konkreciam jrasui

Gatavo produkto

Siame lange priskiriamos IT komponenty reikdmeés IT gatavam

komponentai produktui

Gatavo produkto

statistika

Bendra Galima parodyti draudimo sumas, kurios yra uzregistruotos pagal

draudimo verté

kiekvieng IT

Knygos jrasai

Rodomi visi pasirinkto IT knygos jrasai. Nuemus filtrg, galima
pamatyti visus IT knygos jrasus

Klaidy
jrasai

knygos

Rodomi visi pasirinkto IT klaidy knygos jrasai, jei tokie yra (pvz.
IT funkcijos , AtSaukti jrasus" atveju). Nuémus filtra, galima
pamatyti visus IT knygos jrasus

Remonto knygos
jrasai

Informacija apie IT remonto jrasus,

remontuojamas

registracijos jei jis

Istorijos jrasai

Pateikiama visa pasirinkto IT judéjimo istorija. Nuémus filtra,
galima pamatyti visus IT judéjimo jrasus

Skiltis ,,ATASKAITOS™

Analizé

Tai pagrindiné ataskaita, skirta ilgalaikio turto apskaitos jrasy
analizei

Praktiné uzduotis 5.1-1

Sukurkite bent vieng ilgalaikio turto kortele

5.2

Ilgalaikio turto jsigijimas (pirkimas)

Pirktas iS tiekeéjo ilgalaikis turtas pajamuojamas registruojant pirkimo saskaitg faktlrg.
Pirkimo saskaita faktlira vedama taip, kaip jau aprasyta Sios mokymy medziagos 3.2.1
skyriuje, ¢ia atkreipiame démesj | saskaitos faktlros, perkant ilgalaikj turtg, eilutes.

Lentelé 5.2-1 SF eilutés laukai, pajamuojant IT

Lauko pavadinimas

Aprasas

Tipas

IS pirkimo objekty sgraso pasirenkama ,Ilgalaikis turtas".

Nr.

IS IT korteliy saraso pasirenkamas reikiamos IT kortelés
numeris. Laukai ,Aprasas" ir ,Bendra prekés reg. grupe"
uzpildomi automatiskai iS IT kortelés.

Atsakingas asmuo
(materialiai)

IS atsakingy asmeny sgraso pasirenkamas reikiamas atsakingo
asmens kodas.

Vietos kodas

Pasirenkamas reikiamas vietos kodas.

Kiekis IraSomas skaicius ,1".

Tiesioginiy vnt. Irasoma jsigyjamo IT vieneto savikaina.
savikaina

Dimensijos Uzpildomi jraso detalieji pozymiai.
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Lauko pavadinimas Aprasas

Subjekto kodas Nurodomas subjekto kodas.

Ataskaity kodas Pasirenkamas kodas ,IT jsigijimas (pirkimas)".
Registruoti fin. Nustatoma reikSmé ,Ne".

panaud.

Jeigu ilgalaikis turtas jsigyjamas is skirtingy finansavimo Saltiniy, tuomet tam paciam
turto vienetui pildoma antra eiluté su kito finansavimo Saltinio verte. Jeigu pagal vieng
pirkimo SF jsigyjami keli IT vienetai, tuomet pildoma tiek saskaitos faktiiros eiluciy,
kiek reikia. Jei pirkta didelis kiekis analogisky turto vienety, darbo pagreitinimui

U=

I5skaidyti

eilute
galima pasmaudot| SF Veiksmy juostoje esancia funkcija ,ISskaidyti eilute"
NaudOJant Sig funkcija, pakanka sukurti vieng IT kortele, jvesti vieng eilute, nurodant
Sig kortele, kiekj nurodyti tokj, kiek turto vienety buvo pirkta, ir spausti ,ISskaidyti
eilute". Funkcija sukurs atitinkama kiekj IT korteliy nukopijuojant nurodytaja, ir
visoms joms sukurs eilutes saskaitoje faktiroje.

UzZregistravus saskaitg faktlirg, IT korteléje uzsipildo jsigijimo savikainos balansinés
vertés laukai, vieta, atsakingas asmuo, pozymis ,Nenaudojamas", detalizuojantys
pozymiai (skiltyje Registravimas). Sukuriamas ilgalaikio turto knygos jrasas su tipu
LIsigijimo savikaina", kuris matomas ilgalaikio turto korteléje paspaudus mygtuka
<Ilgalaikis turtas / Knygos jrasai>.

Nusidévejimo pradzios ir pabaigos laukai, nusidévejimo mety skaicius lieka
neuzpildyti. Siuos laukus sistema uzpildys, atlikus operacijg ,IT perdavimas naudoti
veikloje"

Praktiné uzduotis 5.2-1

Uzregistruokite pirkimo saskaitg faktlrg perkamam ilgalaikiam turtui, nurodant
ankstesnéje praktinéje uzduotyje sukurtg ilgalaikio turto kortele. Darykite prielaidg,
kad buvo pirkta 10 vienety tokio pat turto. Pasinaudojant funkcija ,ISskaidyti eilute",
sukurkite 10 sgskaitos faktiros eiluciy

5.3 Ilgalaikio turto zurnalai

5.3.1 IT DK Zurnalas

Daugelj ilgalaikio turto operaciju (neatlygintinai gauto turto pajamavima,
nusidévéjima, nurasyma, nuvertéjimag ir kt.) galima registruoti IT DK Zzurnale. IT DK
zurnalai  pasiekiami  sistemos narSymo srityje Skyriai/Ilgalaikio turto
apskaita/Ilgalaikis turtas/Uzduotys. IT DK Zurnalo laukai:
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Lentelé 5.3-1 IT DK zurnalo laukai

Lauko pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Nurodoma ukinés operacijos registravimo apskaitoje data.

Dokumento tipas

Nepildomas.

Dokumento numeris

Ivedamas dokumento, pagal kuri gautas turtas, numeris.

Numeris turi bati vienodas visose eilutése.

Saskaitos tipas

Pasirenkamas saskaitos tipas ,Ilgalaikis turtas".

Saskaitos numeris

Pasirenkama naujai sukurta IT kortelé. AutomatisSkai uzpildomi
laukai ,Aprasas", ,Registr. gr.".

IT reg. tipas Parenkama priklausomai nuo registruojamos operacijos
pobldzio. Pavyzdziui, registruojant nemokamai gauto turto
pajamavima, parenkama JIsigijimas". Registruojant
nusidévéjima, nusidévéjimo skaiciavimo funkcija sukurs eilutes
su tipu ,,Nusidévéjimas"

Materialiai ats. | IS darbuotojy sgraso pasirenkamas materialiai atsakingas asmuo

asmuo

Vietos kodas Nurodomas vietos

Debeto suma, | Priklausomai nuo operacijos pobldzio, jraSoma suma debeto

Kredito suma arba kredito lauke. Kai kuriais atvejais, pavyzdziui, registruojant
nurasymg, suma gali blti nejrasoma, sistema nurasys visg
likutine verte

Balansavimo sgsk. | Priklausomai nuo operacijos pobtdzio, nurodomas

tipas

balansuojancios saskaitos tipas. Paprastai tai DK saskaita

Balansavimo sask.
Nr.

Priklausomai nuo balansuojancios sgskaitos tipo, nurodomas
balansuojanti saskaita, parenkant i$ sgraso. Paprastai tai DK
sgskaita. Daliai operacijy balansuojanti saskaita gali bdti
nenurodyta, jei sistemoje yra galimybé ja nustatyti pagal IT
registravimo grupiy nustatymus.

Detalizuojantys
pozymiai (Priemoné,
Funkcija, Ekonoming,
Finansavimas,
Projektas, Subjektas,
Ataskaity kodas)

IS dimensijy verdiy sarasy pasirenkamos reikiamos reikSmés.
Jeigu Zurnale néra reikiamos dimensijos stulpelio, jj reikia iSkelti
naudojant komanda <Rodymas / Rodyti stulpeli>. Dimensijy
vertés visose eilutése turi biti tos pacios.

Zurnalo eilutés registruojamos mygtuko spaudZiant Veiksmy juostoje ,Registruoti®,

arba F9 paspaudimu

Praktiné uzduotis 5.3-1

Uzpajamuokite nemokamai gauta automobilj IT DK zurnale. Prie$ registruojant
pajamavimo operacija, sukurkite IT kortele. UZpildykite zurnalo eilutés laukus:

Registravimo data

Nurodykite IT jsigijimo data

Dokumento Nr.

Nurodykite  dokumento  numerj, kuriuo
jsigijimo operacija bus registruota apskaitoje

Saskaitos tipas

Ilgalaikis turtas

Nr. Jasy sukurtos IT kortelés (dar neuzpajamuoto
turto vieneto) numeris
IT reg. tipas Isigijimo savikaina
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Atsakingo asm. (materialiai) | Pasirinkite materialiai atsakingg asmenj
kodas

Kiekis 1
Suma 5 000 EUR
Detalizuojantys pozymiai Pasirinkite ekonominés klasifikacijos koda,

priemoneés kodg, funkcinés klasifikacijos koda,
finansavimo Saltinio kodg, investicinio projekto
koda, subjekto koda, ataskaitos koda, skirtg

IT jsigijimui
Balansavimo sgskaitos tipas DK saskaita (bus pasiilyta automatiskai)
Balansavimo sgskaitos Nr. IS saskaity plano pasirinkite sgskaitg, kuri

turety bdti kredituojama registruojant IT
pajamavimg, kai turtas gautas nemokamai.

UZpildZius zurnalo eilutes, jas registruokite

Patikrinkite uzregistruotus jrasus.

5.3.1.1  Nusidévéjimo skaiciavimas

Atskirai paminétina svarbi funkcija — tai ilgalaikio turto nusidévéjimo skaiciavimas.
Nusidévéjimo sumoms suskaiciuoti naudojama funkcija ,Skaiciuoti nusidéveéjimg®, kuri
apskaiciuoja nusidévéjimo sumas ir suformuoja paruostas registravimui eilutes IT DK
zurnale

Funkcija pasiekiama narSymo srityje Skyriai/llgalaikio turto apskaita/Ilgalaikis
turtas/Periodiné veikla. Uzpildomi nusidévéjimo skaiciavimo uzklausos formos laukai ir
spaudziama , Gerai":
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Redaguoti - Skai¢iuoti nusidevejima O x

Bl ecsvn @
T

Valyti
filtra

Parinktys Fa

Nusidévéjimo knyga: PAGR ~

Registravimo data: 2018-10-31 w

Dokumento nr.: ‘ |

MNumatoma ataskaity dimensija: ‘IT_? v|

Subjektas: ‘NSN,UUU v|

Registravimo aprasas: ‘ |

Registruoti panaudota finansavima:
v Parodyti daugiau lauky

ligalaikis turtas -
Rikiavimas: Nr. = £F

Rodyti rezultatus:

X Kur Nr. = yra |veskite reikdme.

X IT grupés kodas  ~ yra |veskite reikime.

X Ir IT pogrupio kodas  ~ yra |veskite reikSme.
X Ir Turtas pagal samatg  ~ yra Parinkite reikime

- Prideti filtra

Riboti sumas iki:

- Prideti filtra

Pav. 5.3-1 Nusidévéjimo skaiciavimas

Jei nusidévéjima paskaicCiuoti norima ne visai ilgalaikio turto kartotekai, skiltyje
»Ilgalaikis turtas" norodomi filtrai, pagal kuriuos nusidévéjimas bus paskailiuotas tik
atfiltruotoms IT korteléms.

Gauti skaicCiavimo rezultatai pateikiami IT DK Nusidévéjimo zurnale. Naudotojas Siuos
duomenis gali patikrinti, jei reikia, pakoreguoti ir uzregistruoti.

5.3.2 Judéjimo zurnalas

Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje, vietos ir/ar materialiai
atsakingo asmens keitimas registruojama IT perdavimo Zurnale, kur|i rasite
Skyriai/Ilgalaikio turto apskaita/Uzduotys
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Sk,rra
I BiudZeto planavimas

» Finansy valdymas

.

llgalaikio turto apskaita
ligalaikis turtas
Nekilnojamas turtas
Biologinis turtas

Finansinis turtas

Inventorizacija
Analize
Sutartys
Pirkimai

Pardavimai ir rinkodara

v v v v v v v

Administravimas

Atsargy ir akinio inventoriaus apsk..

llgalaikio turto apskaita, UZzduotys

llgalaikis turtas
IT DK Zurnalai

IT Zurnalai

IT perklasif. Zurnalai
Draudimo 7urnalai

ligalaikio turto perdavimo Zurnalas

Istorija
Orientuotis
Periodiné veikla
Periodiniai bendr. Zurnalai
Periodiniai IT Zurnalai
Skaiciuoti nusidévejima...
Indeksuoti
Indeksucti ilgalaikj turta...

v v

Indeksuoti draudima...
Sistemos Nustatymai

Sandelis
Gamyba
Darba

Pav. 5.3-2 IT judéjimo Zurnalas

Pildomi zurnalo laukai:

Lentelé 5.3-2 Judéjimo Zurnalo laukai

Laukas

Aprasas

Registravimo data

Nurodykite perdavimo naudoti veikloje datg

Dokumento Nr.

Nurodykite dokumento nhumerj

IT Nr. Pasirinkite savo sukurtg ir uzpajamuotg IT kortele
(kompiuterj)

IT reg. Tipas Priklausomai nuo registruojao veiksmo pasirinkite
reikiama reikSme:
~Atsakingo asmens/vietos keitimas" - jei kei¢iama
vieta arba/ir asmuo
~Atidavimas naudoti veikloje" - jei atiduodama naudoti
veikloje
~Naudojimo veikloje sustabdymas" - jei stabdomas
naudojimas veikloje

Materialiai atsakingas | Uzsipildo automatiskai is kortelés

asmuo

Naujas atsakingo asm. | Pasirinkite naujg atsakingo asmens (materialiai) kodg

(materialiai) kodas

Vietos kodas

Uzsipildo automatiskai i$ kortelés

Naujas vietos kodas

Nurodykite naujg vietos kodg

IT naudotojas

UzZsipildo automatiskai iS kortelés

Naujas IT naudotojas

Nurodykite naujg naudotojag

Dimensijos

UZsipildo iS kortelés, ataskaity koda nurodykite skirtg
vidiniam judéjimui

Ivedus vidinio perdavimo operacija,

prieS ja uZregistruojant, galima

atspausdinti registruojama veiksma atitinkantj aktg - perdavimo naudoti, naudojimo
nutraukimo ar perdavimo-priémimo. Akty spausdinimas iSkvieCiamas Veiksmy uostoje

esanciais mygtukais:
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IT perdavimo IT naudojimo IT perdavimo -
naud. veikloje aktas nutraukimo aktas priemimo aktas

Pav. 5.3-3 Aktai

Atspausdinus aktg, operacijas registruojama, nuspaudziant Veiksmuy juostoje
mygtuka ,Registruoti® .

Praktiné uzduotis 5.3-1

1. Uzregistruokite perdavimg naudoti ankstesnése
uzpajamuotoms IT korteléms.

2. Paskaiciuokite nusidévéjima. Atkreipkite démesj | registravimo datg -
nusidévéijimas pradedamas skaiciuoti nuo sekancio ménesio po atidavimo
naudoti

3. Atidarykite turimas IT korteles ir jvertinkite, kas pasikeité

veikloje uzduotyse

5.3.3 IT perklasifikavimo Zurnalas

Ilgalaikio turto perkélimas iS vienos DK saskaitos |
registruojant operacijg Perklasifikavimo zurnale
apskaita/Uzduotys

kitag vykdomas
Skyriai/Ilgalaikio turto

ISkyriaii
b BiudZeto planavimas

llgalaikio turto apskaita, Uzduotys

-

Finansy valdymas llgalaikis turtas

4 llgalaikio turto apskaita IT DK Zurnalai
ligalaikis turtas IT Zurnalai
ilnoj
Nekilnojamas turtas IT perklasif, zurnalai

Biologinis turtas

Finansinis turtas

Inventorizacija
Analize
Sutartys
Pirkimai

Pardavimai ir rinkodara

v v v v v v W

Administravimas

Sistemos Nustatymai

-

Sandelis

-

Gamyba
Darbai

Atsargy ir Okinio inventoriaus apsk...

Draudimo Zurnalai
llgalaikio turto perdavimo Zurnalas
Istorija
Orientuotis
Periodiné veikla
Periodiniai bendr. Zurnalai
Periodiniai IT Zurnalai
Skaiciuoti nusidévejima...
Indeksuoti
Indeksuoti ilgalaikj turta...
Indeksuoti draudima...

Pav. 5.3-4 Perklasifikavimo zurnalas

Veiksmas atliekamas, naudojant automatine IT perklasifikavimo funkcija.
Funkcija automatiskai surenka visas saskaitas nuo vienos kortelés ir automatiskai
sukuria eilutes IT DK zurnale, kurias uzregistravus, informacija perkeliama | kitg IT
kortele su kita IT registravimo grupe.
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Perklasifikavimo zurnalo laukai:

Lentelé 5.3-3 Perklasifikavimo zurnalo laukai

Lauko pavadinimas

Aprasas

Registravimo data

Iveskite operacijos registravimo apskaitoje datg

Dokumento Nr.

Iveskite operacijos dokumento numerj

IT Nr.

IS IT saraso pasirinkite IT, kurio vertes perkelsite,
numerj

Naujas IT Nr.

IS IT sgraso pasirinkite IT, kuriam perkelsite vertes,
numerj

Perklasif. jsig. savikaing

Pazymeékite laukg varnele, jei norite pergrupuoti sigijimo
savikaing

Perklasif. nusidevejima Pazymékite lauka varnele, jei norite pergrupuoti
nusidévéjimg

Perklasif. nuvertéjimg Pazymékite laukg varnele, jei norite pergrupuoti
nuvertéjimg

Perklasif. jsig. savik. % Iveskite pergrupuojamos |sigijimo savikainos dalj

procentais (jei nejvesite sumos)

Perklasif. savik.

sumaq

isig.

Iveskite pergrupuojamos jsigijimo savikainos suma (jei
nejvesite %)

Veiksmy juostoje spaudziame mygtuka ,Perklasifikuoti*. Eiluté istrinama is
Perklasifikavimo zurnalo, o IT DK Zurnale suformuojama operacija verciy perkélimui is
vienos kortelés j kitq. Uzregistravus IT DK zurnalo eilutes, perklasifikavimo rezultatas
jau bus matomas ir ilgalaikio turto kortelése, ir apskaitoje.

Praktiné uzduotis 5.3-2

Sukurkite naujg IT kortele su kitokia IT registravimo grupe nei jau sukurty

korteliy.

Perklasifikuokite savo sukurtg IT kortele, kuriai jau yra paskaiCiuotas nusidévéjimas, |

naujai sukurtg IT kortele

Registravimo data

Iveskite registravimo datg

Dokumento Nr.

Iveskite dokumento numerj

IT Nr.

Iveskite savo sukurtos kortelés numerj

Naujas IT Nr.

Naujai sukurtos IT kortelés numeris

Perklasif. jsig. savikaing

Pazymeékite

Perklasif. nusidévéjima

Pazymeékite

Perklasif. jsig. savik. %

100

Vykdykite funkcijq ,Perklasifikuoti®. Atsidarykite zurnalg ,Numatytas",
patikrinkite perklasifikavimo funkcijos sukurtas eilutes ir uZregistruokite operacija.
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5.3.4 Klaidingy IT jrasy atSaukimas

pasiekiama  narSymo

Skyriai
I BiudZeto planavimas

-

Finansy valdymas

S

lligalaikio turto apskaita
lligalaikis turtas’
Nekilnojamas turtas
Biologinis turtas

Finansinis turtas

Inventorizacija
Analize
Sutartys
Pirkimai

Pardavimai ir rinkodara

v v v v v v v

Administravimas
Sistemos Nustatymai

Sandelis

- =

Gamyba
Darbai

I5tekdiy planavimas

-

Aptarnavimas

Personalas

srityje

Atsargy ir Gkinio inventoriaus apsk...

meniu

llgalaikis turtas

Sarasai
ligalaikis turtas
Draudimas

Uzduotys

IT DK Zurnalai

IT Zurnalai

IT perklasif. Zurnalai

Draudimo Zurnalai

llgalaikio turto perdavimo Zurnalas

Istorija
Orientuotis

Periodiné veikla
Periodiniai bendr. Zurnalai
Periodiniai IT Zurnalai

IA‘tEauk‘ti IT knygos jrasus I

Indeksuoti
Indeksuoti ilgalaikj turta...
Indeksuoti draudima...

Ataskaitos ir analizés
Ataskaitos

ligalaikis turtas

Pav. 5.3-5 Klaidingy IT jrasy atSaukimo funkcija

Klaidingi ilgalaikio turto knygos jrasai atSaukiami tam skirtos funkcijos pagalba.
Skyriai/Ilgalaikio
apskaita/Ilgalaikis turtas/Periodiné veikla/Atsaukti IT knygos jrasus

turto

Funkcijos uzklausos formoje pildomi parametrai - filtrai, pagal kuriuos funkcija surinks
atSaukimui registruotus IT knygos jrasus:
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Redaguoti - AtSaukti IT knygos jrasus m} X
Bl vecsva [

T

Valyti
filtrg

Parinktys Al
Atsaukimo knyga: PAGR ~
PradZios data: 2018-09-01 v
Pabaigos data: 2018-11-30 v

Naudoti nauja registravimo data: O

Nauja registravimo data: “

Dokumento nr.:

Registravimo aprasas:

|terpti bal. saskaita:
Tikslinimas:
Registruoti panaudota finansavima:
Atsaukti

|sigijimo savikaina:
Nusidévéjimas:
Nuvertéjimas:
Atstatymas:

Bidas 1:

Bldas 2:
Likvidacingé verté:

Perleidimas:

ooooooono gooo

ligalaikis turtas -

Rodyti rezultatus:

Vo Vo e - Tonmmlsitm mmileZomm m >

Pav. 5.3-6 IT knygos jrasy atSaukimo funkcijos uzklausos forma

Bdtinai, jei tai klaidos taisymas ir reikia registruoti storno jrasus, pazyméti varnele
»Tikslinimas"

Skiltyje ,AtSaukti® pazymima, kokio tipo jrasus norima atSaukti.

Viskag nurodzius, spaudziama ,Gerai". Sistema IT DK zurnale suformuos registravimi
paruosStas atSaukimo operacijas

Praktiné uzduotis 5.3-3

Pasirinkite IT kortele, kuriai turite uzregistruotg nusidévéjimo operacijg, ir atSaukite
ja.
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6 Inventorizacija

6.1 Inventorizacijos kortelés

Turto inventorizacija sistemoje atvaizduojama specialiai tam skirtame lape
Inventorizacija“, kuris pasiekiamas narsSymo srityje:
Skyriai/Inventorizacija/Inventorizacija

Skyriai Inventorizacija
BiudZeto planavimas

Finansy valdymas Sarasai

ligalaikio turto apskaita Inventorizacijy saraias

Atsargy ir Gkinio inventoriaus apsk...
1 Inventorizacija
| Inventorizacija
Analizé
Sutartys
Pirkimai
Pardavimai ir rinkodara

Administravimas

Pav. 6.1-1 Inventorizacija

Pasirinkus meniu punkta ,Inventorizacija®, atveriamas inventorizacijos
korteliy sgraso lapas:

0 s A X [} & © T M

Naujas Redaguoti Rodinys Naikinti Rodyti kaip Pastabos Saitai Naujinti Valyti  Rasti
diagrama filtra
Inventarizacijy sarasas -
BiudZeto planavimas
Finansy valdymas
ligalaikio turto apskaita INr. |sakymo Inventoriz..  |sakymo Basena Sutikrir
o R numeris data data data
Atsargy ir Okinio inventoriaus apsk...
- AT-2018.01 1801 2018-11-01 2018-10-31 Rengiama
Inventorizacija
Inventorizaciia INV-001 V55 2018-10-31 2018-10-25 Rengiama 2018-11
Analize IT-2018.01  18-01 2018-11-01  2018-10-17 Rengiama

Sutartys

Pav. 6.1-2 Inventorizacijos korteliy sarasas

Norint sukurti naujg inventorizacijos kortele, spaudziamas Veiksmy juostoje
esantis mygtukas ,Naujas", atidaroma naujai sukurta inventorizacijos kortelé:
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Naujas - Inventorizacija
PAGRINDINIS

Pildomi kortelés laukai:

VEIKSMAI ATASKAITOS G
@ Y = Eitij
] Naujas X
Rodinys Valyti
filtrg

Inventorizacija

Bendra an
Blsena: Inventorizacija pradéta: ~
Nr. | Inventorizacija baigta: -
|sakymo numeris: Sutikrinimo data: v
Inventorizacijos data: v Sutikrino; v
|sakymo data: ~
Apraso suradymo vieta:

Filtrai “
Asmens filtras: ~ Registravimo grupé: IT ~
Vietos filtras: ~ Reg. gr. filtras: ~

Inventorizacijos eilutés Fa

% Rasti  Filtras Valyti filtrg w

Gerai -

Pav. 6.1-3 Inventorizacijos kortelé

Lentelé 6.1-1 Inventorizacijos kortelés laukai

Lauko Aprasas

pavadinimas

Skiltis ,,Bendra"

Nr. Kiekvienai inventorizacijos kortelei yra priskiriamas

unikalus identifikatorius. Gali bati priskiriamas numeris
iS numatytosios numeriy serijos (arba keliy serijy) arba
pildomas ranka. Ranka jvedamame numeryje
rekomenduojama rasyti metus, pazyméti raidémis, pvz.,
IT - balansinio ilgalaikio turto inventorizacijos forma,
UIT - nebalanso saskaitose apskaitomo IT forma, ir
pridéti eilés numerj, pvz., 2018/IT-01.

Isakymo numeris

IraSsomas jstaigos vadovo jsakymo dél inventorizacijos
vykdymo numeris.

Isakymo data

Irasoma jsakymo data.

Inventorizacijos

Irasoma ranka data, kurios apskaitos duomenimis bus

data vykdoma inventorizacija.

Inventorizacija IraSsoma reali inventorizacijos pradzios data. Galima
pradéta nurodyti laikg valandomis.

Inventorizacija IraSsoma planuojama inventorizacijos atlikimo pabaigos
baigta data. Galima nurodyti laikg valandomis.

Apraso  surasymo | [raSomas ranka tekstas.

vieta

Sutikrinimo data Irasoma sutikrinimo su apskaitos duomenimis data.
Sutikrino Pasirenkamas iS darbuotojy sqraso  apskaitos

darbuotojas, kuris tikrina ir pasiraso inventorizacijos
aprasuose.
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Lauko Aprasas
pavadinimas

Skiltis ,Filtrai®

Asmens filtras Reikiamo materialiai atsakingo asmens filtras.
Vietos filtras Reikiamos turto buvimo vietos filtras.

Registravimo grupé | Laukas nurodoma parenkant vieng i$ 2 reikSmiy,IT ar
preikiy bus atliekama inventorizacija.

Reg. grupés filtras Priklausomai nuo to, kokia reikSmé nurodyta lauke
~Registravimo grupé", Cia parenkama prekés arba IT
registravimo grupe

Inventorizacijos kortelés kuriamos atskirai ilgalaikiam turtui ir atsargoms. Korteliy
skaicius neribotas.

6.2 Inventorizacijos duomeny surinkimas

Inventorizacijos formy eilutés generuojamos Veiksmy juostoje esancios
funkcijos , Atnaujinti eilutes™ pagalba.

m Redaguoti - Inventorizacija - AT-2018_01

PAGRINDINIS VEIKSMAI ATASKAITOS . .
ta, Uzduotys
O Pildyti fakta pagal buhalterijos duomenis

~ O Pildyti IT likutine verte
jtsargy eilutes

Atnaujinti L
skaidymas O Siysti | Zumalg

eilutes

AT-2018_01
urnalas

Bendra
Busena: Rengiama ~ Inv.
Nr.: AT-2018_01 Inv:
|sakymo numeris: 1801 | Sut
Inventorizacijos data: 2018-11-01 ~ Sut
Jsakymo data: 2018-10-31 - |:
Apraso surasymo vieta: |

b Sandelis

I Gamyba

Narbai

Pav. 6.2-1 Funkcija ,,Atnaujinti eilutes™

Eiluciy atnaujinimo uzklausos lape nurodoma, koks turtas bus surenkamas, jei ne visa
kartoteka, tuomet Filtry skityje nurodomi filtrai, ir spaudziama , Gerai".

Praktiné uzduotis 6.2-1

1. Sukurkite inventorizacijos kortele visoms prekéms
2. Sukurkite inventorizacijos kortele visoms IT kortelems
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6.3

Redaguoti - Sialyti eilutes invet. [m] X

B exsvn o
*
Valyti
filtra
Surenkami jrasai ~

ligalaikis turtas: O
Prekes: O

ligalaikio turto bisena: ‘Naudojamas ir nenaudojamas turtas v

Filtrai

< ¢ e e

ligalaikis turtas
Preke

Gerai Atdaukti

A\

Pav. 6.2-2 Funkcija ,,Atnaujinti eilutes

Funkcijos inventorizacijos lape

Inventorizacijos lapo Veiksmy juostoje yra keletas funkcijy:

LAtnaujinti eilutes”. Naudojama duomeny surinkimui | inventorizacijos lapo
eilutes

LPildyti faktg pagal buhalterijos duomenis®. Funkcija uzpildo laukus ,Faktinis
kiekis™ ir ,Faktiné savikaina"™ pagal lauky ,Kiekis(pagal buhalterijos duomenis)"
ir ,Savikaina(pagal buhalterijos duomenis" reikSmes.

»Siysti | Zurnalg". Funkcija generuoja zurnaluose paruostas registravimui
operacijas, priklausomai nuo to, kokia reikSmé nurodyta inventorizacijos lapo
eilutés lauke ,Sprendimas". Inicijavus siuntimo | zurnalg funkcijg, pateikiamas
uzklausos lapas, kuriame pasirenkamas tolimesnis veiksmas ir spaudziama
~Gerai“:

Praktiné uzduotis 6.3-1

Inventorizacijos funkcionalumo pagalba sugeneruokite atsargy perdavima iS vieno
asmens kitam.

Zingsniai:

1. Atidarykite inventorizacijos kortele su prekémis.

2. Vykdykite funkcijq ,Pildyti faktg pagal buhalterijos duomenis"

3. Eilutése su pasirinktu atsakingu asmeniu lauke ,Sprendimas" pasirinkite
reikSme ,Atlikti perdavimg". Lauke ,Naujas atsakingas" nurodykite atsakinga
asmenj, kuriam yra perduodamas nurodytas turtas.

4. Vykdykite funkcijg , Siysti | zurnalg". Atsidariusioje uzklausos fomoje dar kartg

nurodykite ,Atlikti perdavima®. Atidarykite Zurnalg su suformuotomis eilutémis,
patikrinkite rezultata.
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7 Finansavimas ir mokéjimai

7.1

Mokejimo

paraiskos

Mokéjimo paraiskos

sistemoje pasiekiamos narSymo srityje Skyriai/Finansy

valdymas/Mokétinos sumos/Dokumentai. Mokéjimo paraiskas kurti galima rankiniu
bldu ir automatiskai is pirkimo SF

7.1.1 Mokéjimo paraiskos kiirimas rankiniu bidu

Norint sukurti naujg mokéjimo paraiska, Moké&jimo paraisky Veiksmy juostoje
spaudziama ,Nauja" (arba Ctrl+N) ir pildomi arba keiCiami lenteléje aprasytuose
laukuose nurodyti duomenys.

Lentelé 7.1-1 Mokéjimo paraiskos pildymas kuriant rankiniu budu

Skiltis/Nustatymas

Aprasas

Skiltis ,,Bendra™

Dokumento numeris

Kiekviena mokéjimo paraiska privalo turéti savo unikaly numerj
sistemoje. Numeris suteikiamas automatiskai pagal priskirta numeriy
serija

ISorinis dokumento | ISorinio dokumento numeris. Vedamas ranka.
numeris

I$orinis  dokumento | Siame lauke nurodoma i$orinio dokumento data.
data

Tiekéjo numeris

Nurodomas Tiekéjo numeris. Kai mokéjimo paraiSka daroma | savo
sgskaita pinigy jplaukoms gauti, pasirenkamas specialus tiekeéjas pati
istaiga.

Tiekéjo pavadinimas

Pasirinkus Tiekéjo numerj, uzpildomas automatiskai is tiekéjo kortelés.

Tiekéjo banko kodas

Pasirinkus Tiekéjo numerj, uzpildomas automatiskai iS tiekéjo kortelés
kaip numatytoji banko saskaita arba pasirenkamas i$ saraso.

Tiekéjo banko
pavadinimas

Pasirinkus Tiekéjo banko koda, uzpildomas automatiskai iS tiekéjo
kortelés.

Saskaitos numeris | Pasirinkus Tiekéjo banko koda, uzpildomas automatiSkai iS tiekéjo

banke kortelés.

Tiekéjo registraciné | Pasirinkus Tiekéjo numerj, laukas uzpildomas automatiskai iS tiekéjo

grupé kortelés. Kai mokéjimo paraiSka daroma | savo saskaitg piniginiy lésy
iplaukoms gauti, pasirenkama specialaus tiekéjo pacios |staigos
speciali registravimo grupé, 1éSoms | jstaigos saskaita gauti.

Mokéjimo paraiskos | Pasirinkite reikiama parai$kos tipa. Sio tipo pasirinkimas priklauso ar

tipas mokéjimo paraiSkos yra integruotos su iSorine sistema, t.y.

formuojamos ir importuojamos iSorinés bylos, ar mokéjimo paraiskos
biklés kei¢iamos kiekvienai eilutei sistemos funkcijos pagalba.

Dokumento data

UZpildote mokéjimo paraiskos datg. Jei mokéjimo paraiskos tipas yra
skirtas integruotoms paraiskoms, tai Sis laukas yra neredaguojamas ir
uzsipildo automatiskai darbo datos reikSme.
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Skiltis/Nustatymas

Aprasas

Mokéjimo terminas

UZsipildo pagal sistemoje nustatyta mokeéjimo terming. Laukas

naudojamas apmokeéjimo terminui skaiciuoti.

Pateikimo
data

VBAMS

Uzpildote mokéjimo paraiSkos pateikimo VBAMS datg. Svarbu, kad Sis
laukas bty uzpildytas teisingai, nes Siai datai yra registruojami jrasai
i Didziaja knyga.

Apmokéjimo data

Apskaiciuojama mokéjimo paraiskos apmokéjimo data. Jei mokéjimo
paraiskos tipas yra skirtas integruotoms paraiskoms, tai Sis laukas yra
preliminari data, kuria turéty buati atliktas mokéjimas. Tiksli atlikto
mokéjimo data pateikiama iSorinése importo bylose. Jei mokéjimo
paraiskos tipas néra skirtas integruotoms paraiskoms, tai svarbu, kad
Sis laukas baty uzpildytas teisingai, nes Siai datai yra registruojami
jrasai | didZigja knyga.

Imokos kodas

Ivedamas jmokos kodas

Valiutos kodas

Nurodote valiutos koda

Bukle

UZsipildo automatiskai pagal mokéjimo paraiskos eiluciy bikle.

Suma (vet.val.)

Rodoma mokéjimo paraiskos bendra suma

Registruoti
panaudotyg
finansavima

Jei norime parodyti finansavimo sumos panaudojimg (4 klaséje)
uzdedamas pozymis ,Taip". Jei Sis pozymis uzdétas antrastéje, tai
eilutése uzsipildo automatiskai. Eilutése pozymio reikSme galima
koreguoti.

Skiltis ,,Moké&jimo paraiskos eiluté"

Biudzeto  vykdymo | Uzsipildo automatiSkai tokia pati data, kaip mokéjimo paraiskos
data. apmokeéjimo data.

Registruoti Pagal nutyléjima jis uzsipildo pozymiu ,Ne“. Jei norime parodyti
panaudotyg finansavimo sumos panaudojimg (4 klaséje) uzdedamas pozymis ,Taip".

finansavima

Jei Sis pozymis uzdétas antrastéje, tai eilutése uzsipildo automatiskai.
Eilutése galima koreguoti. Jei mokéjimo paraiskos eilutéje yra
sugretinimas su sistemoje registruotu jrasu, ir pozymis ,Registruoti
panaudota finansavim@" yra ,Taip", tai sistema registruoja finansavimo
sumas (panaudotas), kai mokéjimo paraiSka pateikiama finansuojanciai
istaigai.

Baklé Pildoma automatiskai pagal is finansuojancios staigos gautg bukle.
Aprasas UZsipildo automatiskai pagal mokéting suma. Galima koreguoti.
Suma UZsipildo automatiskai pagal mokéting suma. Galima koreguoti.

Struktdrinis kodas

Jei kuriate mokéjimo paraiskg rankiniu

detalizuojanciy pozymiy, rinkinj.

bldu, galite nusirodyti

Detalieji pozymiai

(dimensijos)

Nurodyti dimensijas. Uzsipildo automatiskai, jei eilutéje nurodomas
gretinimas su uzregistruota mokétina suma.

Sugretinti su dok.

tipu

Nusirodo sugretinamo dokumento tipas. Jei mokéjimo paraiska kuriama
pagal uzregistruotg dokumenta, tai Sis laukas nusirodys automatiskai. Jei
mokéjimo paraiska kuriama rankiniu btdu, galima nurodyti registruoto
dokumento tipg ir kitame lauke pasirinkti konkretaus dokumento
konkrety jrasa. Jei néra registruoto dokumento, t.y., uzsisakomi pinigai
avansu, tai Sis laukas nepildomas.

Sugretinti su dok.

Nr.

Nurodomas sugretinamo dokumento numeris. Jei mokéjimo paraiska
kuriama pagal uZregistruotqg dokumentg, tai Sis laukas nusirodys
automatiskai. Jei mokéjimo paraiSka kuriama rankiniu btdu, galima
nurodyti registruoto dokumento konkrety jrasa, tuomet visa reikiama
informacija uzsipildys automatiskai, t.y. likusi mokéti suma ir dimensijos.
Jei néra registruoto dokumento, t.y. uzsisakomi pinigai avansu, tai Sis
laukas nepildomas.
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Apatinéje paraiskos lapo dalyje yra lauky grupé ,Suminé informacija”, kur
pateikiama lyginamoji informacija. Si informacija matoma, kai yra pazyméta varnelé

~Rodyti palyginima".

PP Naujas - Mokejimo paraiskos kortelé - O X
- PAGRINDINIS | VEIKSMAI [
@ ] Naujas Ds Pl
Rodinys Pastabos Saitai Naujinti Valyti Eiti
X Naikinti filtra i
Mokéjimo paraiskos kortelé
. N
Dokumento numeris: MP-000001 Dokumento data: 2018-10-26
Papildomas aprasas VBAMS: Mokgjimo terminas: 3D
I5orinis dokumento numeris: ABCX-1_M Apmokejimo data 2018-10-31 ~
I30rinio dokumento data: v| Pateikimo VBAMS data: 2018-10-26 v
Tiekejo numeris: 110016096 v Imokos kadas:
Tiekéjo pavadinimas: UAB "AKTA" Valiutos kodas: v
Tiekéjo banko kodas: 73000 ~ Bakle: Rengiama v|
Tiekejo banko pavadinimas: Bakle VBAMS: v|
Saskaitos numeris banke: LT827300070002246458 N
Suma (vietval.): 0,00
Tieks istracil 3 6910001 ~ N
1Ekejo registracing grupe: Registruoti panaudota finansavima:
Mokejimo paraiskos tipas: ‘NNBAMS o
Papildomi duomenys v
Mokejimo paraigkos eilutés # 4
# Rasti  Filtras ¥ Valyti filtrg
BiudzZeto Dokumento Dokumento Regi.. Bukle Aprasas Patvirtinta suma Suma Sutarties Nr. Sute
sykdym. nr. VBAMS ... numeris V. pan Eilute
'‘018-10-20 [ Rengiama 0,00 120,00
< >
Palyginimas .

Mokéjimo paraiSkos biklé

Pav. 7.1-1 Mokéjimo paraiskos lapas

~Rengiama"

reiskia,

Mokéjimo paraiskoje Sioje bikléje galima redaguoti, naikinti eilutes.

Mokéjimo paraiSkos pirmiausia turi

bati

patvirtintos.

paraiskos kortelés Veiksmy juostoje funkcija , Keisti biseng".

kad paraiska kuriama.

Tam spaudziama
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Redaguoti - Moke&jimo par, busenos keitimas [m] x
B v [

3 4

Valyti

filtra

Rengiama: O

Laukia patvirtinimo: O

Patvirtinta: O

Pateikta: O

Apmoketa: O

Atmesta: O

Keisti registravimo data: O

Reg. Data: —v‘

Ataskaity kodas: ~

Mokejimo pavedimo numeris:

Pateikimo data: 2018-10-26 ~

Apmokeéjimo data: 2018-10-31 ~

Keisti bisena visoms eilutéms:

Mokejimo paraitka “
Rikiavimas:  Dokumento numeris ¥ £}

Rodyti rezultatus:
X Kur Dokumento numeris  ~ yra MP-000001
Prideéti filtrg

Gerai Atdaukti

Pav. 7.1-2 Mokéjimo paraskos biuklés keitimo lapas

Jei mokéjimo partaiska yra VBAMS tipo (eksportuojama | VBAMS), patvirtinta paraiska
eksportuojama | VBAMS funkcijos iS Veiksmy juostos pagalba.

Praktiné uzduotis 7.1-1

Sukurkite rankiniu blidu mokéjimo paraiSkg finansavimo sumoms | jstaigos saskaitg
gauti.

e Pasirinkite , Skyriai/Finansy valdymas/Mokétinos sumos/Dokumentai®.

e Pasirinkite ,Tiekéjo Nr." - specialy Tiekéjg - savo jstaiga.

e Nurodykite apmokéjimo terming - 3D

e UZzpildykite sumg ir detaliuosius pozymius.

e Mokéjimo paraiska patvirtinkite, pateikite.

e Bilklé ,Pateikta® - patikrinkite, kokie jrasai uZsiregistravo (funkcijos
»~Orientuotis® pagalba).

e Bilklé ,Apmokéta“ - patikrinkite, kokie jrasai uzsiregistravo funkcijos

»~Orientuotis® pagalba).

7.1.2 Mokéjimo paraiskos kiirimas is SF

Mokéjimo paraiSkas galima (ir patartina) formuoti iS uzregistruoty saskaity
faktdry

Atsivertusiame saskaity faktliry sgrase susirandame reikiamg saskaitg
faktdrg, atidarome reikiamos sgskaitos faktlros langa. Veiksmy juostoje susirandame
ir spaudziame mygtuka ,Mokéjimo paraiska“, pasirenkame paraiskos tipg ir gauname
mokeéjimo paraiskos kortele:
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m Rodyti - Uzregistruota pirkimo SF - SFI-000003 - UAB "AKTA"

- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUCTIS
=

2 O @ I
Spausdinti... Moké&jimo Kurti taisymo Orientuotis
paraiska grgZinimo paiymg

SFI-000003 - UAB "AKTA"

Bendra
Tiekéjas: UAB "AKTA" Terminas: 2018
Kontaktas: ‘ Tiekejo SF nr:  [AKT-"

Registravimo data: ‘2018—10—22

Eilutés
[ Eilute - & Rasti  Filtras Valyti filtrg
Tipas Nr. Aprasias Kiekis Mat.

koda

Pav. 7.1-3 Mokéjimo paraiskos kurimas i$ SF

Bus sukurta mokéjimo paraiska su bisena ,Rengiama". Mokéjimo paraiskos
sugretinimas su saskaitos faktliros suma atliekamas automatiskai. IS tos pacios
sgskaitos faktliros galima sukurti vieng mokéjimo paraiska.

7.2 Mokéjimo pasiulymai

Mokéjimy pasidlymo formavimo ir registravimo procedira inicijuojama,
kuomet yra poreikis apmokeéti iS savo banko sgskaitos susidariusius jsipareigojimus
paslaugy teikéjams, prekiy pardavéjams, gavus prasymag grazinti avansu sumokétg
sumg uz paslaugas, finansiniy mety pabaigoje grazinant gautas, bet nepanaudotas
finansavimo sumas ir kt.

Sistemoje mokéjimy pasitlymai gali bati formuojami mokéjimy tiekéjui
zurnale dviem bidais: rankiniu bddu ir funkcijos pagalba.

Sistemoje  Zurnalas atidaromas narSymo srityje  Skyriai/Finansy
valdymas/Mokétinos sumos/Uzduotys/Mokéjimai tiekéjui.

Mokeéjimo pasitlymo jvedimas rankiniu bldu aptartas Sios mokymuy medziagos
3.1.4 skyriuje ,Mokéjimy tiekéjui Zurnalas".

7.2.1 Mokéjimo pasiulymo formavimas funkcijos ,,Siulyti moké&jimus tiekéjui™
pagalba.

Si funkcija pagal registruotas mokétinas sumas nurodytai tiekéjy aibei ir
nurodytam mokéjimo terminui suformuoja mokéjimo pasitlymus mokéjimy zurnalo
eilutése.

Siayti
Funkcijos ,Sitlyti mokéjimus tiekéjui® mygtukas MoXEIMus tekelul v g mokejimy

tiekéjui zurnalo Veiksmy juostoje. Jj spusteléjus, atidaromas uzklausos lapas
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Redaguoti - Sidlyti mokejimus tiekéjui O X

Bl s §

T
Valyti
filtra

Parinktys o

Rasti mokéjimus

Paskutiné mokejimo data: 2018-10-27 v

Rasti mokéjimo nuolaidas:

Naudoti tiekejo prioriteta:

Galima suma (viet.val.):

Praleisti iSeksportuotus mokéjimus:
Netraukti rezervuoty SF:
Sumuoti rezultatus

Sumuoti pagal tiekéja:

Pagal dimensija:

0,00

g Oo®Er oo

UZpildyti Zurnalo eilutes

Registravimo data: 2018-10-27 v

ApskaiCiuoti registravimo data pagal "Taikoma dok. terminui™:  []

Taikoma dok. terminui nuokrypis:
PradZios dokumento nr.;

Kiekv.eil. nauj. dok. nr. IH
Balansavimo sask. tipas: DK sgskaita ~
Balansavimo sask. nr.: ~

Banko mokejimao tipas: ~

Tiekéjas

~ Rodyti maZiau lauky

Pav. 7.2-1 Funkcija ,,Siulyti mokéjimus tiekéjui™

Funkcijos ,Sidlyti mokéjimus tiekéjui® parametry lape pildomy lauky
paaiskinimai pateikiami lenteléje:

Lentelé 7.2-1 Funkcijos ,,Siulyti mokéjimus tiekéjui® laukai

Skiltis/Nustatymas |

Aprasas

Skiltis ,,Pasirinktys"

Paskutiné moké&jimo
data

Iveskite paskutine mokéjimo datg. I mokéjimy pasidlymag bus
itraukti nurodyto tiekéjo (-y) atviri knygos jrasai, turintys
terming ankstesnj uz Sig data.

Rasti mokéjimo
nuolaidas

Pazymékite laukg, jei norite, kad | paketine uzduotj bty
itraukti tiekéjy knygos jrasai, kuriems galite gauti mokéjimo
nuolaidas.

Sumuoti pagal tiekéjus

Pazymeékite lauka, jei norite, kad funkcija kiekvienam tiekéjui
ir kiekvienai valiutai, kurig tiekéjas naudoja knygos jrasams,
sukurty atskirg eilute. Jei, pvz., tiekéjas naudoja dvi valiutas,
paketiné uzduotis Siam tiekéjui mokéjimo zurnale sukurs dvi
eilutes. Kai zurnalo eilutés yra registruojamos taip, kad jas
bdty galima sugretinti su tiekéjo knygos jrasais, programa
naudoja laukg Gretinti pagal ID. Jei Sio lauko nepazymite,
paketiné uzduotis vienai SF sukurs vieng eilute.

Pagal dimensijg

Cia galite pasirinkti dimensijas, pagal kurias norite grupuoti
pasidlytus mokéjimus. Dimensijy verciy kombinacijai
kiekviena valiuta, kuria yra registruoty tiekéjo knygos jrasuy,
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Skiltis/Nustatymas

Aprasas

gaunamas vienas pasidlytas mokejimas.

Naudoti tiekéjo
prioritetg

Jei Sis laukas pazymeétas, tokiu atveju tiekéjy kortelése
(skirtukas ,Mokéjimai") esancio lauko ,Prioritetas" reiksmé
nusakys, kokia tvarka paketiné uzduotis sitlys apmokéti
tiekéjy jrasus.

Galima suma
(viet.val.)

Jei nurodyta didziausia disponuojama mokéjimy suma, galite
ja ivesti Cia. Tuomet paketiné uzduotis, remdamasi Sia suma
ir tiekéjy prioritetais, nurodytais tiekéjy kortelése esanciame
lauke ,Prioritetas", sukurs mokéjimo pasiilymy sgrasa.

Registravimo data

Iveskite operacijos registravimo data.

PradZzios  dokumento | Jei Zurnalui priskirta numeriy serija Sis laukas uzpildomas

Nr. automatiskai - pateikiamas kitas numeris iS numeriy sekos. Si
lauka galite pildyti ir rankiniu btudu. Siame lauke nurodytas
dokumento numeris bus jrasytas | laukg ,Dokumento Nr.“
funkcijos suformuotose zurnalo eilutése, kitoje eilutéje
pateikiant kita numerj i$ sekos.

Kiekv. eil. - nauj. dok. | Pazymeékite $Sj lauka, jei norite, kad programa | moké&jimo

Nr. zurnalo eilutes paeiliui  jrasyty dokumenty numerius,

pirmiausia jraSydama dokumento, nurodyto virSuje esan¢iame
lauke, numerij.

Balansavimo sask.
tipas

Pasirinkite ,Banko saskaita".

Balansavimo sask. Nr.

IS banko saskaity korteliy sgraso pasirinkite banko saskaitg,
iS kurios norite atlikti mokéjima.

Banko mokéjimo tipas

Jei banko sgskaitg naudojate kaip balansavimo saskaitos tipa,
pasirinkite tg banko mokeéjimo tipgq (Cekio tipa), kurj
naudojate. Jei norite pamatyti parametrus, spustelékite lauko
deSinéje atsiradusj mygtuka ,AssistButton".

Skiltis ,,Tiekéjas"

Filtrai

Sioje skiltyje norodykite kriterijus, pagal kuriuos norite
suformuoti mokéjimo pasitlyma, jei joks filtras nebus
nurodytas, Zurnale bus suformuoti moké&jimo jrasai visiems
rastiems atviriems tiekéjy jraSams.

Daznaisiai naudojamas tiekejo filtras (,Nr."). IS tiekéjy sgraso
galite pasirinkti tiekéja ar jy grupe, kuriam (-iems) norite
sukurti mokéjima.

Nurode funkcijos parametrus, spauskite mygtuka ,Gerai".
Nurodytiems tiekéjams ir mokéjimo terminui mokéjimy Zurnale suformuoti

mokéjimy pasitdlymai

(sukurtos naujos Zurnalo eilutés).

Mokéjimy pasidlymai

suformuoti kiekvienai atvirai mokeétinai sumai. Mokéjimo suma ir detalizuojantys
pozymiai imami pagal tiekéjo knygos jrasa (atvirg mokéting suma).

Funkcijos sukurty mokéjimo Zurnalo eilu¢iy sumas galite redaguoti iki
mokéjimo pasitlymus eksportuosite | bankg arba suformuosite pagal juos moke&jimo

paraiskas.

Galite nurodyti

kit sumg, nei buvo registruota mokétina. Véliau,

registruojant mokéjima, bus jregistruotas dalinis sudengimas arba permoka.
Jei reikia, galite papildyti mokéjimo pasidlymo informacijg, pvz. nurodyti

imokos koda ir pan.

Formuojant mokéjimy pasitlymus funkcijos ,Sitlyti
pasiulymo

pagalba, mokéjimo
automatiskai.

mokéjimus tiekéjui®

sugretinimas su mokétina suma atliekamas
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Patvirtinti funkcijos ,Keisti patvirtinimo statusg"” pagalba pavedimai
eksportuojami | elektroninés bankininkystés sistema, pasirinkus Veiksmy juostoje
esancig funkcijg ,SEPA". Funkcijos parametry lape nurodykite eksportuojamo failo
vardq ir spauskite mygtuka , Gerai".

Eksportavus mokéjimo pasidlymus, Zurnalo eilutés pazymimos varnele
stulpelyje ,Eksportuota®.

Suformuota mokéjimy, elektroning bylg rasite kompiuteriniame aplanke, kurj
nurodéte, eksportuodami mokéjimo pasitlymus. Sig bylg importuokite | E-banko
sistema.

Mokéjimo pasitlymus registruokite, kai gausite patvirtinimag iS banko apie
ivykdyta mokéjima.

Praktiné uzduotis 7.2-1

IS uzregistruoty mokétiny sumy suformuokite mokeéjimy pasitlymus
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8 Klaidy taisymas

8.1 Klaidy taisymas

Registruoty operacijy taisymas atliekamas registruojant taisymo (storno)
jrasus. Laukas ,Tikslinimas", kas reiskia storno jrasy registravimg, yra tiek
pirkimo/pardavimo grazinimo dokumentuose, tiek bendruosiuose Zurnaluose.
Registruojant jrasus su tokiu pozymiu, DK sagskaity debeto ir kredito jrasai kuriami
analogiski anuliuojamiems DK jrasams tik su prieSingais zenklais, todél nedidinama DK
saskaity apyvarta.

Registruoty dokumenty (uzregistruoty SF) atSaukimui-anuliavimui vykdyti
naudojama funkcija ,Kurti grazinimo pazymg". Pagal lauko ,Tikslinimas" pozymj
formuojami jrasai su prieSingais Zenklais arba koreguojantys.

8.1.1 Storno jraso formavimas funkcijos , Atsaukti operacija" pagalba

Operacijy, registruoty per sistemos Bendruosius Zzurnalus, taisymo jrasy
sukdrimas ir registravimas atliekamas funkcijos , AtSaukti operacijg" pagalba.

Operacijai atSaukti suraskite klaidingg knygos jrasg. Veiksmy juostoje
pasirinkite komandg ,AtSaukti operacijg"

- PAGRINDINIS
7Ty D

C5 Ledger Orientuotis AtZaukti |einantis Dii
entries operacija... jdokumentas -

Didziosios knygos jrasai -

Reaqistr... Dokumento  Dokumento nr.
data tipas

Pav. 8.1-1 Funkcija , AtSaukti operacija"“

Atsidariusiame lange pateikiamas pilnas susijusiy jrasy sgrasas.
Veiksmy juostoje pasirinkite komandg ,Atsaukti":

B T N L P

l PAGRINDINIS

2T 96

addyti AtSaukti AtSauktiir El. pastu kaip
irasa spausdinti prieda

v . w
'CQIII!"'I IFaciic -

Pav. 8.1-2 Komanda ,,AtSaukti®

Pateiktame informaciniame praneSime spauskite mygtukg , Taip":
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Microsoft Dynamics NAV X

Siekiant at3aukti Siuos jrasus, bus uZregistruotas jrasy taisymas.

Naorite atdaukti jradus?

Pav. 8.1-3 Patvirtinimas atsaukimui

Jasy pasirinktai operacijai sukuriamas ir uzregistruojamas storno jrasas.
AtSaukimo operacijos jrasai uzregistruojami tuo paciu dokumento numeriu ir
registravimo data, kaip klaidingas jrasas. Taip pat atSaukimo jrase pateikiama nuoroda
i klaidingg jrasa, kurj atSaukéte. Klaidingas ir stornuojantis jrasas pazymeéti pozymiu
~AtSauktas".

Praktiné uzduotis 8.1-1

Suraskite savo registruotg operacijas bendrajame zurnale, mokéjimy tiekéjui Zurnale.
AtSaukite funkcijos ,AtSaukti operacijg" pagalba.

8.1.2 Storno jrasy formavimas funkcijos , Atsaukti registra" pagalba.

Operacijy registrui (grupei apskaitos jrasy), kuris buvo uZregistruotas per
sistemos Bendruosius Zurnalus, taisymo jrasy sukirimas ir registravimas atliekamas
funkcijos ,Atsaukti registrg® pagalba. Einamojo ataskaitinio laikotarpio operacijy,
registruoty sistemoje, taisymas atliekamas, sukuriant storno, t.y., anuliuojancius
jrasus.

Registras pasiekiamas narSymo srityje Skyriai/Finansy valdymas/DidzZioji
knyga/Istorija/DK registrai.

Registro apskaitos jrasy atSaukimas atliekamas registry sarase, pazyméjus
reikiama klaidingg registro jrasg ir Veiksmy juostoje pasirinkus komandg ,Atsaukti
registrg".
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- PAGRINDINIS VEIKSMAI ORIENTUQTIS ATASKAITOS

ligalaikio turto knyga E@ ==
4| BB (] lu]

ﬂ- Remonto knyga

DidZioji Pirkejy Tiekéjy Banko — o Atsaukti Prekiy Detalus Bandomasis bal:
knyga knyga knyga saskaity knyga EﬁPVM Irasal registra... fnygos sarysis bandomasis balansas pagal laikotal
o ~
e DK registrai -
b BiudZeto planavimas
4 Finansy valdymas
Didzioji knyga Nr. Sukarimo Naudotojo  Pirminis Zurnaly Nuo jrado ki jra
o data D kodas paketo pa... nr.
Grynujy pinigy valdymas
- B 21 2018-10-23  ISFVA-DB\A.. GENJNL DEFAULT 71
I3laidy apskaita
Pinigy srautai 20 2018-10-23  ISFVA-DBVA.. GENJNL DEFAULT 67
Gautinos sumos 19 2018-10-23  ISFVA-DB\A.. PURCHASES 65
Mokétinos sumos 18 2018-10-23  ISFVA-DBYA.. SALES 63
b Periodine veikla 17 2018-10-23  ISFVA-DBVA... INVTPCOST 61
b Nustatymai 16 2018-10-23  ISFVA-DB\A... INVTPCOST 57
Atsargos
,g ) 15 2018-10-23  ISFVA-DBVA... INVTPCOST 53
b ligalaikio turto apskaita
. . 14 2018-10-23  ISFVA-DB\A... INVTPCOST 49
I Atsargy ir Gkinio inventoriaus apsk,

b Inventorizacija 13 2018-10-23  ISFVA-DB\A.. INVTPCOST 43

Pav. 8.1-4 Funkcija ,,Atsaukti registra"

Atsidariusiame lange ,AtSaukti registro jrasus" pateikiamas visy atSaukiamy
jrasy sarasas.
Veiksmy juostoje pasirinkite komandg ,Atsaukti":

ledaguotl - Atsaukti registro jrasus - DK saskaita 2411107 Pinigai Lietuvos bar

- PAGRINDINIS
= © 9 &= @

Rodyti AtSaukti AtSauktiir El. pastu kaip Microsoft
53rasa spausdinti prieda Excel

\tsaukti jrasus -

Pav. 8.1-5 Komanda ,,Atsaukti®

Pateiktame informaciniame pranesSime spauskite mygtuka ,Taip".

Microsoft Dynamics NAV >

Siekiant atsaukti Siuos jrasus, bus uZregistruotas jrasy taisymas.

MNorite atiaukti jradus?

Pav. 8.1-6 AtSaukimo patvirtinimas

Jasy pasirinktam registrui bus sukurti storno jrasai. AtSaukimo operacijos
jrasai bus uzZregistruoti tuo paciu dokumento numeriu ir ta pacia registravimo data,
kaip ir klaidingi jrasai. AtSaukimo jrasuose pateikiamos nuorodos | atSauktus klaidingus
jrasus. Klaidingi ir stornuojantys jrasai pazyméti ,varnele" laukelyje ,AtSauktas".
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8.1.3 Pirkimo grazinimo pazyma

Pirkimo saskaita faktlira ir su ja susije jrasai atSaukiama registruojant pirkimo

grazinimo pazyma su tikslinimo pozymiu.

Sistemoje surandama klaidingai uzregistruota saskaita faktlra. Tiek saskaity faktlry
sgrase, tiek saskaitos faktliry korteléje, Veiksmy juostoje pasirenkama komanda

LKurti taisymo grazinimo pazyma".

e O Ik o5

7 q
Spausdinti.. Mokéjimo Kurti taisymo Qrientuotis Parinkti jeinantj Kurti
paraiska prazinimo pazymga dokumentg  dokume

SFI-000001 - UAB "AKTA"

Bendra
Tiekejas: UAB "AKTA" Terminas: 2018-10-15
Kontaktas: ‘ Tiekejo SFnr: [123123

Registravimo data: |2018-10-20

v Parod

Pav. 8.1-7 Pirkimo grazinimo pazymos kiirimas

Sistema sukuria ir atidaro Grazinimo pazyma, kur, uzpildZius laukq ,Tiekéjo graz.
Pazymos nr.“, ji registruojama, pasirenkant komanda ,Registruoti®, arba spaudziant

Fo

Redaguoti - Pirkimo graZ. paz. - GPI-000001 - UAB "AKTA"

- PAGRINDINIS VEIKSMAI CRIENTUOTIS

@ L‘ = D é‘] Gretinti jrasus... E
7 Naujas EF = Kopijuoti dokumenta... )
Rodinys R Registruoti Registruoti ir Pateikti N . Siysti prasyma Ziaréti mano Pastabor
7 Naikinti spausdinti Statistika patvirtinti srautus

GPI-000001 - UAB "AKTA"

Bendra 2

Tiekéjo pavadinimas: ‘UAB “AKTA" ~

v Parodyti daugiau lauky

Sutartis Frp
Sutarties Nr.: v BiudZeto vykdymo data: 2018-10-20 ~
I3orinis sutarties Nr. Terminas: 2018-10-15 ~

Rezervuotas finansavimas: O Numatoma gavimo data: ~

Tikslinimas: Tiekéjo jgalicjimo nr.:

Registruoti panaudotg finansavima: ] Tiekejo graz. pagymos nr: | *

Kontaktas: ‘ ~

v Parodyti daugiau lauky

Eilutés v
SF duomenys &
Pristatymas ir mokejimas UAB "AKTA" v

Pav. 8.1-8 Grazinimo pazyma

Praktiné uzduotis 8.1-2

UZregistruokite grazinimo pazymg ankstesnéje praktinéje uzduotyje
pirkimo sgskaitai faktlrai.

registruotai
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8.1.4 Pardavimo grazinimo pazyma
Pardavimo saskaita faktilra ir su ja susije jrasai atSaukiama registruojant pardavimo
grazinimo pazyma su tikslinimo pozymiu.

Veiksmai kuriant ir registruojant grazinimo pazyma pardavimo saskaitai faktirai yra
visiskai analogiski jau aprasytam pirkimo SF atvejui
Sistemoje surandama klaidingai uzregistruota sgskaita faktdra. Tiek saskaity faktry

sgrase, tiek saskaitos faktlry korteléje, Veiksmy juostoje pasirenkama komanda
»Kurti taisymo grazinimo pazyma".

Sistema sukuria ir atidaro Grgzinimo pazyma, kuri registruojama, pasirenkant
komanda ,Registruoti®, arba spaudziant F9

Praktiné uzduotis 8.1-3

UZregistruokite grazinimo pazyma ankstesnéje praktinéje uzduotyje registruotai
pardavimo sgskaitai faktdrai.
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9 Pirkimy sutartys

Sistemoje pirkimy sutartys pasiekiamos narsymo srityje Skyriai/Sutartys/Sarasai

9.1 Sutarties kortelés sukurimas

Sutarties kortelé kuriama, paspaudus jrankiy juostoje mygtuka , Naujas"™ (arba
Ctrl+N)

Sistema sukuria sutarties kortele.

P Naujas - Pirkimo sutartis - O X
- PAGRINDINIS VEIKSMAI Q
(& S [ab b
Rodinys R Pastabos Saitai Naujinti Valyti Eiti
< Naikinti filtra i

Pirkimo sutartis

General ~
Nr.: Pirkimo badas:
Sutarties tipas: ”—vl Blsena: ~
Sutarties Nr.: MaZavertis pirkimas: O
Tarptautinis sutarties kodas: Sudarymo data: ~
Apradymas: |wykdymo data: "
Partnerio Nr.. " Faktiné jvykdymo data: —
Tiekejo jmoneés kodas: Apmokeéjimo terminas (dienomis): 0
Tiekejo pavadinimas: l:l Sutarties galiojimas: ~

Pirkimo objekto numeris:

Sutarties eilutés @
#% Rasti  Filtras Valyti filtra
Eilutés etapo  Faktine Busena Tiekejas/Pir..  Aprasas Moketina L:
data jwykdym. tiek reg. gr

Pav. 9.1-1 Sutarties kortelé

Pildomi sutarties kortelés laukai:

Lentelé 9.1-1 Sutarties kortelés laukai

Laukas Aprasas

Skiltis ,,Bendra™

Nr. Vidinis sutarties kortelés numeris. Suteikiama
automatiskai iS pirkimy sutartims priskirtos
numeriy serijos. Jei numeracijai nenaudojama
nmeriy serija, jraSoma ranka

Sutarties Nr. Irasomas sutarties numeris, toks, koks yra ant
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pasirasytos su tiekéju sutarties

Partnerio Nr.

Nurodoma, parenkant i$ sgraso, tiekéjas.

Tiekéjo jmonés kodas

Uzsipildo automatiskai, nurodzius tiekéjg

Tiekéjo pavadinimas

Uzsipildo automatiskai, nurodzius tiekéjg

Sudarymo data

Nurodoma sutarties pasirasymo data

Ivykdymo data

Nurodoma sutarties jvykdymo data

Blsena

Sutarties blsena. Kei¢iama funkcijos pagalba

Skiltis ,,Sutarties eilutés"

Eilutés etapo data

Ivedama sutarties etapo jvykdymo data

Faktiné jvykdymo data

Bldsena Eilutés bisena. Keic¢iama funkcijos pagalba
Mokeétina tiekéjo registravimo | UZzsilpildo automatiskai nuo tiekéjo kortelés
grupé

Laikotarpio suma

Ivedama sutarties etapo suma

IS viso mokéjimuy.

Sutarties korteléje nevedama. Tai -
iSskaiciuojamas laukas, kurio suma rodo su Sia
eilute susietus mokéjimus

IS viso sgskaity (vykdymas)

Sutarties korteléje nevedama. Tai -
iSskaiciuojamas laukas, kurio suma rodo su Sia
eilute susietas sgskaitas faktiras

IS viso grazinimy,

Sutarties korteléje nevedama. Tai -
iSskaiciuojamas laukas, kurio suma rodo su Sia
eilute susietas gragzinimo pazymas

Dimensijos

Nurodomos dimensijos tai sutarties eilutei.

Skiltis ,,Dimensijos"

Galima nurodyti dimensijy vertes, galiojancias
visai sutarciai. Cia nurodzius dimensijas, jomis
uzsipildys ir sutarties eilutés.

Suvedus sutarties duomenis, jg reikia patvirtinti.

Sutarties patvirtinimas atliekamas tokiu eiliSkumu:

e Tvirtinamos Sutarties kortelés eilutés, pazyméjus reikiama (-as) eilutes ir
paspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka ,Patvirtinti eilute®:

VEIKSMAI

eti nuo tiekéjo knygos jraso

2lti sumas i3 tiekéjy knygos

iréiy eiluciy automatinis uzdarymas

O Knygos jragai J» Dimensijos

b e
o O Komentarai O Spausdinti
Dimensijos

o O Salys O Dokument,

Pav. 9.1-2 Eilutés patvirtinimas
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Tvirtinant sistema patikrina, ar yra jvesta privaloma informacija. Patvirtintos eilutés
duomeny taisyti negalima. Jei vis tik iSkilo poreikis pataisyti eilutéje jvestus duomenis,
daromas eilutés patvirtinimo atSaukimas. Tam spaudziamas Veiksmy juostoje esantis
mygtukas ,,Nuimti blseng":

PAGRINDINIS VEIKSMAI

| ) Atsieti nuo tiekéjo knygos jraso 3 o O Knygos jrasai J3 Dimensi
7 O Atkelti sumas i3 tiekéjy knygos a O Komentarai O Spausdi
eti tiekéjo N e Y Dimensijos .

gos jrasg © Sutardiy eiluiy automatinis uzdarymas 0 Salys = Dokume

Pav. 9.1-3 Patvirtintos busenos panaikinimas

e Patvirtinus visas sutarties eilutes, tvirtinama sutartis, paspaudus Veiksmy
juostoje mygtuka ,Patvirtinti sutartj":

O Knygos jrasai J> Dimensijos E,- Patvirtinti suta@ g

O Komentarai O Spausdinti & UZdaryti sutart]

O Salys o Dokumentai © MNuimti bdseng

Pav. 9.1-4 Sutarties patvirtinimas

Prireikus panaikinti sutarties biseng , Patvirtinta", spaudziamas mygtukas , Nuimti
bliseng". Jei, viskg patvirtinus, iskyla poreikis pakeisti informacijg sutarties vienoje ar
keliose eilutése, tuomet reikia pirmiausiasia ,Nuimti biseng" sutarciai, po to taiytinai
eilutei. Nuémus patvirtinimo blseng nuo eilutés, jg galima taisyti, po to vél patvirtinti
eilute ir sutart;.

Praktiné uzduotis 9.1-1

Sukurkite pirkimy sutartj. Maziausiai dviems etapams (2 sutarties eilutés)

9.2 Saskaitos fakturos susiejimas su sutartimi

Registruojant pirkimo saskaitas faktiras, jas galima susieti su sutartimi, tokiu
bldu sudarant galimybe sekti sutarties vykdyma.

Tam sukurtoje sgskaitos faktiros korteléje reikia nurodyti sutartj, pagal kurig
gauta SF.

Saskaitos faktliros pasiekiamos sistemos narSymo srityje Skyriai/Finansy
valdymas/Mokétinos sumos/Pirkimo SF.

Skilties ,Sutartis" laukelyje ,Sutarties Nr.“ spusteléjus perzvalgos mygtuka, is
sutarciy sgraso pasirenkama sutartis, su kuria yra susijusi registruojama pirkimo SF
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Sutartis

Sutarties Nr.: || v T

|3orinis sutarties Nr.: | |

Rezervuotas finansavimas. [

Pav. 9.2-1 Sutarties skiltis saskaitoje fakturoje

Kai baigiama pildyti saskaitos faktiros korteles skiltis ,Bendra®, vedama
informacija eilutése. SF eilutéje nurodomos laukeliy ,Tipas", ,Nr.", ,Kiekis", ,Tiesioginé
vnt. savikaina" reikSmés. Laukelyje ,Sutarties Eil. Nr.“ nurodzius reikiama pasirinktos
sutarties eilute, visi kiti detalizuojantys pozymiai jkeliami iS nurodytos sutarties
eilutés.

Eilutés
[ Eilute - # Rasti  Filtras Valyti filtra

Kiekis Mat. vnt. Tiesiogine vnt.  Eilutes nuolaidos  Eilutés suma Issk. Paskiriamas  Paskirtas kiekis Struktdrinis Sutarties Nr. Sutarties Eil. | Priemone Eko
kodas savikaina 13sK... % PVM kiekis kodas Nr. | kodas kod
1 40,00 40,00 0 SuT1 10000 oXopRwrdvr; - 2.2.1

Pav. 9.2-2 SF susiejimas su sutartimi

Kai baigiamos pildyti sgskaitos faktlros eilutés, registruojamas pirkimo SF
dokumentas, paspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka Registruoti. Sistema
uzregistruoja jvestg pirkimo saskaitg faktdra.

Atsidarius reikiamg sutarties kortele, matysite, kad sutarciai jau yra
jregistruota saskaita faktira (laukelis ,IS viso saskaity (vykdymas)"), t.y. saskaita
faktdra yra susieta su sutartimi:

SUT1

General
Nr.: SUT 1 Pirkimo badas:
Sutarties tipas: ‘ w Blsena: Patvirtinta
Sutarties Nr.: ‘s-v-zm 8-1 MazZavertis pirkimas:

|vykdymo data: 2018-12-31
Partnerio Nr.: ‘1 10016096 - Faktine jvykdymo data: 2018-12-31
Tiekgjo jmonés kodas: 110016096 Apmokejimo terminas (dienomis):

Tiekejo pavadinimas: ‘UAB "AKTA" | Sutarties galiojimas:

Pirkimo objekto numeris:

Aprasymas: ‘

|
|
|
Tarptautinis sutarties kodas; ‘ | Sudarymo data: 2018-10-25
|
|

Sutarties eilutés
#% Rasti  Filtras Valyti filtrg

Mokétina Laikotarpio suma Suma be PYM 15 viso Mokejimai be | I3 viso saskaity Vykdymas
tiek. reg. gr mokejimy PVM (vykdymas) Py
6910001 200,00 200,00 0,00 0,00 0
6910001 1500,00 1500,00 0,00 0,00 0

Pav. 9.2-3 Informacija apie sutarties vykdyma

Praktiné uzduotis 9.2-1
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Uzregistruokite pirkimo saskaitg faktlira, gautg pagal sutartj

Sukurkite nauja pirkimy SF.
Uzpildykite skiltj ,Bendra" nurodykite tiekéjg (kuriam jau esate jvede sutartj
ankstesnéje praktinéje uzduotyje), registravimo datg, iSorinj dokumento
numer;j.

e Skiltyje ,Sutartis®™ nurodykite sutartj

e Suformuokite sgskaitos faktiros eilute tinkamai DK saskaitai su reikiama suma.
Nurodykite sutarties eilute

e Uzregistruokite pirkimo saskaitg faktira.

e Atsidarykite sutarties lapq ir pasitikrinkite, ar tikrai saskaita fakttra buvo
susieta su sutartimi.

9.3 Mokéjimy susiejimas su sutartimi
9.3.1 Mokéjimo paraiskos susiejimas su sutartimi

Mokéjimy paraiskg galima kurti rankiniu bldu arba automatiniu bldu i$
sgskaity faktiry. Abiem atvejais galimas mokéjimo susiejimas su sutartimi.

Jei mokéjimo paraiSka kuriama iS sgskaitos faktliros, susietos su sutartimi,
tuomet nieko daryti nereikia, mokeéjimo paraiska bus automatiskai susieta su
sutartimi, kas matosi iS paraiskos eilutés lauky ,Sutarties Nr." ir ,Sutarties eilutés Nr."

Jei mokéjimo paraiska kuriama rankiniu blddu, mokéjimo paraiskos eilutéje
nurodomas sutarties, pagal kurig daromas mokéjimas, numeris, po to nurodomas
eilutés Nr.

Bet kuriuo atveju sukurtoje mokeéjimo paraiskoje matome uZpildytus eilutés
laukus ,Sutarties Nr." ir ,Sutarties eilutés Nr.":

Mokéjimo paraiskos kortele

L
Tiekéjo banko kodas: |?3000 v| Bakle: Reng
Tiekéjo banko pavadinimas: Bakle VBAMS:
Saskaitos numeris banke: LT827300010002246458

Suma (vietval.):
Tiekéj istracing : 6910001 v
IEKjo registracine grupe | | Reagistruoti panaudota finansavima:

Mokéjimo paraiskos tipas: |VBAMS w

Papildomi duomenys

Mokejimo paraiskos eilutés

#% Rasti  Filtras Valyti filtra
Patvirtinta suma Suma | Sutarties Nr. Sutarties jl3orinis Struktarinis Ekonomine Fin
Eilutés nr. |sutarties Nr. kodas kodas kot
mu 40,00] SUT1 10000 B-V-2018-1 22.1.1.1.22 1.1

Pav. 9.3-1 Mokéjimo paraiskos susiejimas su sutartimi

Praktiné uzduotis 9.3-1
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1. IS praktinéje uzduotyje 9.2-1 sukurtos SF sukurkite N_VBAMS tip
mokeéjimo paraiska. Patikrinkite, kaip uZsipildé paraiSkoje sutarciai
skirti laukai. Perveskite paraiska | bikle ,Apmokéta"

2. Patikrinkite sutarties informacijq. Kas pasikeité?

9.3.2 Mokéjimo nurodymo susiejimas su sutartimi

Mokéjimui uzZregistruoti reikia uzpildyti ir uzregistruoti mokéjimy tiekéjui
zurnalo eilute. Mokéjimo Zurnalas atidaromas narSymo srityje Finansy valdymas/
Mokétinos sumos/Mokéjimai tiekéjui. Zurnale reikia nurodyti ,Registravimo datq",
~Dokumento tipa", ,Dokumento Nr.“, ,Saskaitos tipa", ,Saskaitos Nr.*, ,Suma",
»~Balansavimo sask. tipq", ,Balansavimo sask. Nr.“, ,Sutarties Nr.“ ir ,Sutarties eil.
Nr.". Kiti detalizuojantys pozymiai tokie, kaip ,Funkcijos kodas", ,Priemonés kodas",
~Ekonominis kodas", ,Finansavimo kodas" atkeliami i$ sutarties.

" 1Sidlyti darbuotojo mokeéjimus... ¥& & Kreditinio perkélimo registry jradai > Naujinti ; \Sidlyti mokéjimus tiekéjui.. R
L& - - -
= EKredit\nio perkélimo registrai laf i Rasti éﬁ Gretinti jrasus... = ¥
aikinti Apskaiciuoti

Dl De””ﬁ registravimo data X Dimensijos E

keto pav..  |NUMATYT w

Kreditoriaus Suma Suma (vietval.) Debeto suma Kredito suma Balansav... Balansavimo { Sutarties Nr. Sutarties Eil. } Struktar
nr. sask. tipas sgsk. nr. Nr. |kodas
40,00 40,00} 40,00 DK saskaita SUTT 10000

Pav. 9.3-2 Mokéjimo susiejimas su sutartimi mokéjimy Zurnale

Paveikslélyje parodyta mokéjimy zurnalo eiluté, kurioje mokéjimas yra
susiejamas su nurodyta sutartimi ir sutarties eilute.

Suformuota mokeéjimy Zurnalo eiluté yra registruojama, paspaudus Veiksmy
juostoje esantj mygtuka Registruoti. Uzregistruojamas jvestas mokéjimas tiekéjui.

Atsidarius reikiamg sutarties kortele, matysite, kad sutarCiai jau vyra
uzregistruotas mokéjimas (laukelis ,IS viso sgskaity mokéjimy"), t.y., mokéjimas yra
susietas su sutartimi.

SUT1
General
Nr.: SuT1 Pirkimo budas:
Sutarties tipas: ~ Blsena: Patvirtinta
Sutarties Nr.: S-V-2018-1 MaZavertis pirkimas:
Tarptautinis sutarties kodas: Sudarymo data: 2018-10-25
Aprasymas: Jvykdymo data: 2018-12-31
Partnerio Nr. 110016096 o Faktine jvwykdymo data: 2018-12-31
Tiekéjo jmonés kodas: 110016096 Apmokejimo terminas (dienomis):
Tiekéjo pavadinimas: UAB "AKTA" Sutarties galiojimas: i

Pirkimo objekto numeris:

Sutarties eilutés

# Rasti  Filtras Valyti filtra
Tiekejas/Pir..  Apradas Mokétina Laikotarpio suma I15viso || 15 viso sgskaity Vykdy
tiek. reg. gr mokejimy (vykdymas)
110016096 6910001 200,00 40,00 40,00
110016096 6910001 1 500,00 55,00

Pav. 9.3-3 Informacija apie sutarties mokéjimus
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Praktiné uzduotis

UZregistruokite mokéjima, susietg su sutartimi:

e Atsidarykite mokéjimy tiekéjui zurnalo forma.

e Sukurkite naujg mokéjimo eilute reikiamam tiekéjui ir susiekite jg su sutartimi.

e Nurodykite kitg trikstama informacijag, tokig kaip ,,Registravimo datq",
~Dokumento tipg", ,Dokumento Nr.%, ,Sumga", ,Balansavimo sask. tipa",
»~Balansavimo sask. Nr.", ,Subjekto kodas".

e Uzregistruokite mokeéjimy zurnalo eilute.

e Atsidarykite sutarties kortele ir pasitikrinkite, ar tikrai mokeéjimas buvo susietas
su sutartimi.

9.4 Pirkimy stebésena

9.4.1 Sutarciy stebéjimas

Sutarciy informacijai stebéti sistemoje naudojama sutarciy stebéjimo forma,
kurioje matoma detali sutarciy ir su jomis susijusi informacija: tiekéjas, sutarciy etapy,
sumos, detalizuojantys pozymiai, kiek jau uzregistruota pirkimo sgskaity fakttry, kiek
jvykdyta mokeéjimy bei likusios vykdyti ir mokéti sumos.

Sutarciy stebéjimo forma pasiekiama narSymo srityje
Skyriai/Sutartys/Sarasai/Sutarciy stebéjimas

Sutarciy stebéjimas - vesti filtruotinus ele... | Sutarties Nr.

Rodyti rezultatus:
X Kur  |Bdsena ~iyra Patvirtinta
Prideti filtrg

Riboti sumas iki:
Prideti filtrg
Sutarties |, Sukarimo  |vykdymo ~ Basena Eilutes Apmokeji.. Tiekejas/Pi..  Eilutes Laikotarpio I3 viso saskaity 1§ viso Liko vykdyti Liko moketi Eilutes suma  Ekonomil
Nr. data data etapo data  terminas NI suma (vykdymas) mokejimy kodas
SUT1 2018-10-25 2018-12-31 Patvirtinta 2018-11-22  2018-11-22 110016096 10000 200,00 140,00 40,00 000 0,00 200,00 2.2.1.1.1.2
suT1 2018-10-25 2018-12-31  Patvirtinta 2018-12-12  2018-12-12 110016096 20000 1500,00 55,00 110,00 0,00 0,00 150000 2.2.1.1.1.2

Pav. 9.4-1 Sutarciy stebéjimo forma

Formoje rodomus duomenis galima filtruoti pagal bendras sistemoje taikomas
filtravimo taisykles. Taip galima operatyviai atlikti sutarciy vykdymo analize. Eilutése
matoma informacija apie konkrecios sutarties vykdyma: datos, tiekéjas, sumos, kodai
ir t.t. Tai leidZia sekti sutarciy vykdymo eiga, saskaity faktiry bei mokéjimy sumas,
jas lyginti su bendromis sutarties sumomis.

IS Sios formos galima atsidaryti pageidaujamg sutarties kortele. Tai daroma,
pazymeéjus reikiama eilute ir paspaudus Veiksmy juostoje esantj mygtuka ,Kortele".

Praktiné uzduotis 9.4-1

e Atsidarykite sutarciy stebéjimo forma.
e Suraskite iki Sios dienos neapmokétas sutartis.
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10 Biudzeto planavimas

Samatos sistemoje jvedamos ir tikslinamos tam skirtose Planavimo jmonése. Tikslinta
sgmata eksportuojama | apskaitos jmone, kur galima mokéjimy kontrolé su sagmata

10.1 Samatos sumy jvedimas

10.1.1 Samaty zurnalas

Sgmatos sumos jvedamos zurnale sgmatai. Zurnalas pasiekiamas nar$ymo
srityje Skyriai/Biudzeto planavimas/Samatos/Zurnalas samatai.

Sumos jvedamos eurais, dviejy zenkly po kablelio detalumu. Sgmaty Zurnalas -
tai tarpiné forma, iS kurios sumos | sgmatg patenka tik po sumy registravimo veiksmo.

2

Riboti sumas: 18-01-01.18-12-31 « BATY + 18-01-01.18-03-31 + 18-04-01.18-06-30 » 18-07-01-15-09-30 » 18-10-01.18-12-3

furnalas samatai -

dyti rezultatus: 1
Kur Metai ~ yra 18-01-01.18-12-31
Ir Samata ~ yra pATV
Pridéti filtrg
I:::\lnmow I{il:l| L;};r;g uimokes&iui I;‘;;.\ja k‘:é“"u jsigyti
-121 500,00 -41 500,00
s“u.nmm&.“ O I
FARRRN] TT;.LI.HJSL 10.005.01.01 :::1’;].09 - 000 34 000,00 80000 £1000,00 80000 8 000,00 8
o K_PATV 211144 1223150 10.005.01.01... 01.01.01.09 0,00 4 500,00 10000 1000,00 10000 1000,00 1
5 K_PATV 31131 (ARRRE) 10.005.01.01... 01.01.01.09 001_E 0,00 5 000,00 20000 2 000,00 00 0,00
K_PATV EARKERR] 12237 10.005.01.01... 01.01.01.09 001_E 0,00 5 000,00 20000 2 000,00 00 0,00
E 6 Metiné | ketvirtis i kei\' irtis mn 1?"4 irtis v kftwm: ]
urnalas:  Zurnalas 48 500,00 13 000,00 900000 12 000,00 14 500,00
mala.sSamata 48 500.00 1300000 2 000.00 12.000.00 14.500.00
Pav. 10.1-1 Zurnalas samatai
Formos skil¢éiy aprasymai pateikiami Zemiau pateiktoje lenteléje.
Rekomenduojama formoje naudotis struktdrinio kodo funkcionalumu - pasirinkus
struktdrini  koda, uzpildomas  visas  detalizuojanciy  pozymiy  rinkinys.
Lentelé 10.1-1 Sutarties laukai
Nr. Skilties pavadinimas Aprasymas
1 Samatos filtry skiltis Sioje skiltyje pasirenkama, kuriai samatai ir
kuriems metams bus vedamos sumos.
2 Detalizuojanciy pozymiy | Sioje  skiltyje galima  nusirodyti  sgmatos
filtry skiltis detalizuojanciy pozymiy filtrus, pagal kuriuos bus
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filtruojamos samatos Zzurnalo eilutés. Pagal
detalizuojamy filtry vertes automatiskai pildomos
detalizuojanciy pozymiy vertés samatos zurnalo
eilutése.

Kontroliniy sumy_ skiltis

Jei sgmata yra kontroliuojama su kitos sgmatos
sumomis, Sioje skiltyje rodoma, kiek samatos
sumos skiriasi nuo kontroliniy sumuy.

Papildomy  nustatymy
skiltis

Skiltis skirta papildomiems formos nustatymams.
Varnelé ,Rodyti/slépti klasifikatoriy pavadinimus®

rodo ar slepia samatos zurnalo eiludiy
detalizuojanciy pozymiy pavadinimus.

Samatos zurnalo eiluciy
skiltis

Sioje skiltyje jvedamos detalizuojanéiy samatos
pozymiy kombinacijos su ketvirio sumomis.
Metai, kuriems jvedamos sumos, nurodomi
sgmatos filtry skiltyje. Jei samata vedama
metams ir ketvirdiais nedetalizuojama, sumos
vedamos | pirmg mety ketvirt;.

Bendry sumuy_ skiltis

Sioje skiltyje rodomas Zurnalo ir registruoty i
sgmatg sumy palyginimas pagal detalizuojanciy
pozymiy skiltyje nurodytus filtrus.

Praktiné uzduotis 10.1-1

Iveskite Patvirtinta samata 2019 metams

10.2

Atidarykite sagmatos Zurnalo lapg Skyriai/Biudzeto
planavimas/Samatos/Zurnalas samatai

Lauke Samatos filtras nurodykite patvirtintos sgmatos kodg PATVIRT.

Lauke Datos filtras patikrinkite ar teisingai nurodyti sgmatos metai.

Iveskite 5 eilutes skirtingoms detalizuojanciy pozymiy kombinacijoms.
Kiekvienai eilutei nurodykite jos ketvirciy sumas.

Bendry sumuy skiltyje patikrinkite, kokia yra visy zurnalo eiluciy suma.
Registruokite sumas | samatg Veiksmy juostoje esancio mygtuko , Registruoti |

sgmatq" paspaudimu.

Samatos sumy perziiira samatos formoje

Registravu sumas | sgmatg, samatg galima perzitréti Sgmatos lape. Sgmatos lapas
pasiekiamas Skyriai/BiudZeto planavimas/Samatos/Samata (BF-1/BFP-1).
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PATV
General a
Sgmata: PATV ~ View by: Quarter ~
Rodyti kaip eilutes: EKONOMINE v Apvalinimo koeficientas: None )
Rodyti kaip stulpelius: | Period v Rodyti stulpelio pavadinima: O
Samatos matrica # o
== Likutis ~ @ Rasti  Filtras Valyti filtrg
Kodas Pavadinimas Samatos suma 1/2018 2/2018 3/2018 4/2018 ~
432712 llgalaikes
9.9.99.99.99.99 I3 viso 48 500,00 13 000,00 9 000,00 12 000,00 14 500,00
v
< >
Filters a
Date Filter: 18-01-01..18-12-31 | G/L Account Category Filter: v
G/L Account Filter: ~ ‘ Income/Balance G/L Account Filter: |Income Statement ~

Dime

nsijy filtrai ¥

Pav. 10.2-1 Samatos perzitros lapas

Formos skilCiy aprasymai:

Lentelé 10.2-1 Samatos formos skitys

Skiltis Aprasymas

Bendra Parenkama samata, kuria norima perziGréti ir
perziiros formatas - kas bus rodoma eilutése ir
stulpeliuose.

Samatos matrica Rodomos sgmatos sumos. Spusteléjus ties konkrecia
suma, iSeinama | sumg sudarancius sgmatos jrasus

Dimensijy filtrai Sklityje galima nurodyti detalizuojanciy pozymiy
filtrus, jei reikia perzitréti sgmatg pagal dominacias
dimensijy reikSmes

Praktiné uzduotis 10.2-1

Patvirtintos samatos perziiira samatos perziiiros formoje

Atidarykite samaty perzidros formg

Lauke ,Samata™ pasirinkite patvirtintos sgmatos koda.

Lauke datos filtras jveskite einamuyjy mety filtra.

Patikrinkite samatos sumas.

Pabandykite nurodyti priemonés filtrg. Ar pasikeité eiluciy sumos?

ISvalykite priemonés filtra.

Atsistokite ant bet kurio lauko, kuriame yra suma ir paspauskite rodykle zemyn
ir perzitrékite is$ kokiy jrasy susideda eiluteé.

Uzdarykite jrasy perzitros forma.

Skiltyje Bendra lauke Rodyti kaip eilutes nurodykite priemonés detalizuojantj
pozymj. Kaip pasikeité lapo struktira?
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10.3 Samatos kopijavimas

Dirbant su sgmatomis, daznai bilna situacija, kai reikia sukurti sagmatg, kuri
nedaug skiriasi nuo jau sistemoje esancios registruotos sgmatos. Pavyzdziui, kai jau
yra registruota patvirtinta vieny mety samata, labai tikétina, kad sekanciy mety
sgmata nedaug skirsis, tuomet galima kopijuoti tg pacig samatq | sekancius metus,
pradziai atkeliant sgmatos duomenis | samatos zurnalg, ten pakoregavus,
registruojama. Kitas klasikinis pavyzdys - patvirtintos samatos kopijavimas |
patikslintg. Kadangi mety eigoje sgmatos yra tikslinamas, tam, kad bty iSsaugotas
pradinis sgmatos variantas, daroma patvirtintos samatos kopija, taip vadinama
Tikslinta samata, su kuria mety eigoje ir dirbama. Cia ir aptarsime patvirtintos (PATV)
sgamatos kopijavimo | patikslintg (TIKSL) veiksmus.

Samatos kopijavimo funkcija iskvieCiama Skyriai/Biudzeto
planavimas/Periodiné veikla/Ataskaitos ir analizés/Sqmatos kopijavimas. Atidaromas
uzklausos lapas:

Redaguoti - Samatos kopijavimas O x

| - e Q

Kopijuoti i8 samatos:
Samatos pav.

Datos filtras:

Datos keitimo formule:
Koregavimo koeficientas:
Sutraukti pagal data:
Kopijavimo tipas:

Samaty sujungimas:

PATV

TIKSL v

18.01.01.18.12.31

Dienai

Kurti samatos jrasus

|

Ekonomine Filtras: ~

Finansavimas Filtras: v

Priemone Filtras: ~

Funkcija Filtras: v

Samatos dimens. 3 Filtras: ~

Investicinis Filtras: ~

Samatos dimens. 5 Filtras: v

Grafikas.. Gerai AtSaukti

Pav. 10.3-1 Samatos kopijavimas

Lauke Kopijuoti i§ samatos pasirenkama sgmata, iS kurios norima kopijuoti
duomenis.

Lauke Samatos pav. pasirenkama sgmata, | kurig norima kopijuoti duomenis.

Lauke Datos filtras nurodoma metai, kuriy duomenis kopijuosite.

Lauke Datos keitimo formulé, galima nurodyti, kaip bus kei¢iama
kopijuojamos informacijos data. Sis laukas naudojamas, kai, pavyzdziui, kopijuojama
PATV sgmata is vieny mety | sekancius

Lauke Koregavimo koeficientas - nurodomas ,1%, kai kopijuojamos sumos
nesikeic¢ia. Jeigu reikia nukopijuoti, proporcingai mazinant visas sgmatos sumas,
galima jvesti reikiamg koregavimo koeficienta, pvz., 1/4 arba 1/12.

Lauke Kopijavimo tipas, galima pasirinkti, kas bus kuriama: sgmatos jrasai,
sgmatos zurnalo jrasai ar sgmatos ir Zurnalo jrasai vienu metu.
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Detalizuojancdiy pozymiy filtry skiltis - Sioje skiltyje galima nurodyti
detalizuojanciy pozymiy filtrus, pagal kuriuos bus kopijuojamos sgmatos eiluciy
sumos.

Praktiné uzduotis 10.3-1

1. Nukopijuokite Patvirtintg samata i tikslinama.
e Atidarykite sgmatos kopijavimo lapg Skyriai/BiudZeto planavimas/Periodiné
veikla/Ataskaitos ir analizés/Sgmatos kopijavimas

e Lauke kopijuoti i samatos pasirinkite patvirtintg sgmatg (PATV).

e Lauke kopijuoti j samata pasirinkite patikslintg sgmata (TIKSL).

e Nurodykite darbinius sgmatos metus.

e Nurodykite koregavimo koeficienta 1.

e Kadangi sgmatos tikslinimui nereikalingos samatos Zurnalo eilutés, skiltyje
kopijavimo tipas pasirinkite Kurti sgmatos jrasus.

e Atidarykite sgmatos perziliros forma Skyriai/Biudzeto
planavimas/Samatos/Samata (BF-1/BFP-1) ir |sitikinkite, ar sumos perkeltos
teisingai.

2. Sukurkite Patvirtintag samata sekantiems metams pagal einamuyjy mety
patvirtinty asignavimy samata, taikant koregavimo koeficienta.

e Atidarykite sagmatos kopijavimo forma Skyriai/Biudzeto planavimas/Periodiné
veikla/Ataskaitos ir analizés/Sgamatos kopijavimas

o Lauke kopijuoti i$ samatos pasirinkite patvirtinty asignavimy samatg PATV.

e Lauke kopijuoti | samatq pasirinkite tg pacig sagmatg PATV.

e Kadangi kopijavimo metu bus kei¢iami sgmatos metai datos keitimo
formuléje nurodykite ET+1T.

e [sivaizduodami, kad kitais metais reikés 10% daugiau asignavimy, nei Siemet,
koregavimo koeficientg nurodykite 1,1.

e Kadangi asignhavimy sumos dar bus koreguojamos, skiltyje kopijavimo tipas
pasirinkite Kurti sgmatos zurnalo jrasus.

e Sagmatos zurnale patikrinkite ar sumos perkeltos teisingai, pakoreguokite,
registruokite.

10.4 Samatos tikslinimas

Mety eigoje registruojami Samatos tikslinimai, tai daroma tikslinimams
skirtoje sagmatoje — TIKSL.

Samaty tikslinimui skirtos tikslinimo kortelés, | kurias jvedamos ir
registruojamos tikslinamos sumos. Tikslinimo kortelés eilutése jvedami dimensijy
deriniai, kuriems yra tikslinama samata, stulpeliuose ,Pokytis® jvedama pokycio
sumos. Sumas galima jvesti tiek tlkstanciais, tiek eurais.

Kiekvienas sgmatos tikslinimas saugoma atskiroje tikslinimo korteléje, kurig
véliau galima perziGréti, ir jei reikia, tikslinimg anuliuoti (pvz. klaidos atveju).
Tikslinimo kortelés antrastéje nurodoma, pasirenkant i$ sgraso, tikslinimo priezastis
(pvz., Vyriausybés nutarimas, papildomas |éSy poreikis, virSplaninés léSos ir kt.), taip
pat nurodoma tikslinimo tipas - tarp ketvirCiy/tarp EIK/tarp programuy/vidinis/
Asignavimy, pokytis.
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10.4.1 Tikslinimo jvedimas

Samatos tikslinimai registruojami tam skirtose Tikslinimo kortelése. Tikslinimo
kortelé pasiekiama Skyriai/Biudzeto planavimas/Samatos/Sarasai/Tikslinimy sgrasas.

Tikslinimo registravimui kuriamg nauja tikslinimo kortelé, spaudziant Veiksmy
juostoje esantj mygtuka Naujas (arba Ctrl+N). Atidaroma nauja kortelé:

TIKSL-0001
Bendra

Tikslinimo korteles Nr.:

I5orinio dokumento Nr.:

|vedimo data

Registravimo data

Tikslinimo tipas:

Nuokrypio suma:

Tikslinimo priezastis:

Aprasas ‘

Kontroliuoti ketviréius: ]

Tikslinimo eilutes

Blokuotas Ekonomine pavadinimas

pjavis
0

TIKsL-0001 Samata: TiksL o
ABC123 | Organizacijos filtras:
2018-10-30 v Sukare ISFVA-DB\A_TEST_1
2018-10-30 - Busena Rengiamas M
Tarp ketviréiy v| Dokumenty: 0
00| Komentary 0

‘ ) Patvirtinta VBAMS:
™ v e

Virdplanines lesos: [

Tikslinimas eurais: [

Pokytis metams | Pokytis | Ketv. suma 11 Pokytis II Ketv. suma 111 Pokytis Il Ketv. suma Wi

0,0 00 0,0 00 00 00 00

Pav. 10.4-1 Samatos tikslinimo kortelé

Lentelé 10.4-1 Tikslinimo kortelés laukai

Lauko Lauko aprasymas
pavadinimas
Tikslinimo Automatiskai tikslinimo kortelei priskiriamas unikalus numeris
kortelés Nr. sistemoje.
ISorinio Dokumento, kuriuo grindziamas tikslinimas, numeris.

dokumento Nr.

Ivedimo data

Data, kada tikslinimas jvestas | sistema.

Registravimo data

Data, nuo kurios jsigalioja sagmatos tikslinimas.

Tikslinimo tipas

Nurodoma kokiu tipu atliekamas tikslinimas:

e Tarp ketvir¢iy - asignavimy sumuy perkélimas i$ vieno
ketvircio | kitg;

e Tarp EIK asignavimy sumuy perkélimas
ekonominio straipsnio | kita.

e Tarp programy - asignavimy sumy perkélimas is$ vienos
priemonés | kitq.

¢ Vidinis — asignavimy perkélimas tarp detalesniy pozymiy

(ekonominés klasifikacijos postraipsniai, BVPZ)

Asignavimy  pokytis tikslinimu didinamas

mazinamas asignavimy planas.

iS vieno

arba

Tikslinimo
priezastis

Pasirenkamas vienas i$ tikslinimo priezasciy kody.

Nuokrypio suma

Laukas aktyvus tik tada, kai pasirenkamas tikslinimo tipas
~Asignavimy pokytis®.

Aprasas Tikslinimo aprasymas po registravimo nukeliamas | sgmatq
tikslinancius jrasus.
Samata Tikslinamos samatos kodas. Sistema automatiSkai parenka

aktualig tikslinamg sgmata.
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Lauko Lauko aprasymas
pavadinimas
Sukdure Tikslinimo kortele sukires naudotojas.
Busena Tikslinimo paraiskos bisena:

¢ Rengiama - Juodrastinis tikslinimo paraiSkos variantas,
tikslinimo sumos dar néra jtrauktos | sgmata.

e Registruotas - Tikslinimas registruotas ir jo
redagavimas negalimas. Tikslinimo sumos jtrauktos |
sgmata.

e Anuliuotas - Tikslinimas anuliuotas, véliau gali buti
uzregistruotas isS naujo.

Dokumenty Su tikslinimu susiety dokumenty skaiCius. Paspaudus Salia
skaiCiaus esancig rodykle, patenkama | su tikslinimu susiety
dokumenty sgrasa.

Komentary Su tikslinimu susiety komentary skaiCius. Paspaudus Salia
skaiCiaus esancig rodykle, patenkama | su tikslinimu susiety
komentary sgrasg. Komentarai néra privalomi, ta¢iau yra labai
patogi priemoné saugoti su tikslinimu susijusiai informacijai.

Tikslinimo eiluciy skiltyje jvedamos asignavimy plano pokyciy sumos
detalizuojandiy pozymiy kombinacijai Pildomi laukai ,I Pokytis", , II pokytis" ir t.t.

Tikslinimo eilutés

okytis metams | Pakytis | Ketv. suma Il Pokytis Il Ketv. suma 11l Pokytis Il Ketv. suma IV Pokytis IV Ketv. |
suma

0,0 0,0 1000,0 0,0 1000,0 0.0 10000 -200,0 1500,0
0,0 0,0 2 000,0 0,0 3000,0 0,0 0,0 200,0 0,0
0,0 0,0 2000,0 00 0.0 00 00 ml 3000,0

Pav. 10.4-2 Tikslinimo kortelés eilutés

Greitesniam tikslinimo kortelés eiluc¢iy uzpildymui, o tuo paciu ir siekiant
iSvengti klaidy, nurodant dimensijy derinius, galima naudotis eiluciy uzpildymo
sgmatos duomenimis funkcija, kurig inicijavus, kortelé uzpildoma sgmatos sumomis
Tai atliekama Veiksmy juostoje esancio mygtuko ,Atkelti eilutes iS sgmatos"

Atkelti eilutes i3
samatos pagalba. Ivedus tikslinimo duomenis, mygtuko ,Naikinti eilutes be

Naikinti eilutes
pokyciy" Pe polycly pagalba naikinamos eilutés be pokyciy, tokiu bidu korteléje

paliekant tik tas eilutes, kurioms registruojama tikslinimai.

Ivedus tikslinancias sumas, tikslinimas registruojamas, spaudziant Veiksmy
juostoje esantj mygtuka , Registruoti®.

Praktiné uzduotis 10.4-1
UZregistruokite samatos tikslinima, perkeliant sumas is vieno ketvircio i kita.

e Sukurkite tikslinimo kortele
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Lauke ISorinio dokumento Nr. nurodykite dokumento, kuriuo grindziate
tikslinimg numer;j.

Nurodykite Registravimo datg, nuo kurios jsigalios tikslinimas.

Nurodykite Tikslinimo tipa - “Tarp ketvirdiy".

Pasirinkite tikslinimo priezastij.

Iveskite tikslinimo aprasyma.

Atkelkite eilutes iS sgmatos.

Eilutéms, kurioms planuojate keisti asignavimus, nurodykite koreguojancias
sumas stulpeliuose pokytis.

Panaikinkite eilutes be pokyciy

Registruokite tikslinima

10.4.2Tikslinimo klaidy taisymas

Jei registravus tikslinimg paaiskéja, kad tikslinime buvo klaidy, tikslinima

galima anuliuoti. Anuliavimas atliekamas Veiksmy juostoje esandio mygtuko

Anuliuoti |

LAnuliuoti” pagalba. Tikslinimg galima palikti anuliuotg, arba istaisius klaida,
vél registruoti tikslinima.

Praktiné uzduotis 10.4-2

Ne | ta ketvirtj jvestos sumos taisymas.

Atidarykite ankstesnéje praktinéje uzduotyje registruota tikslinimo kortele
Veiksmy juostoje spauskite mygtuka ,Anuliuoti"

I paklausima , Ar norite anuliuoti tikslinimg?" atsakykite ,Taip®.
Pataisykite registruojamus pokycius ir uzregistruokite vél

10.4.3Tikslintos samatos perziira

Kaip atrodo sgmata po registruoto tikslinimo, galima perzitréti sgmatos

perzidros lape.

TIKSL

General E
Samata: TIKSL v View by: Month ~
Rodyti kaip eilutes: PRIEMONE ~ Apvalinimo koeficientas: None ~
Rodyti kaip stulpelius:  |Period ~ Rodyti stulpelio pavadinima: O

Samatos matrica v

Filters 2

Date Filter: 18-01-01..18-12-31 G/L Account Category Filter: ~

G/L Account Filter: ~ Income/Balance G/L Account Filter:  |Income Statement ~

Dimensijy filtrai v
Tikslinimo filtrai “

Tikslinimo datos filtras: |18-10-01.18-10-31 Tikslinimo dok. nr. filtras: ‘ ~

i Pokytis: |

Pav. 10.4-3 Samatos perziura
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Tikslinimo filtry skiltyje:

e Nurodzius tikslinimo datos filtra galima perzitréti sgmatos bikle norimai
datai arba laikotarpiui. Vélesnio laikotarpio tikslinimai, tokiu atveju | sgmatq
netraukiami.

e UZzdéjus varnele Pokytis galima perziliréti registruoty tikslinimy sumas.

e Tikslinimo dok. nr. filtru galima isfiltruoti ir matyti tik konkretaus tikslinimo
pokyciy sumas.

Praktiné uzduotis 10.4-3
Patikslintos samatos analizé.

Atidarykite sagmatos forma: BiudZeto planavimas -> Samatos -> Sgmata.
Lauke samatos filtras pasirinkite patikslintos sgmatos koda.

e Lauke tikslinimo datos filtras nurodykite, iki kurios datos norite matyti
patikslintg sgmata.

e Norédami matyti tik sgmatos pokycius, uzdékite varnele laukelyje Pokytis.

e Jei norite perzitréti, kaip mety eigoje buvo keistos priemoniy sumos, parametry
skiltyje rodyti kaip eilutes pasirinkite priemonés detalizuojancio pozymio koda.

e Atsistokite ant norimos sumos ir iSskleiskite, paspausdami rodykle Zzemyn.

e Atsidariusioje formoje, matysite i$ kokiy tikslinimy susideda pokycio suma, ir kada
jie buvo atlikti.

10.5 Samatos eksportas

Samata jvedama ir tikslinama planavimo posisteméje. Tam, kad vykdant
apskaitos operacijas apskaitos posisteméje buty galimybé lyginti registruojamas
operacijas su sgmata, tikslinta sgmata iS Planavimo jmonés yra eksportuojama |
Apskaitos jmone

Samatos eksporto | apskaitos posisteme funkcija inicijuojama narSymo srityje:
Skyriai/Biudzeto planavimas/Periodiné veikla/Sinchronizavimas/Samatos
eksportas.

Atsidariusiame lange reikia nurodyti eksportuojamg sgmata ir datos filtrg,
kuriam bus eksportuojama sgmata. Pasirinkus sgmatg, pagal nutyléjimg
suformuojamas darbiniy sgmatos mety datos filtras.

Redaguoti - Samatos eksportas O x

BE vecsvn (7]

Samatos filtras: ‘TIKSL v‘

Datos filtras: ‘18—01—01..18—12—31 ‘

|moniy filtras: ol
Grafikas... Geral Atiaukti

Pav. 10.5-1 Samatos eksporto funkcija
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Praktiné uzduotis 10.5-1
ISeksportuokite TIKSL samatq | apskaitos jmone.

Atidarykite samatos eksporto forma Skyriai/Biudzeto planavimas/Periodiné
veikla/Sinchronizavimas/Sgmatos eksportas.

Pasirinkite patikslintg asignavimy samata TIKSL.

Pasirinkite buhalterinés apskaitos posistemés jmone.
e Spauskite mygtuka Gerai.
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